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 ٔصف انثشَايط الأكادًٚٙ

 

في قسم تقنيات  يوفر وصف البرنامج الأكاديمي هذا  ايجازاً مقتضياً لأهم خصائص البرنامج ومخرجات التعلم المتوقعة
من الطالب تحقيقها مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من الفرص المتاحة . ويصاحبه وصف  ادارة المواد

 مقرر ضمن البرنامجلكل 

 

 انًؼٓذ انرمُٙ كٕخ انًؤعغح انرؼهًٛٛح .1

 لغى ذمُٛاخ اداسج انًٕاد / انًشكض ؼهًٙانمغى ان .2

أ اعى انثشَايط الأكادًٚٙ  .3

 انًُٓٙ
 انٕصف الاكادًٚٙ

 دتهٕو ذمُٙ اعى انشٓادج انُٓائٛح .4

 :انُظاو انذساعٙ  .5
 عُٕ٘ /يمشساخ /أخشٖ

 عُٕ٘

 ٕٚظذلا  انًؼرًذ تشَايط الاػرًاد .6

 انًؤششاخ انخاسظٛح الأخشٖ .7
ذطاتك انًخشظاخ يغ عٕق انؼًم ، خذيح انمغى ٔانطهثح نهًعرًغ ، 

 سضا انًغرفٛذٍٚ

 2119/ 9/ 29 ذاسٚخ إػذاد انٕصف .8

 : أْذاف انثشَايط الأكادًٚٙ .9

 ذأْٛم كادس ٔعطٙ ٚكٌٕ يهًا تأَشطح انششاء  ٔانرخضٍٚ انرٙ ذحراظٓا يُظًاخ الاػًال انًخرهفح  . . أ

 . ذمذٚى ٔصف اكادًٚٙ نًمشساخ انمغى تهغّ لاتهح نهمٛاط ٔانرعشٚة . ب

 . ض. يشاسكح انطانة ٔيغاًْرّ فٙ اخرٛاس اعانٛة انرذسٚظ

 . د. اػذاد كٕادس لاتهّ ػهٗ َمم يا ذرهماِ يٍ يؼهٕياخ انٗ يٛذاٌ انؼًم
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 انًطهٕتح ٔطشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى ٔانرمٛٛى ثشَايطيخشظاخ ان  .11

  ذاف انًؼشفٛح الاْ - أ
 اٌ ٚرًكٍ انًرخشض يٍ الاحرفاظ تانًؼهٕياخ انرٙ ذهماْا فٙ راكشذّ نغشض اعرخذايٓا يغرمثلا      -1أ

   فٙ يعال انؼًم .          

 اٌ ٚرًكٍ انًرخشض يٍ ذحصٛم اكثش لذس يٍ انفٓى ٔالاعرٛؼاب نًا ذهماِ ٔٚؼٛذ اَراظّ تأعهٕتّ     -2أ

 انخاص           

 اٌ ٚكٌٕ لادسا ػهٗ ذطثٛك انًؼهٕياخ انرٙ ذهماْا ػًهٛا .     -3أ
 اٌ ٚرًكٍ يٍ انحكى ػهٗ انظٕاْش تؼٛذا ػٍ اَطثاػاذّ انزاذٛح .     -4أ
 اٌ  ٚرًكٍ يٍ ذحهٛم انُرائط ٔاػادج ذٕظٛفٓا نحم انًشكلاخ     -5أ
 يذاد   انهٕظغرٛاخ   فٙالإاداسج  انرغٕٚك  ٔ ٔانرخضٍٚ  ٔانششاء تيًاسعح الأَشطح انًرؼهمح       -6أ

 فٙ دٔائش انذٔنح أ انمطاع انخاص . كاٌ رنك  انًُظًح عٕاء         
 ثشَايط انخاصح تان الأْذاف انًٓاساذٛح –ب 

 انرؼشف ػهٗ انًثاد٘ء الاعاعّٛ لاداسج انخضٍٚ  . – 1ب 

نًؼذاخ انلاصيح اكغاب انًرخشظٍٛ يٓاساخ خاصّ تالايٕس انًخضَّٛ ٔانششائّٛ ٔالاظٓضِ ٔا  - 2ب 

 نزنك .

    انؼًم ػهٗ الاسذماء تانعاَة انًؼشفٙ  ٔيٕائًرّ يغ انعاَة انؼًهٙ .  - 3ب 

 

 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى      

 انرؼهٛى انلاصفٙ   انرماسٚش ، انرذسٚة انصٛفٙ   -انرؼهٛى انصفٙ ب -. انرؼهٛى : أ1

غشط حة انًؼشفح ٔانثحس انؼهًٙ نذٖ  -ح  ب. انرؼهى :  اػرًاد سٔغ انًُافغح ٔانرًٛض تٍٛ انطهث2

 انطهثح

 اػرًاد يٓاساخ -ذثُٙ انغهٕكٛاخ انًُٓٛح ٔالاخلالٛح د -انًرًٛضٍٚ ٔحس الاخشٍٚ ػهٗ رنك ض

 اعرخذاو انًكرثح ٔانرؼهى الانكرشَٔٙ ٔذُٕٚغ يصادس انًؼشفح

 

 طشائك انرمٛٛى      

 انرماسٚش ، تحٕز انرخشض الايرحاَاخ انرمهٛذٚح ، الاَشطح انٕٛيٛح ، يشاسٚغ

 ايرحاَاخ انفصم الأل ٔانصاَٙ

 
 الأْذاف انٕظذاَٛح ٔانمًٛٛح . -ض

 اٌ ٚرًكٍ انًرؼهى يٍ اعرمثال ٔذمثم انًؼشفح -1ض         

 لادس ػهٗ انؼًم تشٔغ انفشٚك انٕاحذ -2ض

 ذًُٛح سٔغ انًٕدج ٔالاحرشاو  نُفغّ  ٔنلآخشٍٚ-3ض

 ٛى تشٔغ انًغاػذج ٔانرُافظ انًششٔعٚرًكٍ يٍ انرؼهى ٔانرؼه -4ض   

 

 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى     

 .ذكهٛف انطهثح تًٓاو ػهٗ شكم يعايٛغ نهؼًم كفشٚك فٙ انٕاظثاخ انثٛرٛح1

 .اػطاء ٔاظثاخ ذرطهة الاعرمصاء ٔانثحس ٔاعرشاسج ذذسٚغٍٛٛ اخشٍٚ أ انرؼأٌ فًٛا تُٛٓى2

 ٔصٚاسج انًكرثح ٔشثكح الاَرشَد   
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 شائك انرمٛٛى ط   

 .انًلاحظح1

 .يماتهح انطهثح انًرؼصشٍٚ تؼذ اَرٓاء انذسط2

 .يلاحظح ٔيراتؼح اداء انٕاظة انثٛر3ٙ

 %  نكم يًُٓا 21.أ.   ايرحاٌ انفصم الأل ٔانصاَٙ  4

 %  ذشًم انًٕاظثح ٔانًشاسكح11ب. اػًال انغُح     

 %  51ض. الايرحاٌ انُٓائٙ     
 

 

 .انشخصٙ الأخشٖ انًرؼهمح تماتهٛح انرٕظٛف ٔانرطٕس   انًٓاساخانًُمٕنح انرأْٛهٛح ٔ انًٓاساخ انؼايح-د 

 يٓاسج اداسج انًعًٕػح :اخرٛاس طانة ٚرغٛش كم اعثٕع ٚمٕد انًعًٕػح -1د

 يٓاسج الانماء ٔاتذاء انشأ٘ :اخرٛاس احذ انطهثح ػشٕائٛا لإنماء يا ذى طشحّ تانًحاضشج انغاتمح  -2د

 صشِتصٕسج يخر      

 يٓاساخ اذخار انمشاس : يٍ خلال انًشاسكح تانذسٔط انُظشٚح ٔانؼًهٛح -3د

 يٓاساخ حم انًشكلاخ : يٍ خلال انٕاظثاخ انًخرهفح -4د   

 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى          

 

.اػذاد ٔذُفٛز انثحٕز ٔانًشاسٚغ  يٍ لثم انطهثح ضًٍ يفشداخ يٕاد انمغى ٔػشضٓا فٙ انًؤذًشاخ  1

 انغُٕٚح تٛحانطلا

 .ٔضغ ٔذحذٚس يفشداخ انًادج نًٕاكثح انرطٕس تًا ٚحمك ذطٕسا شخصٛا نًغرٕٖ انطهثح2

 

 

 طشائك انرمٛٛى          

 .يُالشح انثحٕز ٔانًشاسٚغ يٍ لثم نعاٌ ػهًّٛ فٙ انمغى1

 .الاخرثاساخ انرحشٚشٚح2

 .انًلاحظاخ انًثاششج3

 تُٛح انثشَايط .11

انًشحهح 

 انذساعٛح
 س أٔ انًغاقسيض انًمش

اعى انًمشس أٔ 

 انًغاق

 انغاػاخ انًؼرًذج

 ػًهٙ َظش٘

 4 1 ذمُٛاخ يخضَٛح MM 101 الأنٗ

 3 1 اداسج يٕاد MM102 الأنٗ
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 2 2 اداسج انخطش MM 103 الأنٗ

 - 2 انهغح الاَكهٛضٚح MM104 الأنٗ

 3 1 الاداسج MM 105 الأنٗ
 2 1 انًحاعثح MM106 الأنٗ

 2 1 الاحصاء MM 107 الأنٗ

 2 1 ذطثٛماخ انحاعٕب MM108 الأنٗ

 MM 109 الأنٗ
حمٕق الاَغاٌ             

 ٔانذًٕٚلشاطٛح
2 - 

 MM201 انصاَٛح
ذخطٛط ٔسلاتح 

 يخضٌٔ
2 3 

 3 2 اداسج انؼًهٛاخ MM202 انصاَٛح

 2 2 اداسج انرغٕٚك MM203 انصاَٛح

 3 2 انًحاعثح انًخضَٛح MM204 انصاَٛح

 MM205 َٛحانصا
يشاعلاخ ذعاس٘ 

 اَكهٛضٚح
1 2 

 MM206 انصاَٛح
ذطثٛماخ انُظى 

 انًخضَٛح
1 2 

 2 1 ذطثٛماخ انحاعٕب MM207 انصاَٛح
 
 
 
 
 

 انرخطٛط نهرطٕس انشخصٙ .12

 
 على وحرصوا البرنامج احبوا لو فيما الطلبة قبل من بنجاح البرنامج تخطي على والقدرة بالنفس الثقة ثقافة إشاعة -1

 المدربين ومع بينهم فيما وتعاونوا اتقانه،     

 التي المترابطة المهام من سلسلة هو البرنامج لان الفهم عدم على سكوته من افضل افهم لم الطالب قول ان ثقافة اشاعة 2-

 العام طيلة الطالب توقف يعني تعطل اي ان يعني ما القادم للأخر متطلب منها كل يعد      

 البرنامج تعلم في الذات على للاعتماد التدريجي التحول 3-

 المهارات بتلك والاحتفاظ التجريبية واساليبه البحث اجراءات خلال من بنفسه التخرج بحث يدير ان من الطالب تمكين 4-
 التخرج بعد لما    
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 انًؼٓذ الأَظًح انًرؼهمح تالانرحاق تانكهٛح أٔ   ٔضغيؼٛاس انمثٕل  .13

 دية ، المؤهلات الشخصية والجسمية والعقلية  ، سلامة النطق واللغة ، الرغبة والاقبال على التخصصالمعدل للمرحلة الاعدا
 
 

 أْى يصادس انًؼهٕياخ ػٍ انثشَايط .14

 للدروس الوزارة من المقترحة الكتب -1

 ياعالم المعتمدة البرامج استخدام ادلة  2-
 اجراء كل خطوات يوضح الذي اليوتيوب  3-

 مجانا ومتوفر التحميل وسهل بكثرة موجود وهو الانترنت في منشور ما على الاطلاع خلال من هنفس الطالب 4-
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 يخطط يٓاساخ انًُٓط

 ٚشظٗ ٔضغ اشاسج فٙ انًشتؼاخ انًماتهح نًخشظاخ انرؼهى انفشدٚح يٍ انثشَايط انخاضؼح نهرمٛٛى

 يخشظاخ انرؼهى انًطهٕتح يٍ انثشَايط

انغُح / 

 انًغرٕٖ
 اعى انًمشس نًمشسسيض ا

 أعاعٙ

 أو اخرٛاس٘

 حٛانًؼشفالأْذاف 
 ٛحانًٓاساذالأْذاف 

 ثشَايطانخاصح تان

الأْذاف انٕظذاَٛح 

 ٔانمًٛٛح

ٔانرأْٛهٛح انًٓاساخ انؼايح 

انًٓاساخ الأخشٖ   انًُمٕنح

انًرؼهمح تماتهٛح انرٕظٛف 

  ٔانرطٕس انشخصٙ

 4د 3د 2د 1د 4ض 3ض 2ض 1ض 4ب 3ب 2ب 1ب 4أ 3أ 2أ 1أ

 

 

 

 

 الأنٗ

MM 101 اعاعٙ ذمُٛاخ يخضَٛح  *  *  * *   * *    * * 

MM102 اعاعٙ اداسج يٕاد  *  *  * *   * *    * * 

MM 103 اعاعٙ اداسج انخطش  *  *  * *   * *    * * 

MM104 اعاعٙ انهغح الاَكهٛضٚح  *  *  * *   * *    * * 

MM 105 اعاعٙ الاداسج  *  *  * *   * *    * * 

MM106 اعاعٙ انًحاعثح  *  *  * *   * *    * * 

MM 107 اعاعٙ الاحصاء  *  *  * *   * *    * * 

MM108 اعاعٙ ذطثٛماخ انحاعٕب  *  *  * *   * *    * * 

MM 109 
حمٕق الاَغاٌ 

 ٔانذًٚمشاطٛح
 * *    * *   * *  *  *  اعاعٙ
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MM201 ٌٔاعٙاع ذخطٛط ٔسلاتح يخض *  *  * *   * *    * * * 

 

 انصاَٛح

  

MM202 اعاعٙ اداسج انؼًهٛاخ *  *  * *   * *    * * * 

MM203 اعاعٙ اداسج انرغٕٚك *  *  * *   * *    * * * 

MM204 اعاعٙ انًحاعثح انًخضَٛح *  *  * *   * *    * * * 

MM205 
يشاعلاخ ذعاس٘ 

 اَكهٛضٚح
 * * *    * *   * *  *  * اعاعٙ

MM206 اعاعٙ ذطثٛماخ انُظى انًخضَٛح *  *  * *   * *    * * * 

MM207 اعاعٙ ذطثٛماخ انحاعٕب *  *  * *   * *    * * * 
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 ًَٕرض ٔصف انًمشس

 تقنٌات مخزنٌه

 

 اٌّؼٙذ اٌزمٕٟ وٛد –اٌغبِؼخ اٌزم١ٕخ اٌٛعطٝ  اٌّؤعغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ .1

 رم١ٕبد اداسح اٌّٛاد / اٌّشوض ؼٍّٟ اٌمغُ اٌ .2

 رم١ٕبد ِخض١ٔٗ اعُ / سِض اٌّمشس .3

 اٌضاِٟ ؾؼٛس اٌّزبؽخأشىبي اٌ .4

 2121- 2119اٌفظً اٌذساعٟ الاٚي ٚاٌضبٟٔ ٌٍؼبَ اٌذساعٟ  اٌفظً / اٌغٕخ .5

 ػٍّٟ (4ٔظشٞ + 1) 5 )اٌىٍٟ(ػذد اٌغبػبد اٌذساع١خ  .6

 2119/ 9/ 29 ربس٠خ إػذاد ٘زا اٌٛطف .7

 اْ ٠ىْٛ اٌطبٌت لبدس ػٍٝ.: أ٘ذاف اٌّمشس .8

 رة المخازن .المفاهٌم الأساسٌة لإدا التعرؾ الكامل على– 1
 

 تمكٌنه من التعرؾ على كٌفٌة أداء العملٌات والإجراءات المخزنٌة وتنظٌم الدورة المستندٌة-2

التعرؾ على وظٌفة المبنى المخزنً واستخدام معدات التخزٌن ومعدات النقل والمناولة وسبل المحافظة -3
 على المخزون

 ل المخزنً .معرفة الطالب بالتنظٌم والهٌكل التنظٌمً للعم –4

ٌوفر وصؾ المقرر هذا إٌجازاً مقتضٌاً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقٌقها 

المتاحة. ولابد من الربط بٌنها وبٌن وصؾ التعلم مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من فرص 

 ؛البرنامج.

 ٔطشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى ٔانرمٛٛى ًمشسيخشظاخ ان  - 9
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  ْذاف انًؼشفٛح الأ -أ
 . اٌؼًّ اٌّخض٠ٟٔؼشف ِفَٙٛ ربس٠خ  -1أ

  اٌؼ١ٍّبد اٌّخض١ٔخ٠فغش ٌٍطبٌت -2أ

  اٌؼًّ اٌّخضٟٔ ٠ج١ٓ ٌٍطبٌت ِؼّْٛ ربس٠خ  -3أ
 . ١ٔخاٌزم١ٕبد اٌّخضا١ٌٗ  ذ٠ٛػؼ ٌٍطبٌت اٌزطٛس اٌزٞ ٚطٍ  -4أ
 .اٌّخض١ٔخ٠ؼطٟ ٌٍطبٌت اِضٍخ رطج١م١خ ٌٍؾبلاد   -5أ

  ًمشس.انخاصح تان ٛحانًٓاساذالأْذاف   -ب 

 . ٌٍؼًّ اٌّخض٠ٟٔغّغ اٌّؼٍِٛبد ػٓ اٌظٛا٘ش ٚاٌّشىلاد  – 1ة

 ٠ؾًٍ اعجبة ٘زٖ اٌّشبوً . – 2ة

 ٠مبسْ ث١ٓ اٌزغبسة اٌّبػ١خ ٚاٌؾبػشح . – 3ة

 . ِٙبساد الارظبي ٚاٌزٛط١ً    -4ة

 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى      

 الاعئٍخ اٌّٛػٛػ١خ ٚرمغُ اٌٝ : اعئٍخ الاخز١بس ِٓ ِزؼذد اٚ اعئٍخ اٌظٛاة ٚاٌخطب اٚ اعئٍخ اٌّمبسثٍخ – 1

 اٌزم١١ُ اٌزارٟ ٚرم١١ُ اٌض١ًِ . – 2

 الاخزجبساد ٚرشًّ :  – 3

 الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌجٕبئ١خ اٌّظبؽجخ ٌٍخطؾ اٌزذس٠غ١خ . –أ 

 الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌخزب١ِخ ٚرزؼّٓ :  –ة 

 . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌشٙش٠خ فٟ ٔٙب٠خ وً شٙش دساع 
 . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌفظ١ٍخ فٟ ٔٙب٠خ فظً دساع 
  . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ إٌٙبئ١خ فٟ ٔٙب٠خ اٌؼبَ اٌذساع 

 طشائك انرمٛٛى      
 اعزؼّبي الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ :  – 1

 ١ِٛ١ٌخ ا 
  اٌشٙش٠خ 
  اٌفظ١ٍخ 
  إٌٙبئ١خ 
 الأْذاف انٕظذاَٛح ٔانمًٛٛح  -ض

 ؽشػ افىبس عذ٠ذح ؽٛي اٌّٛػٛع ِٓ لجً اٌطبٌت . -1ط

 لذسح اٌطبٌت ػٍٝ رم١١ُ اٌّٛػٛع ٚاػطبء اٌؾٍٛي .-2ط

 ٠فشق ث١ٓ اٌّشىلاد .-3ط

 ٠فغش ٠ٚؾًٍ اٌظٛا٘ش ٚاٌّشىلاد .  -4ط
 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى     
 اعزؼّبي ؽش٠مخ اٌؼشع ٚاٌزمذ١ّ٠خ . – 1

 سعُ اٌّخططبد اٌزٛػ١ؾ١خ . – 2

 ؽش٠مخ اٌؼظف اٌزٕٟ٘ . – 3
 انًُمٕنح   انًٓاساخ الأخشٖ انًرؼهمح تماتهٛح انرٕظٛف ٔانرطٕس انشخصٙ  .انرأْٛهٛح انًٓاساخ انؼايح ٔ -د 

 اعزخذاَ اٌزم١ٕبد اٌؾذ٠ضٗ فٟ اداسح اٌّخضْٚ . -1د

 اٌج١بٔبد ؽٛي اٌّٛػٛع ٚرؾ١ٍٍٙب .ِٙبساد فٟ عّغ  -2د

 ِٙبساد اعزغلاي ِب ِزبػ ِٓ اِىبٔبد . -3د

 .ػٓ اٌّٛػٛع  اٌّمبسٔبدِٙبساد اعشاء    -4د
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 ث١ٕخ اٌّمشس11

 اٌغبػبد الأعجٛع
ِخشعبد اٌزؼٍُ 

 اٌّطٍٛثخ
اعُ اٌٛؽذح / أٚ 

 اٌّٛػٛع
ؽش٠مخ 

 اٌزؼ١ٍُ
 ؽش٠مخ اٌزم١١ُ

 إداسح/ ْٚرؼش٠ف اٌّخض اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 1
 ِؾبػشح 

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

  , ٚاعت ث١زٟ 

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 2
ِفَٙٛ ػ١ٍّخ / اٌّخبصْ

 اٌزخض٠ٓ فٟ إٌّشؤح
ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ  

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 3
ٚظبئف إداسح اٌّخبصْ 

 /أ١ّ٘خ ٚظ١فخ اٌزخض٠ٓ

 اٌّب١ٌخ ٚالإٔزبع١خ

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ  

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 4

الإعشاءاد اٌّخض١ٔخ 

/اٌفؾض/ اٌّفَٙٛ/ 

الأ١ّ٘خ / ِغؤ١ٌٚخ 

اٌفؾض/إعشاءاد 

 اٌفؾض
 

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ  

 ٌذسطاٌطبٌت ٠فُٙ ا 5 5

الاعزلاَ /اٌّفَٙٛ /إٌظُ 

/الإعشاءاد /اٌّشوض٠خ 

ٚاٌلاِشوض٠خ فٟ 

 الاعزلاَ

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ  

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 6

ؽفع اٌّٛاد أ١ّ٘زٗ/ٚلب٠خ 

اٌّخضْٚ /اؽز١بؽبد 

اٌٛلب٠خ / اٌغلاِخ 

ٚالأِبْ ٌٍؼب١ٍِٓ  

ً ٚاٌّٛاد اٌّخض١ٔخ داخ

 اٌّخبصْ

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ  

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 7
 رجغ١ؾ ٚر١ّٕؾ اٌّٛاد

 الأ٘ذاف/ ر١١ّض اٌّٛاد/
ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ  

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 8
 ٚؽشق اٌزٛط١ف

 اٌزٛط١ف إعشاءاد/

 ِفَٙٛ /رِٗٚزطٍجب

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ  

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 9
ؽشق / أ٘ذافٗ/اٌزج٠ٛت

اٌؼٛاًِ  /اٌزج٠ٛت

 اٌّؤصشح فٟ اٌزج٠ٛت

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 
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 , ٚاعت ث١زٟ  

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 11
 الأ١ّ٘خ/ ِفَٙٛ اٌزش١ِض

 ِجبدا اٌزش١ِض/
ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ  

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 11
رىبًِ اٌزج٠ٛت  /

د١ًٌ اٌّٛاد  / ٚاٌزش١ِض

 إػذادٖٚخطٛاد 

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ  

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 12

اٌذٚسح اٌّغزٕذ٠خ 

 خض١ٔخ /الأ٘ذاف /اٌّ
ٚأعب١ٌت إخفبء إٌمض/ 

رٍف اٌّٛاد /ِؼبٌغخ 

اٌّٛاد اٌزبٌفخ ٚرخض٠ٓ 

 اٌّٛاد اٌزبٌفخ .

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 13
أٔٛاع اٌّغزٕذاد 

 ٚاٌغغلاد
ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 ث١زٟ  , ٚاعت 

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 14
ِفَٙٛ اٌغشد اٌّخضٟٔ 

/الأ١ّ٘خ /ِغؤ١ٌٚخ 

 اٌغشد/ أٔٛاع اٌغشد/

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ  

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 15
ٌغبْ اٌغشد / رغ٠ٛخ 

 اٌفشٚلبد اٌغشد٠خ
ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 ٚاعت ث١زٟ   ,

 سٌاسة التملك والتؤجٌر اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 16
ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ  

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 17

الموقع الجؽرافً 
للمخازن والعوامل 
المإثرة فً اختٌار 
الموقع الجؽرافً 

خارج وداخل ) للمخازن
 نطاق المشروع(

ِؾبػشح  

 خٔظش٠

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 18

اٌّخبصْ  لإٔشبء اٌزخط١ؾ

ٚاٌّغبؽبد اٌّغزغٍخ 

ٚغ١ش اٌّغزغٍخ 

 ٚاٌزخض٠ٓ فٟ اٌؼشاء

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ  

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 19
اٌّخبصْ  لإٔشبء اٌزخط١ؾ

غبؽبد اٌّغزغٍخ ٚاٌّ

ٚغ١ش اٌّغزغٍخ 

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 
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 , ٚاعت ث١زٟ   ٚاٌزخض٠ٓ فٟ اٌؼشاء

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 21

اٌّخبصْ  لإٔشبء اٌزخط١ؾ

ٚاٌّغبؽبد اٌّغزغٍخ 

ٚغ١ش اٌّغزغٍخ 

 ٚاٌزخض٠ٓ فٟ اٌؼشاء

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 اعت ث١زٟ, ٚ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 21

اٌّخبصْ  لإٔشبء اٌزخط١ؾ

ٚاٌّغبؽبد اٌّغزغٍخ 

ٚغ١ش اٌّغزغٍخ 

 ٚاٌزخض٠ٓ فٟ اٌؼشاء

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 22

اٌزظ١ُّ اٌذاخٍٟ 

ِزطٍجبد / ٌٍّخبصْ

اٌزظ١ُّ 

اٌؼٛاًِ /اٌذاخٍٟ

ٟ اٌزظ١ُّ اٌّؤصشح ف

رظ١ُّ  إػبدح /اٌذاخٍٟ

 اٌّخبصْ

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 23

اٌزظ١ُّ اٌذاخٍٟ 

ِزطٍجبد / ٌٍّخبصْ

اٌزظ١ُّ 

اٌؼٛاًِ /اٌذاخٍٟ

اٌّؤصشح فٟ اٌزظ١ُّ 

رظ١ُّ  إػبدح /اٌذاخٍٟ

 اٌّخبصْ

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

ٓ , رّبس٠

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 24

اٌزظ١ُّ اٌذاخٍٟ 

ِزطٍجبد / ٌٍّخبصْ

اٌزظ١ُّ 

اٌؼٛاًِ /اٌذاخٍٟ

اٌّؤصشح فٟ اٌزظ١ُّ 

رظ١ُّ  إػبدح /اٌذاخٍٟ

 اٌّخبصْ

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 25

 ِؼذاد اٌزخض٠ٓ
 أٔٛاػٙب/ ١ّزٙبأ٘/
اٌؼٛاًِ اٌّؤصشح فٟ /

 اخز١بس ِؼذاد اٌزخض٠ٓ

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 26

 ِؼذاد اٌزخض٠ٓ
 أٔٛاػٙب/ أ١ّ٘زٙب/
اٌؼٛاًِ اٌّؤصشح فٟ /

 اخز١بس ِؼذاد اٌزخض٠ٓ

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

 اِزؾبْ عش٠غ

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 27

ِؼذاد إٌمً ٚإٌّبٌٚخ 

 /أ١ّ٘زٙب/ اٌذاخ١ٍخ
اٌؼٛاًِ  /أٔٛاػٙب

 اٌّؤصشح فٟ اخز١بس٘ب
 /ِلاِؼ إٌمً اٌىفٛء/

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ
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 اٌج١ٕخ اٌزؾز١خ  .11

 تقنٌات العملٌات المخزنٌة ـ اٌىزت اٌّمشسح اٌّطٍٛثخ 1

 لمخزنٌة تقنٌات العملٌات ا )اٌّظبدس(  ـ اٌّشاعغ اٌشئ١غ١خ 2

 اـ اٌىزت ٚاٌّشاعغ اٌزٟ ٠ٛطٝ ثٙب                

 ( اٌّغلاد اٌؼ١ٍّخ , اٌزمبس٠ش ,.... ) 
 مجلة الكوت للعلوم الاقتصادٌة 

ة ـ اٌّشاعغ الاٌىزش١ٔٚخ, ِٛالغ الأزش١ٔذ 

.... 
 ٌوتٌوب . تطبٌقات عملٌة 

 

 خطخ رط٠ٛش اٌّمشس اٌذساعٟ  .11

 

١ٔخ ٠مَٛ ثبخز١بس ِٛػٛع ثؾش اٌزخشط ٠ٚمَٛ ثزمذ٠ُ رمش٠ش اٌٟٚ ػٓ اٌٛعبئً ٠زُ رى١ٍف اٌطبٌت اٌّشؽٍخ اٌضب

 اٌّخض١ٔخ اٌّغزخذِخ فٟ اٌغبٔت اٌزطج١مٟ ٌٍجؾش.

 ٠مزشػ اْ ٠ؼبف ِٛاػ١غ ؽذ٠ضخ ٌٍّبدح اٌؼ١ٍّخ وطشق رم١١ُ ٌٍؼ١ٍّبد اٌّخض١ٔخ. -
 

 

 

 

الزظبد٠بد إٌمً 

 وٍف إٌمً / ٚإٌّبٌٚخ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 28

ِؼذاد إٌمً ٚإٌّبٌٚخ 

 /أ١ّ٘زٙب/ اٌذاخ١ٍخ
اٌؼٛاًِ  /أٔٛاػٙب

 اٌّؤصشح فٟ اخز١بس٘ب
 /ِلاِؼ إٌمً اٌىفٛء/

الزظبد٠بد إٌمً 

 وٍف إٌمً / ٚإٌّبٌٚخ

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌّخبصْ إٌٛػ١خ اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 29
ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ٚؽً ِٕبلشخ 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌّخبصْ إٌٛػ١خ اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 31
ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ
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 ًَٕرض ٔصف انًمشس

 ادارة المواد

 

 اٌّؼٙذ اٌزمٕٟ وٛد  –اٌغبِؼخ اٌزم١ٕخ اٌٛعطٝ  اٌّؤعغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ .9

 رم١ٕبد اداسح اٌّٛاد     / اٌّشوض ؼٍّٟ اٌمغُ اٌ .11

 اداسح اٌّٛاد اعُ / سِض اٌّمشس .11

 اٌضاِٟ  أشىبي اٌؾؼٛس اٌّزبؽخ .12

 2121- 2119اٌفظً اٌذساعٟ الاٚي ٚاٌضبٟٔ ٌٍؼبَ اٌذساعٟ  اٌفظً / اٌغٕخ .13

 ػٍّٟ (3ٔظشٞ + 1) 4 )اٌىٍٟ(ػذد اٌغبػبد اٌذساع١خ  .14

 2119/ 9/ 29 ربس٠خ إػذاد ٘زا اٌٛطف  .15

 ْ ٠ىْٛ اٌطبٌت فٟ ٔٙب٠خ اٌغٕخ اٌذساع١خ لبدسا ػٍٝ : ا أ٘ذاف اٌّمشس .16

تعرٌؾ الطالب بالمفاهٌم والأسالٌب العلمٌة والتقنٌة الصحٌحة فً إدارة المواد وأهمٌتها فً انسٌابٌة المواد  -1 
 للجهات الطالبة بؤنواعها ، 

 وكٌفٌة تحقٌق العائد الاقتصادي للمنظمة - 2

 ٌكل التنظٌمً لإدارة الموادمعرفة الطالب بالتنظٌم واله -3

 التعرؾ على تقنٌات ادارة المواد  – 4

لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقٌقها  ٌوفر وصؾ المقرر هذا إٌجازاً مقتضٌاً 

المتاحة. ولابد من الربط بٌنها وبٌن وصؾ التعلم مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من فرص 

 ؛البرنامج.

 ٔطشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى ٔانرمٛٛى ًمشسيخشظاخ ان  - 9



انصفحح   

17 
 

  

  ْذاف انًؼشفٛح الأ -أ
 ٠ؼشف ِفَٙٛ اداسح اٌّٛاد . -1أ

 ٠فغش اٌطبٌت ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ لإداسح اٌّٛاد -2أ

   ٠ج١ٓ ٌٍطبٌت ِؼّْٛ ربس٠خ اداسح اٌّٛاد -3أ
 اداسح اٌّٛاد ِٚٓ ظّٕٙب اٌّشزش٠بد٠ٛػؼ ٌٍطبٌت اٌزطٛس اٌزٞ ٚطٍذ ا١ٌٗ   -4أ
 اٌّخزٍفخ٠ؼطٟ ٌٍطبٌت اِضٍخ رطج١م١خ ٌٍؾبلاد   -5أ

  ًمشس.انخاصح تان ٛحانًٓاساذالأْذاف   -ب 

 ٠غّغ اٌّؼٍِٛبد ػٓ اٌظٛا٘ش ٚاٌّشىلاد ٌٍؼًّ اٌّخضٟٔ . – 1ة

 ٠ؾًٍ اعجبة ٘زٖ اٌّشبوً . – 2ة

 ٠مبسْ ث١ٓ اٌزغبسة اٌّبػ١خ ٚاٌؾبػشح . – 3ة

 ِٙبساد الارظبي ٚاٌزٛط١ً .    -4ة

 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى      

 اٚ اعئٍخ اٌّمبسثٍخ ٚاٌخطؤالاعئٍخ اٌّٛػٛػ١خ ٚرمغُ اٌٝ : اعئٍخ الاخز١بس ِٓ ِزؼذد اٚ اعئٍخ اٌظٛاة  – 1

 اٌزم١١ُ اٌزارٟ ٚرم١١ُ اٌض١ًِ . – 2

 :  الاخزجبساد ٚرشًّ – 3

 الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌجٕبئ١خ اٌّظبؽجخ ٌٍخطؾ اٌزذس٠غ١خ . –أ 

 الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌخزب١ِخ ٚرزؼّٓ :  –ة 

 . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌشٙش٠خ فٟ ٔٙب٠خ وً شٙش دساع 
 . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌفظ١ٍخ فٟ ٔٙب٠خ فظً دساع 
 ٌذساعٟ . الاخزجبساد اٌخزب١ِخ إٌٙبئ١خ فٟ ٔٙب٠خ اٌؼبَ ا 

 طشائك انرمٛٛى      
 اعزؼّبي الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ :  – 1

  ا١ِٛ١ٌخ 
  اٌشٙش٠خ 
  اٌفظ١ٍخ 
  إٌٙبئ١خ 
 الأْذاف انٕظذاَٛح ٔانمًٛٛح  -ض

 ؽشػ افىبس عذ٠ذح ؽٛي اٌّٛػٛع ِٓ لجً اٌطبٌت . -1ط

 لذسح اٌطبٌت ػٍٝ رم١١ُ اٌّٛػٛع ٚاػطبء اٌؾٍٛي .-2ط

 ٠فشق ث١ٓ اٌّشىلاد .-3ط

 ٠فغش ٠ٚؾًٍ اٌظٛا٘ش ٚاٌّشىلاد .  -4ط
 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى     
 اعزؼّبي ؽش٠مخ اٌؼشع ٚاٌزمذ١ّ٠خ . – 1

 سعُ اٌّخططبد اٌزٛػ١ؾ١خ . – 2

 ؽش٠مخ اٌؼظف اٌزٕٟ٘ . – 3
 .انًُمٕنح   انًٓاساخ الأخشٖ انًرؼهمح تماتهٛح انرٕظٛف ٔانرطٕس انشخصٙ  انرأْٛهٛح انًٓاساخ انؼايح ٔ -د 

 ِٙبساد اعزخذاَ اٌّشاعغ ٚاٌّظطٍؾبد . -1د

 ِٙبساد فٟ عّغ اٌج١بٔبد ؽٛي اٌّٛػٛع ٚرؾ١ٍٍٙب . -2د

 ِٙبساد اعزغلاي ِب ِزبػ ِٓ اِىبٔبد . -3د

 ِٙبساد اعشاء اٌّمبسأبد ػٓ اٌّٛػٛع    -4د

 ِٙبساد اػذاد اٌّفب١ُ٘ اٌخبطخ ػٓ اٌّٛػٛع . -5د
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 ث١ٕخ اٌّمشس11

 اٌغبػبد الأعجٛع
عبد اٌزؼٍُ ِخش

 اٌّطٍٛثخ
اعُ اٌٛؽذح / أٚ 

 اٌّٛػٛع
ؽش٠مخ 

 اٌزؼ١ٍُ
 ؽش٠مخ اٌزم١١ُ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 1

مقدمة فً إدارة 
المواد/مفهوم وماهٌة 

إدارة المواد/أهمٌة إدارة 
المواد/أهداؾ إدارة 

 المواد

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌذسطاٌطبٌت ٠فُٙ  4 2

مقدمة عامة عن وظٌفة 
الشراء /مفهوم وأهمٌة 
وظٌفة الشراء /أهداؾ 
 ودوافع وظٌفة الشراء

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 3
 لإدارة المهام المختلفة

الشراء /التحقق من 
 الحاجة /توصٌؾ الحاجة

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

ّبس٠ٓ , ر

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 4

اخز١بس ِظبدس اٌزٛس٠ذ/ 

دساعخ اٌغؼش/ 

 إداسحِغؤ١ٌٚبد 

 اٌّشزش٠بد

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 ع١بعبد اٌششاء / اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 5
ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

غ اِزؾبْ عش٠

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 6
)اٌّشوض٠خ  ٚاٌلاِشوض٠خ 

ٚاٌغّغ ث١ّٕٙب(/ع١بعخ 

 اٌششاء ثبٌغٛدح إٌّبعجخ

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 7
ؽشق رؾذ٠ذ اٌغٛدح 

 /اٌغٛدح
ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

 اِزؾبْ عش٠غ

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 8
اٌغٛدح ثبلاعُ اٌزغبسٞ 

/اٌغٛدح ثٛاعطخ اٌؼ١ٕخ / 

 اٌغٛدح ثٛاعطخ اٌشرت

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 9

اٌششاء ثبٌغؼش إٌّبعت 

/اٌٛلذ إٌّبعت /اٌى١ّخ 

 ثبعزخذاَ)/ إٌّبعجخ
 اٌى١ّخ( الأعب١ٌت

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 11
 علاقة إدارة المشترٌات

المخازن  بإدارة
ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 
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والسٌاسات التخزٌنٌة 
بالإدارات  والعلاقة

 الأخرى

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 11

اعزشار١غ١بد اٌششاء 

/اٌّفَٙٛ /الأ١ّ٘خ  

/اٌؼٛاًِ اٌّؤصشح فٟ 

 اٌغٍٛن اٌششائٟ .

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 12

ٌٍّغزٍٙه )اٌؼٛاًِ 

اٌضمبف١خ ٚالاعزّبػ١خ 

ٚاٌشخظ١خ ٚالالزظبد٠خ 

 ٚاٌغ١بع١خ ٚاٌمب١ٔٛٔخ(

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

لشخ ٚؽً ِٕب

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 13

إعزشار١غ١خ اٌششاء 

ؽغت اٌؾبعخ 

/إعزشار١غ١خ اٌّمبسٔخ 

 /إعزشار١غ١خ اٌزخض٠ٓ

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 14
 

/إعزشار١غ١خ اٌزجبدي 

 ثخ/إعزشار١غ١خ اٌّؼبس

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 15
اخز١بس ِظبدس اٌزٛس٠ذ 

 /أ١ّ٘خ الاخز١بس إٌّبعت
ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 16

/ِشاؽً اخز١بس ِظبدس 

اٌششاء إٌّبعجخ /رم٠ُٛ 

داء ِظبدس اٌششاء أ

/اٌزفبٚع ٚاٌزؼبلذ ِغ 

 ِظبدس اٌششاء

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 17
تحدٌد الحجم الاقتصادي 
لطلبٌات الشراء /المفهوم 

/ 

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌذسط اٌطبٌت ٠فُٙ 4 18

العوامل المإثرة فً 
تحدٌد حجم الطلبٌة 
الاقتصادٌة / كٌفٌة 
احتساب الحجم 

 الاقتصادي

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 19

تقوٌم أداء وظٌفتً 
الشراء والتخزٌن 
/المفهوم /الأهداؾ 

 /الإجراءات

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 21
التخزٌن /المفهوم 
 /الأهداؾ /الأهمٌة

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 
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 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 21
 لإدارة التعبئة التنظٌمٌة

 المخازن وعلاقتها
 بالإدارات الأخرى

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ً ِٕبلشخ ٚؽ

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 22

سٌاسات 
التخزٌن)المركزٌة 

واللامركزٌة والجمع 
 بٌنهما(

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 ِغز٠ٛبد اٌخض٠ٓ اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 23
ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 اعت ث١زٟ, ٚ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 24

ِغزٜٛ اٌؾذ الادٔٝ 

,ِغزٜٛ اػبدح اٌطٍت 

 ,اٌّغزٜٛ الاػٍٝ
 ٌٍّخضْٚ,سط١ذ

الأزظبس  اٌطٛاسا,فزشح

,ِغزٜٛ  بٚاؽز١بعبرٙ

 اٌزذل١ك(

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 25
الأصناؾ الراكدة 

ود المواد/ /اسباب رك
 معالجة المواد الراكدة

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 26

الاصناؾ التالفة 
/الجهات المسببة للتلؾ/ 
المشترٌات/ المبٌعات/ 

الانتاج/ النقل / 
 المخازن/المجهزون

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 ٚاعت ث١زٟ ,

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 27
معالجة المواد الراكدة 
والتالفة /شطب المواد 

 واجراءاته

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 28
اٌزؼجئخ ٚاٌزغ١ٍف/ 

الاغشاع / أٛاع 

 ِؼذاد اٌزؼجئخ ٚاٌزغ١ٍف

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

٠ٓ , رّبس

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 29
اٌّفَٙٛ / الا١ّ٘خ / 

 الا٘ذاف / الاغشاع /
ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 31
أٛاع ِؼذاد اٌزؼجئخ 

 ٚاٌزغ١ٍف
ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

 رّبس٠ٓ , 
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 اٌج١ٕخ اٌزؾز١خ  -1

 ادارة المواد ـ اٌىزت اٌّمشسح اٌّطٍٛثخ 1

  ادارة المواد )اٌّظبدس(  ـ اٌّشاعغ اٌشئ١غ١خ 2

 اـ اٌىزت ٚاٌّشاعغ اٌزٟ ٠ٛطٝ ثٙب                

 ( اٌّغلاد اٌؼ١ٍّخ , اٌزمبس٠ش ,.... ) 
 مجلة الكوت للعلوم الاقتصادٌة 

ة ـ اٌّشاعغ الاٌىزش١ٔٚخ, ِٛالغ الأزش١ٔذ 

.... 
 ٌوب . تطبٌقات عملٌة ٌوت

 

 خطخ رط٠ٛش اٌّمشس اٌذساعٟ  -2

   

٠زُ رى١ٍف اٌطبٌت اٌّشؽٍخ اٌضب١ٔخ ٠مَٛ ثبخز١بس ِٛػٛع ثؾش اٌزخشط ٠ٚمَٛ ثزمذ٠ُ رمش٠ش اٌٟٚ ػٓ اٌٛعبئً 

 اٌّغزخذِخ فٟ اٌغبٔت اٌزطج١مٟ ٌٍجؾش.

 .لاداسح اٌّٛاد٠مزشػ اْ ٠ؼبف ِٛاػ١غ ؽذ٠ضخ ٌٍّبدح اٌؼ١ٍّخ وطشق رم١١ُ  -
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 ًَٕرض ٔصف انًمشس

 ادارة الخطر 

 

 اٌّؼٙذ اٌزمٕٟ وٛد  –اٌغبِؼخ اٌزم١ٕخ اٌٛعطٝ  اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌّؤعغخ .17

 رم١ٕبد اداسح اٌّٛاد     / اٌّشوض ؼٍّٟ اٌمغُ اٌ .18

 اداسح اٌخطش  اعُ / سِض اٌّمشس .19

 اٌضاِٟ  أشىبي اٌؾؼٛس اٌّزبؽخ .21

 2121 - 2119اٌفظً اٌذساعٟ الاٚي ٚاٌضبٟٔ ٌٍؼبَ اٌذساعٟ  اٌفظً / اٌغٕخ .21

 ػٍّٟ (2ٔظشٞ + 2) 4 اٌىٍٟ()ػذد اٌغبػبد اٌذساع١خ  .22

 2119/ 9/ 29 ربس٠خ إػذاد ٘زا اٌٛطف  .23

 : اْ ٠ىْٛ اٌطبٌت فٟ ٔٙب٠خ اٌغٕخ اٌذساع١خ لبدسا ػٍٝ  أ٘ذاف اٌّمشس .24

 . .٠زّىٓ اٌطبٌت ِٓ فُٙ ٚرطج١ك اٌمٛاػذ ٚالأعظ اٌزؤ١ٕ١ِخ ػٍٝ اٌؼًّ اٌّخضٟٔ  – 1

 ٠ٛاعٗ الأخطبس اٌّخزٍفخ فٟ ػٍّٗ اٌّخضٟٔ – 2

 .اٌّزؾممخ  ٌلأخطبساٌغٍج١خ  ا٢صبساٌزٞ ٠مًٍ ِٓ  – 3

و ٌختار وٌستخدم الوثائق التً تخدم المنشؤة فً الحصول على الؽطاء التؤمٌنً الذي ٌقلل من الآثار  –4

 السلبٌة للأخطار المتحققة
 

ٌوفر وصؾ المقرر هذا إٌجازاً مقتضٌاً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقٌقها 

المتاحة. ولابد من الربط بٌنها وبٌن وصؾ التعلم مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من فرص 

 ؛البرنامج.

 ٔطشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى ٔانرمٛٛى ًمشسيخشظاخ ان  - 9
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  ْذاف انًؼشفٛح الأ -أ
 . فٟ اداسح اٌخطشفَٙٛ ربس٠خ اٌؼًّ ٠ؼشف ِ -1أ

  اداسح اٌخطش٠فغش ٌٍطبٌت -2أ

   اٌزؤ١ِٓ ٚاداسح اٌخطش٠ج١ٓ ٌٍطبٌت ِؼّْٛ  -3أ
 ػ١ٍّبد اٌزب٠ٓ١ِٛػؼ ٌٍطبٌت اٌزطٛس اٌزٞ ٚطٍذ ا١ٌٗ   -4أ
 ٠ؼطٟ ٌٍطبٌت اِضٍخ رطج١م١خ.  -5أ

  ًمشس.انخاصح تان ٛحانًٓاساذالأْذاف   -ب 

 ٓ اٌظٛا٘ش ٚاٌّشىلاد ٌٍؼًّ اٌّخضٟٔ .٠غّغ اٌّؼٍِٛبد ػ – 1ة

 ٠ؾًٍ اعجبة ٘زٖ اٌّشبوً . – 2ة

 ٠مبسْ ث١ٓ اٌزغبسة اٌّبػ١خ ٚاٌؾبػشح . – 3ة

 ِٙبساد الارظبي ٚاٌزٛط١ً .    -4ة

 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى      

 عئٍخ اٌّمبسثٍخالاعئٍخ اٌّٛػٛػ١خ ٚرمغُ اٌٝ : اعئٍخ الاخز١بس ِٓ ِزؼذد اٚ اعئٍخ اٌظٛاة ٚاٌخطب اٚ ا – 1

 اٌزم١١ُ اٌزارٟ ٚرم١١ُ اٌض١ًِ . – 2

 الاخزجبساد ٚرشًّ :  – 3

 الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌجٕبئ١خ اٌّظبؽجخ ٌٍخطؾ اٌزذس٠غ١خ . –أ 

 الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌخزب١ِخ ٚرزؼّٓ :  –ة 

 . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌشٙش٠خ فٟ ٔٙب٠خ وً شٙش دساع 
 ٍ١خ فٟ ٔٙب٠خ فظً دساعٟ .الاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌفظ 
  . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ إٌٙبئ١خ فٟ ٔٙب٠خ اٌؼبَ اٌذساع 

 طشائك انرمٛٛى      
 اعزؼّبي الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ :  – 1

  ا١ِٛ١ٌخ 
  اٌشٙش٠خ 
  اٌفظ١ٍخ 
  إٌٙبئ١خ 
 الأْذاف انٕظذاَٛح ٔانمًٛٛح  -ض

 ؽشػ افىبس عذ٠ذح ؽٛي اٌّٛػٛع ِٓ لجً اٌطبٌت . -1ط

 لذسح اٌطبٌت ػٍٝ رم١١ُ اٌّٛػٛع ٚاػطبء اٌؾٍٛي .-2ط

 ٠فشق ث١ٓ اٌّشىلاد .-3ط

 ٠فغش ٠ٚؾًٍ اٌظٛا٘ش ٚاٌّشىلاد .  -4ط
 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى     
 اعزؼّبي ؽش٠مخ اٌؼشع ٚاٌزمذ١ّ٠خ . – 1

 سعُ اٌّخططبد اٌزٛػ١ؾ١خ . – 2

 ؽش٠مخ اٌؼظف اٌزٕٟ٘ . – 3
 انًُمٕنح   انًٓاساخ الأخشٖ انًرؼهمح تماتهٛح انرٕظٛف ٔانرطٕس انشخصٙ  .ح انرأْٛهٛانًٓاساخ انؼايح ٔ -د 

 ِٙبساد اعزخذاَ اٌّشاعغ ٚاٌّظطٍؾبد . -1د

 ِٙبساد فٟ عّغ اٌج١بٔبد ؽٛي اٌّٛػٛع ٚرؾ١ٍٍٙب . -2د

 ِٙبساد اعزغلاي ِب ِزبػ ِٓ اِىبٔبد . -3د

 ِٙبساد اعشاء اٌّمبسأبد ػٓ اٌّٛػٛع    -4د

 ػذاد اٌّفب١ُ٘ اٌخبطخ ػٓ اٌّٛػٛع .ِٙبساد ا -5د
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 ث١ٕخ اٌّمشس11

 اٌغبػبد الأعجٛع
ِخشعبد اٌزؼٍُ 

 اٌّطٍٛثخ
اعُ اٌٛؽذح / أٚ 

 اٌّٛػٛع
ؽش٠مخ 

 اٌزؼ١ٍُ
 ؽش٠مخ اٌزم١١ُ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 1

 - التؤمٌنً  الخطر
صفاته الفنٌة والقانونٌة 

 ادارة الخطر -،تقسٌماته 
 -انشطة ادارة الخطر 

عملٌة ادارة  مراحل
 الخطر

 

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 2

 طرق مواجهة الخطر
العوامل المإثرة فً 
 الخطة معالجة الخطر
العوامل الاساسٌة فً 

 عملٌة ادارة الخطر

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 3
 -وظائؾ مدٌر الخطر

منع وتقلٌل الخسائر فً 
 المخازن

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 4
 – ؽشافٗا –ٓ ػمذ اٌزب١ِ

 - اسوبٔٗ  - اٌزضاِبرُٙ

 خظبئظٗ

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 زٟ, ٚاعت ث١

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 5

فٛائذ ٚٚظبئف اٌزؤ١ِٓ 

اٌّجبدا  - الالزظبد٠خ 

 الاعبع١خ فٟ اٌزؤ١ِٓ:

 

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 6

ِجذأ ؽُغٓ ا١ٌٕخ )ا١ّ٘زٗ, 

اعزّشاس٠زٗ, اٌزضاَ 

 اٌطشف١ٓ ثٗ(

 

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

بس٠ٓ , رّ

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 7

تؤمٌن المخازن من خطر 
 الحرٌق

الحرٌق )مفهومه تؤمٌنٌاً، 
اركانه، مصادره، 

اسبابه، آثاره،حالات 
لاتعتبر حرٌقاً ،العوامل 

المإثرة فً حرائق 
 المخازن

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 ٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسطا 4 8
الوقاٌة من اخطار 
 حرائق المخازن

طلب التؤمٌن على 

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 
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المخزن من خطر 
استمارة طلب  -الحرٌق 

 التؤمٌن ،محتوٌاتها
 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 9

الكشؾ على المخزن -
 )فوائده، من ٌقوم
 بالكشؾ أنواعه

كشؾ ،خطوات 
التعوٌض عن المخزن 

المحترق، تقرٌر 
 الكشؾ(

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 11
التسعٌر وحساب القسط -

 التحمٌلات،
 والخصومات

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 11

التؤمٌن على وثٌقة 
المخزن من خطر 

 الحرٌق
اقسامها،شروطها، )

 (استثنائتها
الملاحق والتظهٌرات 

،التعدٌل والتجدٌد 
 والالؽاء والانهاء

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 12

انواع اخرى من وثائق 
تؤمٌن المخازن من خطر 

 الحرٌق
-الاستبدالٌة الوثٌقة -

وثٌقة -الوثٌقة القٌمٌة 
 الشرٌحة الاولى

وثٌقة التصرٌحات -
الشهرٌة )مفهومها 

 ،احتساب القسط

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 13

العوامل التً تحدد 
اختٌار نوع الوثٌقة عند 
التؤمٌن على المخزن من 

التؤمٌن  الحرٌق )مبلػ
،نوعٌة المخزن، سعة 

 المخزن ،مكونات
 المخزن،طرٌقة المخزن(

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 14

تؤمٌن المخزن من 
 الاخطار الاضافٌة

اسباب استثناء بعض -
الاخطار، اسس اعادة 

 شمولها

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ
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انواع الاخطار -
وٌة الاضافٌة )الكٌمٌا

،الاجتماعٌة ، الطبٌعٌة ، 
 المتفرقة(

 

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 15

التؤمٌن البحري على 
 -البضائع المستوردة 

 للسوق العراقٌة أهمٌته
عوامل تطوره فً -

 السوق العراقٌة

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

ش٠غ اِزؾبْ ع

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 16

انواع الخسائر فً 
البضائع المستوردة 

الخسارة  - والمخزونة
الكلٌة )انواعها ، 

 مستنداتها(
 

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 17

الخسارة الجزئٌة -
)انواعها الخاصة 
 (والعامة ، شروطها

خسارة -
المصارٌؾ)انواعها 

 ،شروطها(

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 18

انواع عقود التؤمٌن على 
انواع عقود  -البضائع 

 التؤمٌن على البضائع
الوثٌقة 

العائمة)شروطها، 
الؽطاء  -فوائدها(

المفتوح)شروطه 
 ،فوائده(

ِؾبػشح  

 ٠خٔظش

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 19

انواع اؼطٌة التؤمٌن 
 على البضائع المستوردة

 - Bالؽطاء  -Aالؽطاء -
 Cالؽطاء 

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 21
 الاستثناءات من الاؼطٌة

A & B & C 
 

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 21
الشروط المشتركة فً 

 A & B  &C الاؼطٌة

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 22
انواع الاؼطٌة الاضافٌة 
للتؤمٌن على البضائع 

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ
ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 
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 ةالمستورد
 -ؼطاء الحرب الاضافً

ؼطاء الاضراب 
اؼطٌة فرعٌة  -الاضافً

 اضافٌة اخرى

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ
 
 
 

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 23

الشروط الاضافٌة 
 & A بالأؼطٌة الملحقة

B  &C 
 -شرط الاٌضاحات

 -شرط تصنٌؾ السفن 
شرط التبلٌػ عن 

سإولٌة شرط م -الضرر
شرط  -الناقل والودٌع 

 -تؽلٌؾ البضاعة 
فعالٌات التقلٌل والوقاٌة 
من الخسائر فً البضائع 

 المستوردة

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 24

تؤمٌن المخازن من خطر 
مفهوم السرقة  - السرقة

نواع  -قانونٌاً وتؤمٌنٌاً 
 -ة فً المخازن السرق

محتوٌات استمارة طلب 
التؤمٌن على المخزن من 

 خطر السرقة

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 25

الكشؾ على المخزن 
المطلوب تؤمٌنه )اهمٌته، 
محتوٌات تقرٌر الكشؾ 

 -، توصٌات الكاشؾ 
وثٌقة التؤمٌن على 

 -السرقة  المخزن من
اقسام الوثٌقة ونطاق 

 الاستثناءات -التؽطٌة 
 

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 الشروط العامة اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 26
ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 27

انواع اخرى للتؤمٌن 
مخزن من خطر على ال

 السرقة
تعوٌضات اضرار 
 –مخازن المسروقة 

استمارة  -الاجراءات
 طلب التعوٌض

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ
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 اٌج١ٕخ اٌزؾز١خ  -3

 ادارة الخطر ـ اٌىزت اٌّمشسح اٌّطٍٛثخ 1

  ادارة الخطر  )اٌّظبدس(  ـ اٌّشاعغ اٌشئ١غ١خ 2

 اـ اٌىزت ٚاٌّشاعغ اٌزٟ ٠ٛطٝ ثٙب                

 ( اٌزمبس٠ش ,....  اٌّغلاد اٌؼ١ٍّخ ,) 
 مجلة الكوت للعلوم الاقتصادٌة 

ة ـ اٌّشاعغ الاٌىزش١ٔٚخ, ِٛالغ الأزش١ٔذ 

.... 
 ٌوتٌوب . تطبٌقات عملٌة 

 

 خطخ رط٠ٛش اٌّمشس اٌذساعٟ  -4

٠زُ رى١ٍف اٌطبٌت اٌّشؽٍخ اٌضب١ٔخ ٠مَٛ ثبخز١بس ِٛػٛع ثؾش اٌزخشط ٠ٚمَٛ ثزمذ٠ُ رمش٠ش اٌٟٚ ػٓ اٌٛعبئً 

 اٌّغزخذِخ فٟ اٌغبٔت اٌزطج١مٟ ٌٍجؾش.اٌّخض١ٔخ 

 .لأداسٖ اٌخطش ٠مزشػ اْ ٠ؼبف ِٛاػ١غ ؽذ٠ضخ ٌٍّبدح اٌؼ١ٍّخ وطشق رم١١ُ  -

الكشؾ على المخزن 
فعالٌات  -المسروق 

ووسائل الوقاٌة من 
خطر السرقة فً 

 المخزن

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 28

ٌن تؤمٌن ضمان امانة ام
انواع  - المخزن
وثٌقة تؤمٌن  -الضمانات 

ضمان امانة الموظفٌن 
والمستخدمٌن فً 

الشروط  -المخازن 
استمارة  -العامة للوثٌقة 

 طلب التامٌن

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 29

اشكال اخرى لوثائق 
تؤمٌن ضمان امانة 

وثٌقة الفردٌة  - المخزن
 -الوثٌقة الجماعٌة  -

الوثٌقة  -الوثٌقة العائمة 
الوثٌقة  -المختلطة 
الوثٌقة  -المفتوحة 

 الوظٌفٌة

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 4 31

تعوٌضات صاحب 
المخزن عن اضرار 
 خٌانة امانة موظفٌه

تقرٌر  -الاجراءات
امثلة  -شؾ التعوٌضك

 حسابٌة

ِؾبػشح  

 ٔظش٠خ

ِٕبلشخ ٚؽً 

رّبس٠ٓ , 

اِزؾبْ عش٠غ 

 , ٚاعت ث١زٟ
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 رُ اػبفخ -
 رؤ١ِٓ اٌّشوجبد  -

 رؤ١ِٓ إٌّشبد -
 

 

 ًَٕرض ٔصف انًمشس

 اللغة الانكلٌزٌة 

 

 اٌّؼٙذ اٌزمٕٟ وٛد  –اٌغبِؼخ اٌزم١ٕخ اٌٛعطٝ  اٌّؤعغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ .25

 رم١ٕبد اداسح اٌّٛاد     / اٌّشوض ؼٍّٟ اٌمغُ اٌ .26

  اٌٍغخ الأى١ٍض٠خ شساعُ / سِض اٌّم .27

 اٌضاِٟ  أشىبي اٌؾؼٛس اٌّزبؽخ .28

 2121- 2119اٌفظً اٌذساعٟ الاٚي ٚاٌضبٟٔ ٌٍؼبَ اٌذساعٟ  اٌفظً / اٌغٕخ .29

 ٔظشٞ 2 )اٌىٍٟ(ػذد اٌغبػبد اٌذساع١خ  .31

 2119/ 9/ 29 ربس٠خ إػذاد ٘زا اٌٛطف  .31

  : اْ ٠ىْٛ اٌطبٌت فٟ ٔٙب٠خ اٌغٕخ اٌذساع١خ لبدسا ػٍٝ أ٘ذاف اٌّمشس .32

 ِب١٘خ اٌّفشداد الأى١ٍض٠خ فٟ ؽمً الاخزظبص ٠زّىٓ اٌطبٌت ِٓ فُٙ  – 1

 ِٛاوجخ اؽذس اٌمشاءاد الاعٕج١خ فٟ ؽمً الاخزظبص – 2

 رط٠ٛش لبث١ٍخ اٌطٍجخ فٟ اٌٍغخ الأى١ٍض٠خ  – 3

 الانكلٌزٌة باللؽةفهم مصطلحات ادارة المواد  –4

 

عة من الطالب تحقٌقها ٌوفر وصؾ المقرر هذا إٌجازاً مقتضٌاً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوق

المتاحة. ولابد من الربط بٌنها وبٌن وصؾ التعلم مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من فرص 

 ؛البرنامج.

 ؼهى ٔانرمٛٛىٔطشائك انرؼهٛى ٔانر ًمشسيخشظاخ ان  - 9
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  ْذاف انًؼشفٛح الأ -أ
 ٠ؼشف ِفَٙٛ ربس٠خ اٌؼًّ فٟ اٌمشاءاد اٌّزخظظخ . -1أ

 ٠فغش ٌٍطبٌت ِب١٘خ اٌمشاءاد اٌّزخظظخ  -2أ

 ٠ج١ٓ ٌٍطبٌت ِؼّْٛ اٌمشاءاد اٌّزخظظخ فٟ اداسح اٌّٛاد   -3أ
 ٠ٛػؼ ٌٍطبٌت اٌزطٛس اٌزٞ ٚطٍذ ا١ٌٗ اٌمشاءاد اٌّزخظظخ   -4أ
 بٌت اِضٍخ رطج١م١خ.٠ؼطٟ ٌٍط  -5أ

  ًمشس.انخاصح تان ٛحانًٓاساذالأْذاف   -ب 

 ٠غّغ اٌّؼٍِٛبد ػٓ اٌظٛا٘ش ٚاٌّشىلاد فٟ اٌمشاءاد اٌّزخظظخ  . – 1ة

 ٠ؾًٍ اعجبة ٘زٖ اٌّشبوً . – 2ة

 ٠مبسْ ث١ٓ اٌزغبسة اٌّبػ١خ ٚاٌؾبػشح . – 3ة

 ِٙبساد الارظبي ٚاٌزٛط١ً .    -4ة

 هى طشائك انرؼهٛى ٔانرؼ     

 الاعئٍخ اٌّٛػٛػ١خ ٚرمغُ اٌٝ : اعئٍخ الاخز١بس ِٓ ِزؼذد اٚ اعئٍخ اٌظٛاة ٚاٌخطب اٚ اعئٍخ اٌّمبسثٍخ – 1

 اٌزم١١ُ اٌزارٟ ٚرم١١ُ اٌض١ًِ . – 2

 الاخزجبساد ٚرشًّ :  – 3

 الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌجٕبئ١خ اٌّظبؽجخ ٌٍخطؾ اٌزذس٠غ١خ . –أ 

 ١خ ٚرزؼّٓ : الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌخزبِ –ة 

 . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌشٙش٠خ فٟ ٔٙب٠خ وً شٙش دساع 
 . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌفظ١ٍخ فٟ ٔٙب٠خ فظً دساع 
  . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ إٌٙبئ١خ فٟ ٔٙب٠خ اٌؼبَ اٌذساع 

 طشائك انرمٛٛى      
 اعزؼّبي الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ :  – 1

  ا١ِٛ١ٌخ 
  اٌشٙش٠خ 
  اٌفظ١ٍخ 
 ٌٕٙبئ١خ ا 
 الأْذاف انٕظذاَٛح ٔانمًٛٛح  -ض

 ؽشػ افىبس عذ٠ذح ؽٛي اٌّٛػٛع ِٓ لجً اٌطبٌت . -1ط

 لذسح اٌطبٌت ػٍٝ رم١١ُ اٌّٛػٛع ٚاػطبء اٌؾٍٛي .-2ط

 ٠فشق ث١ٓ اٌّشىلاد .-3ط

 ٠فغش ٠ٚؾًٍ اٌظٛا٘ش ٚاٌّشىلاد .  -4ط
 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى     
 ١ّخ .اعزؼّبي ؽش٠مخ اٌؼشع ٚاٌزمذ٠ – 1

 سعُ اٌّخططبد اٌزٛػ١ؾ١خ . – 2

 ؽش٠مخ اٌؼظف اٌزٕٟ٘ . – 3
 انًُمٕنح   انًٓاساخ الأخشٖ انًرؼهمح تماتهٛح انرٕظٛف ٔانرطٕس انشخصٙ  .انرأْٛهٛح انًٓاساخ انؼايح ٔ -د 

 ِٙبساد اعزخذاَ اٌّشاعغ ٚاٌّظطٍؾبد . -1د

 ِٙبساد فٟ عّغ اٌج١بٔبد ؽٛي اٌّٛػٛع ٚرؾ١ٍٍٙب . -2د

 ِٙبساد اعزغلاي ِب ِزبػ ِٓ اِىبٔبد . -3د

 ِٙبساد اعشاء اٌّمبسأبد ػٓ اٌّٛػٛع    -4د

 ِٙبساد اػذاد اٌّفب١ُ٘ اٌخبطخ ػٓ اٌّٛػٛع . -5د
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 ث١ٕخ اٌّمشس11

 اٌغبػبد الأعجٛع
ِخشعبد اٌزؼٍُ 

 اٌّطٍٛثخ
 اٌّٛػٛع \اعُ اٌٛؽذح 

ؽش٠مخ 

 اٌزؼٍُ
 ؽش٠مخ اٌزم١١ُ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 1
Material 

management 
1,2,3 

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 Communication 4 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 2

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 3

Kindes , levels , 

directions and 

importance of 

communications 

5,6 

مناقشة وحل 
 تمارٌن ،

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 4
Management 

(General look) 
7,8 

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 5
Statistics in 

business 
9,10,11 

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 6
Warehouse – 

Insurance 
12,13 

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 Marketing اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 7
14,15,1

6 

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 Sales management اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 8
17,18,1

9 

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 Accounting ٌذسطاٌطبٌت ٠فُٙ ا 3 9
20,21,2

2 

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 11
Democracy and 

human-rights 

23,24,2

5 

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
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 ، واجب بٌتً

 Computer systems اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 11
26,27,2

8 

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 واجب بٌتً ،

 Review 29,30 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 12

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 13
Material 

management 
1,2,3 

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 Communication 4 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 14

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 
ع امتحان سرٌ

 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 15

Kindes , levels , 

directions and 

importance of 

communications 

5,6 

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 16
Management 

(General look) 
7,8 

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 ٌت ٠فُٙ اٌذسطاٌطب 3 17
Statistics in 

business 
9,10,11 

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 18
Warehouse – 

Insurance 
12,13 

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 Marketing اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 19
14,15,1

6 

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

رٌع امتحان س
 ، واجب بٌتً

 Sales management اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 21
17,18,1

9 

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 Accounting اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 21
20,21,2

2 

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 
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 اٌج١ٕخ اٌزؾز١خ  -5

 ، محاضرات استاذ المادة اللؽة الانكلٌزٌة ـ اٌىزت اٌّمشسح اٌّطٍٛثخ 1

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 22
Democracy and 

human-rights 

23,24,2

5 

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 Computer systems اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 23
26,27,2

8 

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 Review 29,30 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 24

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 Marketing اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 25
حاضرة  م

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 Sales management اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 26
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 Accounting اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 27
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 ٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسطا 3 28
Democracy and 

human-rights 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 Computer systems اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 29
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 Review اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 31
محاضرة  

 نظرٌة

 مناقشة وحل
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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 اللؽة الانكلٌزٌة )اٌّظبدس(  ـ اٌّشاعغ اٌشئ١غ١خ 2

 اـ اٌىزت ٚاٌّشاعغ اٌزٟ ٠ٛطٝ ثٙب                

 ( .... اٌّغلاد اٌؼ١ٍّخ , اٌزمبس٠ش ,) 
 مجلة الكوت للعلوم الاقتصادٌة 

ة ـ اٌّشاعغ الاٌىزش١ٔٚخ, ِٛالغ الأزش١ٔذ 

.... 
 ٌوتٌوب . تطبٌقات عملٌة 

 

 خطخ رط٠ٛش اٌّمشس اٌذساعٟ  -6

   

٠زُ رى١ٍف اٌطبٌت اٌّشؽٍخ اٌضب١ٔخ ٠مَٛ ثبخز١بس ِٛػٛع ثؾش اٌزخشط ٠ٚمَٛ ثزمذ٠ُ رمش٠ش اٌٟٚ ػٓ اٌٛعبئً 

 ٔت اٌزطج١مٟ ٌٍجؾش.اٌّغزخذِخ فٟ اٌغب

 . اٌمشاءاد اٌّزخظظخ٠مزشػ اْ ٠ؼبف ِٛاػ١غ ؽذ٠ضخ ٌٍّبدح اٌؼ١ٍّخ وطشق رم١١ُ  -
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 نموذج وصف المقرر

 

 الادارة

 

 

 المعهد التقنً كوت المإسسة التعلٌمٌة .33

 ادارة مواد    القسم العلمً  / المركز .34

 مبادئ الادارة اسم / رمز المقرر .35

 الدروس النظرٌة + الدروس العملٌة أشكال الحضور المتاحة .36

 2121- 2119 نةالفصل / الس .37

 عملً ( 69نظري +  09)   99 عدد الساعات الدراسٌة )الكلً( .38

 2999/ 9/ 29 تارٌخ إعداد هذا الوصف  .39

 أهداف المقرر .41

اتها فً منظمات الأعمال اكتساب الطالب مفاهٌم أساسٌة تتعلق بمبادئ وأنشطة إدارة الاعمال وتطبٌق
الرئٌس والمرإوسٌن فً تحدٌد اهداف المنظمة بعد  , والعمل على تعلم مبدأ المشاركه بٌن المختلفة

 صٌاغتها وتحلٌلها ,وأكساب الطالب الخبره على الاختٌار السلٌم للموارد مع الكفاءه فً استخدامها  .

 

 

 

 

 

 

 

 

ٌوفر وصف المقرر هذا إٌجازاً مقتضٌاً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقٌقها 

الاستفادة القصوى من فرص التعلم المتاحة. ولابد من الربط بٌنها وبٌن وصف مبرهناً عما إذا كان قد حقق 

 البرنامج.؛
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 مخرجات المقرر وطرائق التعلٌم والتعلم والتقٌٌم -7

 الأهداف المعرفٌة   -أ
 حتفاظ بالمعلومات التً تلقاها فً ذاكرته لغرض استخدامها مستقبلا ان ٌتمكن المتخرج من الا  -9أ

 فً مجال العمل .            
 ان ٌتمكن المتخرج من تحصٌل اكبر قدر من الفهم والاستٌعاب لما تلقاه وٌعٌد انتاجه بؤسلوبه  -2أ

 الخاص           
 .ان ٌكون قادرا على تطبٌق المعلومات التً تلقاها عملٌا   -0أ
 ان ٌتمكن من الحكم على الظواهر بعٌدا عن انطباعاته الذاتٌة .  -4أ
 ان  ٌتمكن من تحلٌل النتائج واعادة توظٌفها لحل المشكلات  -5أ
 ممارسة الأنشطة المتعلقة  بالشراء و التخزٌن و التسوٌق  و ادارة الإمداد ) اللوجستٌات ( فً   -6أ

 الدولة او القطاع الخاص . المنظمة سواء كان ذلك  فً دوائر      
  

 الأهداف المهاراتٌة الخاصة بالمقرر.   -ب 
 ان ٌكون المتخرج  قادرا على التفكٌر العلمً والعملً – 9ب      

 ان ٌتمكن من حل المشكلات والتفكٌر بطرٌقه ابداعٌه  - 2ب 
 ان ٌكون قادر على العمل بروح الفرٌق       - 0ب 
 

  

 والتعلم طرائق التعلٌم      

 التعلٌم اللاصفً ) التقارٌر , التدرٌب الصٌفً ( -التعلٌم الصفً ب -. التعلٌم : أ9
غرس حب المعرفة والبحث العلمً لدى  -اعتماد روح المنافسة والتمٌز بٌن الطلبة  ب-. التعلم :  أ2

 الطلبة
اعتماد  -والاخلاقٌة د تبنً السلوكٌات المهنٌة -المتمٌزٌن وحث الاخرٌن على ذلك ج              

 مهارات
 استخدام المكتبة والتعلم الالكترونً وتنوٌع مصادر المعرفة .              

 

 طرائق التقٌٌم      

الامتحانات التقلٌدٌة , الانشطة الٌومٌة , مشارٌع التقارٌر , بحوث التخرج , امتحانات الفصل الاول 
 والثانً

 

 ة الأهداف الوجدانٌة والقٌمٌ -ج
 ان ٌتمكن المتعلم من استقبال وتقبل المعرفة  -9ج         
 قادر على العمل بروح الفرٌق الواحد  -2ج    
 تنمٌة روح المودة والاحترام  لنفسه وللآخرٌن  -0ج    
 ٌتمكن من التعلم والتعلٌم بروح المساعدة والتنافس المشروع  -4ج    

 طرائق التعلٌم والتعلم     

 الطلبة بمهام على شكل مجامٌع للعمل كفرٌق فً الواجبات البٌتٌة.تكلٌف 9
 .اعطاء واجبات تتطلب الاستقصاء والبحث واستشارة تدرٌسٌٌن اخرٌن او التعاون فٌما بٌنهم2
 وزٌارة المكتبة وشبكة الانترنت   
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 طرائق التقٌٌم    

 .الملاحظة9
 .مقابلة الطلبة المتعثرٌن بعد انتهاء الدرس2
 ملاحظة ومتابعة اداء الواجب البٌتً.0
 %( لكل منهما 29.أ.   امتحان الفصل الاول والثانً )4
 %( تشمل المواظبة والمشاركة99ب. اعمال السنة )   
 %(59ج. الامتحان النهائً )   
 
 
 

 الشخصً (. المهارات العامة والتؤهٌلٌة المنقولة ) المهارات الأخرى المتعلقة بقابلٌة التوظٌف والتطور -د 
 مهارة ادارة المجموعة :اختٌار طالب ٌتغٌر كل اسبوع ٌقود المجموعة -9د     
 مهارة الالقاء وابداء الرأي :اختٌار احد الطلبة عشوائٌا لإلقاء ما تم طرحه بالمحاضرة السابقة  -2د     

 بصورة مختصره           
 لدروس النظرٌة والعملٌةمهارات اتخاذ القرار : من خلال المشاركة با -0د    

 مهارات حل المشكلات : من خلال الواجبات المختلفة  -4د    
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 بنٌة المقرر -8

 الساعات الأسبوع
مخرجات التعلم 

 المطلوبة
اسم الوحدة / أو 

 الموضوع
 طرٌقة التعلٌم

طرٌقة 
 التقٌٌم

9 0 

ٌتمكن من معرفة 
طبٌعة الادارة وادارة 

الاعمال وتعرٌف 
علم الادارة وعلاقة 

الادارة بالعلوم 
 الاخرى

طبٌعة إدارة الأعمال 
-ومهمات المدٌر :

 –طبٌعة الإدارة 
تعرٌف الادارة 

مداخل –والمدٌر 
–دراسة الادارة 

التحدٌات التً تواجه 
–الادارة المعاصرة 

علاقة الادارة بالعلوم 
 الاخرى

 نظرٌة + 
تطبٌقات حول 
كٌفٌة اعداد 
برامج ادارٌة 
فً منظمات 

 الاعمال

اقشة وحل من
تمارٌن , 
امتحان 
سرٌع , 

 واجب بٌتً

2-0-4 9 

تتكون لدٌه معرفه 
بؤنماط السلوك 

الاداري والمهارات 
الادارٌة ومصادرها 

 وادوار المدٌر

مهمات المدٌر :انماط 
–السلوك الاداري 

–المهارات الإدارٌة 
مصادر المهارات 

ادوار –الإدارٌة 
 المدٌر

حالات نظرٌة+  
عملٌة عن 

 مدٌروظائف ال

مناقشة وحل 
تمارٌن , 
امتحان 
سرٌع , 

 واجب بٌتً

5-6 6 

ان تكون لدٌه 
معلومات عن تطور 

الفكر الاداري 
والمدارس التً غذت 

 هذا الفكر

تطور الفكر الاداري 
المدرسة التقلٌدٌة -:

مدرسة -)الكلاسٌكٌة(
–الادارة العلمٌة 

مدرسة التقسٌمات 
المدرسة –الإدارٌة 

–البٌروقراطٌة 
المشتركة  السمات

للمدارس الفرعٌة فً 
اطار المدرسة 

 التقلٌدٌة

حالات نظرٌة+ 
عملٌة عن 
المدارس 
الإدارٌة 
 وتطبٌقاتها

مناقشة وحل 
تمارٌن , 
امتحان 
سرٌع , 

 واجب بٌتً

7-8 6 
تكون لدٌه معلومات 
عن المدارس التً 
 غذت الفكر الاداري

-المدرسة الانسانٌة :
دراسة هورثون 

 دراسة–والتون ماٌو 
دراسة شستر –فولت 

–برنارد   
لدوكلاص ماكرٌكر 

yوxنظرٌة 
 

حالات  نظرٌة+
عملٌة عن 
المدارس 
الإدارٌة 
 وتطبٌقاتها

مناقشة وحل 
تمارٌن , 
امتحان 
سرٌع , 

 واجب بٌتً

9-99-99 9 

تكون لدٌه معلومات 
عن المدارس التً 
غذت نمت الفكر 

 الاداري

مدرسة الاتجاهات 
نظرٌة -المعاصرة :
المفتوحة  المنظومات

-)مفهوم المنظومة–

حالات  نظرٌة+
عملٌة عن 
المدارس 
الإدارٌة 

مناقشة وحل 
رٌن , تما

امتحان 
سرٌع , 
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مكونات المنظمة 
–كمنظومة 

المنظومات الفرعٌة 
–الادارة الكمٌة -(

الادارة الٌابانٌة 
لولٌام Z  -)نظرٌة

الادارة -اوجً(
 الموقفٌة

 وتطبٌقاتها ,
عرض ومناقشة 

نماذج من 
منظومات 
الاعمال 
 كمنظومة

 واجب بٌتً

92 0 
تكون لدٌه معرفه عن 
مكونات البٌئة ذات 

 التؤثٌر بالإدارة

-الادارة وبٌئتها :
مكونات البٌئة 

مكونات –العمومٌة 
 البٌئة الخاصة

حالات نظرٌة+ 
عملٌة عن تؤثٌر 
البٌئة العمومٌة 
والخاصة على 

 المنظمة

مناقشة وحل 
تمارٌن , 
امتحان 
سرٌع , 

 بٌتًواجب 

90-94 6 

ان ٌكون ذا معرفة 
بوظٌفة التخطٌط 
وطبٌعتها وانواع 
الخطط وعقبات 

 التخطٌط ومعالجتها

-وظٌفة التخطٌط :
–طبٌعة التخطٌط 
–انواع الخطط 

–مسإولٌة التخطٌط 
–عقبات التخطٌط 
معالجة عقبات 

 التخطٌط

حالات نظرٌة+ 
عملٌة عن 
كٌفٌة اعداد 

 الخطة

مناقشة وحل 
تمارٌن , 
 امتحان

سرٌع , 
 واجب بٌتً

95-96 6 

ٌكون ذا معرفة باتخاذ 
القرار من ناحٌة 
المفهوم وانواع 
القرارات وانماط 

 اتخاذها

مفهوم -اتخاذ القرار :
انواع –اتخاذ القرار 
انماط –القرارات 
خطوات –اتخاذ القرار 

 اتخاذ القرار

حالات نظرٌة+ 
عملٌة عن 

 انواع القرارات

مناقشة وحل 
تمارٌن , 
 امتحان

سرٌع , 
 واجب بٌتً

97 0 

تكون لدٌه معرفه 
بوظٌفة التنظٌم من 

حٌث التصمٌم 
والاهمٌة وما ٌإثر 
فٌه وكذلك الهٌكل 
 التنظٌمً وانماطه

-وظٌفة التنظٌم :
تصمٌم الوظٌفة 

-)المفهوم والاسالٌب(
اهمٌة وظٌفة التنظٌم 

القوى الأساسٌة –
–المإثرة فً التنظٌم 
–الهٌكل التنظٌمً 

ٌمانماط التنظ  

عرض نظرٌة+ 
ومناقشة نماذج 

من انماط 
التنظٌم المطبقة 

 فً المنظمات

مناقشة وحل 
تمارٌن , 
امتحان 
سرٌع , 

 واجب بٌتً

98-99 6 

تكون ادٌه معرفه عن 
ماهٌة الصلاحٌة 

والمسإولٌة والفرق 
بٌنهما بالإضافة الى 
مصادر الصلاحٌة 

وانواعها ومحددات 
قبولها وتخوٌلها 
واٌضا مركزٌة 

 ةالسلط

الصلاحٌة 
)السلطة(والمسإولٌة 

–طبٌعة الصلاحٌة -:
انواعها –مصادرها 

 -محددات قبولها–
تخوٌل  -سلسلة الامرة

المركزٌة  –الصلاحٌة 
 واللامركزٌة

حالات نظرٌة+ 
عملٌة عن 

تخوٌل 
الصلاحٌة 
والمركزٌة 
 واللامركزٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن , 
امتحان 
سرٌع , 

 واجب بٌتً

29-29 6 
عرفه تكون لدٌه م

بالعلاقات بٌن 
العلاقات التنظٌمٌة 
الداخلٌة :العلاقات 

عرض نظرٌة+ 
دور ومناقشة 

مناقشة وحل 
تمارٌن , 
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العاملٌن والادارة 
وبٌن العاملٌن انفسهم 

وكذلك اللجان 
والمجالس وما قد 

ٌحدث من صراعات 
 بٌن تقسٌمات المنظمة

العلاقات –الافقٌة 
الرأسٌة والاستشارٌة 

–اللجان والمجالس –
الصراع بٌن 
 التقسٌمات

اللجان فً 
تهٌئة 

المعلومات 
 لمتخذ القرار

امتحان 
سرٌع , 

 واجب بٌتً

22 0 

تكون لدٌه معرفة عن 
كٌفٌة تحفٌز العاملٌن 
لغرض الاداء الافضل 
واٌضا الاطلاع على 
 بعض نظرٌات التحفٌز

القٌادة والتحفٌز: 
–طبٌعة التحفٌز 

نظرٌات التحفٌز 
)نظرٌة الحاجات 

نظرٌة –سو لمال
العاملٌن او العنصرٌن 

نظرٌة  -لهرزبرك  –
التوقع (الرضا 

 الوظٌفً

عرض نظرٌة+ 
ومناقشة انظمة 

الحوافز فً 
بعض منظمات 

 الاعمال

مناقشة وحل 
تمارٌن , 
امتحان 
سرٌع , 

 واجب بٌتً

20-24 6 

تكون لدٌه معرفة عن 
المدٌر القائد وسمات 
وانماط القٌادة وكذلك 
الاطلاع على بعض 

 ظرٌات القٌادةن

الوظٌفة القٌادٌة 
نظرٌات -للمدٌر :
سمات –القٌادة 

انماط القٌادة –القٌادة 
–الادارة المشاركة –

 الادارة بالأهداف

حالات نظرٌة+ 
عملٌة عن 
 انماط القٌادة

مناقشة وحل 
تمارٌن , 
امتحان 
سرٌع , 

 واجب بٌتً

25 0 
ٌكون ذا معرفة 
بالاتصال وطرقه 
 وقنواته وعقباته

ال: طبٌعة الاتص
طرق –الاتصال 
قنوات -الاتصال 
عقبات -الاتصال
تطوٌر –الاتصال 

 الاتصال الفعال

 عرضنظرٌة+ 
 ومناقشة
الاتصال 

الرسمً وغٌر 
الرسمً فً 

 المنظمات

مناقشة وحل 
تمارٌن , 
امتحان 
سرٌع , 

 واجب بٌتً

26-27 6 

ان ٌكون مستوعبا 
لأهمٌة الرقابة من 

حٌث المفهوم 
ة والادوات المستخدم

 فً الرقابة

-وظٌفة الرقابة :
–مفهوم الرقابة 

طبٌعة عملٌة الرقابة 
ادوات واسالٌب –

الرقابة )الرقابة 
الرقابة –المالٌة 

-الداخلٌة والخارجٌة
-اسالٌب اخرى(
النتائج غٌر 

–المقصودة للرقابة 
 تحسٌن فاعلٌة الرقابة

نظرٌة+ 
تطبٌقات الرقابة 

الداخلٌة 
والخارجٌة 

 والمالٌة

ل مناقشة وح
تمارٌن , 
امتحان 
سرٌع , 

 واجب بٌتً

28 0 
تكون لدٌه فكرة عن 
دور المنظمة فً 

 المجتمع

المسإولٌة 
الاجتماعٌة للمنظمة: 

مدى -المفهوم
المسإولٌة 

الاجتماعٌة للمنظمة 
المسإولٌة –

حالات نظرٌة+ 
عملٌة عن 
مسإولٌة 

المنظمة تجاه 
 المجتمع

ناقشة وحل م
تمارٌن , 
امتحان 
سرٌع , 

 واجب بٌتً
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 التحتٌة البنٌة  -9

 د. شوقً ناجً جواد –مبادئ الادارة  ـ الكتب المقررة المطلوبة 9

 ـ المراجع الرئٌسٌة )المصادر(  2
د. خلٌل  –مبادئ الادارة مع التركٌز على ادارة الاعمال 

 الشماع

اـ الكتب والمراجع التً ٌوصى بها                 
 ) المجلات العلمٌة , التقارٌر ,....  (

 المعهد , ادلة الجامعات  مكتبة

الاجتماعٌة للإدارة 
 العلٌا ومجلس الادارة

29-09 6 
تكون لدٌه معرفة عن 

انشطة المنظمة 
 وكٌفٌة ادارة كل نشاط

إدارة أنشطة المنظمة 
–:ادارة العملٌات 

)تخطٌط وتنظٌم 
اختٌار –العملٌات 

–موقع المشروع 
الترتٌب الداخلً 

دراسة -للمصنع
الجدوى الاقتصادٌة  

–التورٌد –للمشارٌع 
–قابة العملٌات ر

السٌطرة النوعٌة 
–(,ادارة التسوٌق 
)مفهوم النشاط 

فعالٌات –التسوٌقً 
المزٌج –التسوٌق 
المنشآت – التسوٌقً

التسوٌقٌة (,ادارة 
–الموارد البشرٌة 

)تخطٌط الموارد 
تحلٌل –البشرٌة 

وتوصٌف الوظائف 
الاختٌار –والاعمال 

–المكافؤة -والتعٌن
تقٌم الاداء والترقٌة 

–لادارة المالٌة (, ا
)وظائف الادارة 

ادارة رأس –المالٌة 
ادارة –المال العامل 

–الموجودات الثابتة 
 )مصادر التموٌل

عرض نظرٌة+ 
ومناقشة حالات 

تطبٌقٌة عن 
ادارة العملٌات 
وادارة التسوٌق 

الموارد 
البشرٌة 

 والادارة المالٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن , 
امتحان 
سرٌع , 

 واجب بٌتً
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ب ـ المراجع الالكترونٌة, مواقع الانترنٌت 
.... 

 الٌوتٌوب التعلٌمً

 

 خطة تطوٌر المقرر الدراسً  -99

 ٌتم تكلٌف الطالب بالمرحلة الاولى لاختٌار موضوع التخرج وٌقوم بتقدٌم تقرٌر اولً عنه .
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 ًَٕرض ٔصف انًمشس

 المحاسبة 

 

 وٛد  اٌّؼٙذ اٌزمٕٟ –اٌغبِؼخ اٌزم١ٕخ اٌٛعطٝ  اٌّؤعغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ .41

 رم١ٕبد اداسح اٌّٛاد     / اٌّشوض ؼٍّٟ اٌمغُ اٌ .42

 اٌّؾبعجخ   اعُ / سِض اٌّمشس .43

 اٌضاِٟ  أشىبي اٌؾؼٛس اٌّزبؽخ .44

 2121- 2119اٌفظً اٌذساعٟ الاٚي ٚاٌضبٟٔ ٌٍؼبَ اٌذساعٟ  اٌفظً / اٌغٕخ .45

 ػٍّٟ (2ٔظشٞ + 1) 3 )اٌىٍٟ(ػذد اٌغبػبد اٌذساع١خ  .46

 2119/ 9/ 29 ربس٠خ إػذاد ٘زا اٌٛطف  .47

 : اْ ٠ىْٛ اٌطبٌت فٟ ٔٙب٠خ اٌغٕخ اٌذساع١خ لبدسا ػٍٝ  أ٘ذاف اٌّمشس .48

 تعرٌؾ الطالب بالقواعد المحاسبٌة والدورة المحاسبٌة المالٌة المختلفة وتطبٌقاتها فً المنشآت . 1

 تعرٌؾ الطالب  بانواع الدفاتر المحاسبٌة – 2

 تعرٌؾ الطالب  بدفتر الٌومٌة – 3

 المحاسبً الطالب بالتنظٌم والهٌكل  معرفة –4

 . المحاسبً ٌتمكن الطالب من فهم وتطبٌق القواعد والأسس التؤمٌنٌة على العمل –5

صؾ المقرر هذا إٌجازاً مقتضٌاً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقٌقها ٌوفر و

المتاحة. ولابد من الربط بٌنها وبٌن وصؾ التعلم مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من فرص 

 ؛البرنامج.

 ٔطشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى ٔانرمٛٛى ًمشسيخشظاخ ان  - 9
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  ْذاف انًؼشفٛح الأ -أ
 . س٠خ اٌؼًّ اٌّؾبعجٟ ٠ؼشف ِفَٙٛ رب -1أ

  ٠فُٙ اٌطبٌت ِبدح اٌّؾبعجخ -2أ

   اٌؼًّ اٌّؾبعجٟ ٠ج١ٓ ٌٍطبٌت ِؼّْٛ  -3أ
 ٌّؾبعجخ فٟ ؽمً الاخزظبص ٠ٛػؼ ٌٍطبٌت اٌزطٛس اٌزٞ ٚطٍذ ا١ٌٗ ػ١ٍّبد ا  -4أ
 ٠ؼطٟ ٌٍطبٌت اِضٍخ رطج١م١خ.  -5أ

  ًمشس.انخاصح تان ٛحانًٓاساذالأْذاف   -ب 

 .٘ش ٚاٌّشىلاد ٌٍؼًّ اٌّؾبعجٟ ٠غّغ اٌّؼٍِٛبد ػٓ اٌظٛا – 1ة

 اعجبة ٘زٖ اٌّشبوً .٠ؾًٍ  – 2ة

 ٠مبسْ ث١ٓ اٌزغبسة اٌّبػ١خ ٚاٌؾبػشح . – 3ة

 ِٙبساد الارظبي ٚاٌزٛط١ً .    -4ة

 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى      

 الاعئٍخ اٌّٛػٛػ١خ ٚرمغُ اٌٝ : اعئٍخ الاخز١بس ِٓ ِزؼذد اٚ اعئٍخ اٌظٛاة ٚاٌخطب اٚ اعئٍخ اٌّمبسثٍخ – 1

 ً .اٌزم١١ُ اٌزارٟ ٚرم١١ُ اٌض١ِ – 2

 الاخزجبساد ٚرشًّ :  – 3

 الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌجٕبئ١خ اٌّظبؽجخ ٌٍخطؾ اٌزذس٠غ١خ . –أ 

 الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌخزب١ِخ ٚرزؼّٓ :  –ة 

 . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌشٙش٠خ فٟ ٔٙب٠خ وً شٙش دساع 
 . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌفظ١ٍخ فٟ ٔٙب٠خ فظً دساع 
 ٌٕٙبئ١خ فٟ ٔٙب٠خ اٌؼبَ اٌذساعٟ . الاخزجبساد اٌخزب١ِخ ا 

 طشائك انرمٛٛى      
 اعزؼّبي الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ :  – 1

  ا١ِٛ١ٌخ 
  اٌشٙش٠خ 
  اٌفظ١ٍخ 
  إٌٙبئ١خ 
 الأْذاف انٕظذاَٛح ٔانمًٛٛح  -ض

 ؽشػ افىبس عذ٠ذح ؽٛي اٌّٛػٛع ِٓ لجً اٌطبٌت . -1ط

 لذسح اٌطبٌت ػٍٝ رم١١ُ اٌّٛػٛع ٚاػطبء اٌؾٍٛي .-2ط

 ٠فشق ث١ٓ اٌّشىلاد .-3ط

 ٠فغش ٠ٚؾًٍ اٌظٛا٘ش ٚاٌّشىلاد .  -4ط
 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى     
 اعزؼّبي ؽش٠مخ اٌؼشع ٚاٌزمذ١ّ٠خ . – 1

 سعُ اٌّخططبد اٌزٛػ١ؾ١خ . – 2

 ؽش٠مخ اٌؼظف اٌزٕٟ٘ . – 3
 انرٕظٛف ٔانرطٕس انشخصٙ  .انًُمٕنح   انًٓاساخ الأخشٖ انًرؼهمح تماتهٛح انرأْٛهٛح انًٓاساخ انؼايح ٔ -د 

 ِٙبساد اعزخذاَ اٌّشاعغ ٚاٌّظطٍؾبد . -1د

 ِٙبساد فٟ عّغ اٌج١بٔبد ؽٛي اٌّٛػٛع ٚرؾ١ٍٍٙب . -2د

 ِٙبساد اعزغلاي ِب ِزبػ ِٓ اِىبٔبد . -3د

 ِٙبساد اعشاء اٌّمبسأبد ػٓ اٌّٛػٛع    -4د

 ِٙبساد اػذاد اٌّفب١ُ٘ اٌخبطخ ػٓ اٌّٛػٛع . -5د



انصفحح   

48 
 

  

 



انصفحح   

49 
 

  

 مشسث١ٕخ ا11ٌّ

 اٌغبػبد الأعجٛع
ِخشعبد اٌزؼٍُ 

 اٌّطٍٛثخ
اعُ اٌٛؽذح / أٚ 

 اٌّٛػٛع
ؽش٠مخ 

 اٌزؼ١ٍُ
 ؽش٠مخ اٌزم١١ُ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 1
– طبٌعة المحاسبة
 اهداؾ المحاسبة

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 2
– الفترة المحاسبٌة

 – المحاسبٌةالدورة 
 المبادئ العامة للمحاسبة   

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 3

انواع الدفاتر المحاسبٌة 
 المستخدمة)دفتر الٌومٌة

-دفتر الاستاذ العام–
المستندات المحاسبٌة 

مستند – )مستند الصرؾ
مستند قٌد -القبض
 الٌومٌة

ة  محاضر
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 4
طرق التسجٌل فً 
-الدفاتر )القٌد المفرد

 القٌد المزدوج

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 5
 – انواع الحسابات – (

 جدول تحلٌل الحسابات
 محاضرة 

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 6

-تكوٌن رأس المال
المٌزانٌة كؤساس لقٌد 

المدٌن – المزدوج
 والدائن

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 7
كونات المٌزانٌة م

– )الموجودات
 راس المال– المطلوبات

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 8

بٌان تؤثٌر تسجٌل 
العملٌات المحاسبٌة على 

مٌزانٌة العمومٌة 
 )المعادلة المحاسبٌة(  

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 9
 كٌفٌة– الٌومٌة دفتر

 تخطٌط دفتر الٌومٌة
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 11
كٌفٌة التسجٌل فً دفتر 
الٌومٌة وفقاً لطرٌقة القٌد 

 المزدوج

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 11

 و الاٌرادٌة المصارٌؾ
المعالجة – الرأسمالٌة

المحاسبٌة لحالات رأس 
– المال القٌد الافتتاحً

 – الشخصٌة المسحوبات
المبٌعات  – المشترٌات

 – مردودات المشترٌات
 – مردودات المبٌعات

 – -المصروفات

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 ٌذسطاٌطبٌت ٠فُٙ ا 3 12

  -التؤمٌنات -الإٌرادات
المسموحات مسموحات 

مسموحات  – المشترٌات
 المبٌعات

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 13
الحالات المختلفة لبٌع 

 الموجودات
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 بٌت ٠فُٙ اٌذسطاٌط 3 14
كٌفٌة تسدٌد  -القروض

 – القروض
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 15
كٌفٌة احتساب القرض 
 وكٌفٌة تسدٌد فائد تسدي

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 16
نهاٌة  – د مقدماً  القرض
 على اقساط – المدى

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 17
– انواعه– الخصم

 الخصم التجاري
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 18
خصم – الخصم النقدي–

 الكمٌة
اضرة  مح

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 19
كمٌة – مٌزانٌة المراجعة

 , اعداد مٌزان المراجعة
 محاضرة
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
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 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 21
 مٌزان مراجعة

مٌزان  -بالأرصدة
 المراجعة بالمجامٌع

حاضرة  م
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 21
عملٌات التاجر فً 

فتح حساب  – المصرؾ
 جاري

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 22
 – حساب الودائع الثابتة

 -الودائع الثابتة فوائد
 الواردالشكات 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 23
 – الشٌكات الصادرة

 اٌداع فً الصندوق
 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 24

انواع الاخطاء )اخطاء 
– فً دفتر الٌومٌة
– اخطاء الحذؾ

طرق – الاخطاء الفنٌة
 تصحٌح الاخطاء

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 25
طرق تصحٌح الاخطاء 

– )الطرٌقة المطولة
 الطرٌقة المختصرة(

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 26
داد الحسابات الختامٌة اع

اعداد المٌزانٌة –)
 العمومٌة

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 27

– حساب المتاجرة
حساب الارباح 

قفل و  والخسائر(قٌود
-الارباح والخسائر
 حساب رأس المال

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

 امتحان سرٌع
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 28
اعداد المٌزانٌة –)

 العمومٌة
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 29
 الموجودات اندثار

 – الثابتة
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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 اٌج١ٕخ اٌزؾز١خ  -11

 مبادئ المحاسبة ـ اٌىزت اٌّمشسح اٌّطٍٛثخ 1

 مبادئ المحاسبة ظبدس(  )اٌّـ اٌّشاعغ اٌشئ١غ١خ 2

 اـ اٌىزت ٚاٌّشاعغ اٌزٟ ٠ٛطٝ ثٙب                

 ( اٌّغلاد اٌؼ١ٍّخ , اٌزمبس٠ش ,.... ) 
 مجلة الكوت للعلوم الاقتصادٌة 

ة ـ اٌّشاعغ الاٌىزش١ٔٚخ, ِٛالغ الأزش١ٔذ 

.... 
 ٌوتٌوب . تطبٌقات عملٌة 

 

 خطخ رط٠ٛش اٌّمشس اٌذساعٟ  -12

   

بٌت اٌّشؽٍخ اٌضب١ٔخ ٠مَٛ ثبخز١بس ِٛػٛع ثؾش اٌزخشط ٠ٚمَٛ ثزمذ٠ُ رمش٠ش اٌٟٚ ػٓ اٌٛعبئً ٠زُ رى١ٍف اٌط

 اٌّغزخذِخ فٟ اٌغبٔت اٌزطج١مٟ ٌٍجؾش.

 . ٌّجبدا اٌّؾبعجخ ٠مزشػ اْ ٠ؼبف ِٛاػ١غ ؽذ٠ضخ ٌٍّبدح اٌؼ١ٍّخ وطشق رم١١ُ  -
 رُ اػبفخ  -
 اٌّؼبٌغخ اٌّؾبعج١خ ٌٍشٚارت -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 31

 الاندثار احتساب رقط
– الثابت القسط طرٌقة)

 المتناقض القسط طرٌقة
 اعادة طرٌقة–

 تسجٌل طرق(التقدٌر
 فً السجلات الاندثار

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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 سًَٕرض ٔصف انًمش

 الاحصاء 

 

 اٌّؼٙذ اٌزمٕٟ وٛد  –ٝ اٌغبِؼخ اٌزم١ٕخ اٌٛعط اٌّؤعغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ .49

 رم١ٕبد اداسح اٌّٛاد     / اٌّشوض ؼٍّٟ اٌمغُ اٌ .51

  الاؽظبء  اعُ / سِض اٌّمشس .51

 اٌضاِٟ  أشىبي اٌؾؼٛس اٌّزبؽخ .52

 2121- 2119اعٟ الاٚي ٚاٌضبٟٔ ٌٍؼبَ اٌذساعٟ اٌفظً اٌذس اٌفظً / اٌغٕخ .53

 (ٔظشٞ 2) 2 )اٌىٍٟ(ػذد اٌغبػبد اٌذساع١خ  .54

  2119/ 9/ 29 ٌٛطف ربس٠خ إػذاد ٘زا ا .55

 : اْ ٠ىْٛ اٌطبٌت فٟ ٔٙب٠خ اٌغٕخ اٌذساع١خ لبدسا ػٍٝ  أ٘ذاف اٌّمشس .56

رؼش٠ف اٌطبٌت ثؤ١ّ٘خ ػٍُ الاؽظبء ِٚشاؽً اٌطشق الاؽظبئ١خ  اثزذاء ِٓ عّغ اٌج١بٔبد ٚ اٌزؾ١ًٍ -1

 .الاؽظبئٟ ٚأ١ّ٘خ اعزخذاَ اٌجشاِظ الاؽظبئ١خ اٌّخزٍفخ  

ت الاؽظبئ١خ ٚرطج١مبرٙب فٟ اٌّغبلاد اٌّخزٍفخ ٌّٛاػ١غ اداسح اٌّٛاد اٌزٟ ٠ذسعٙب رؼش٠فٗ ثبٌطشق ٚالاعب١ٌ-2

 اٌطبٌت

 تعلم البرامج الاحصائٌة فً حقل الاختصاص -3

 ومبادئه واهمٌته  هواسس  علم الاحصاءمعرفة  –4

 . للإحصاءمعرفة الطالب بالتنظٌم والهٌكل التنظٌمً  –5

ٌوفر وصؾ المقرر هذا إٌجازاً مقتضٌاً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقٌقها 

المتاحة. ولابد من الربط بٌنها وبٌن وصؾ التعلم مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من فرص 

 ؛البرنامج.

 رؼهٛى ٔانرؼهى ٔانرمٛٛىٔطشائك ان ًمشسيخشظاخ ان  - 9
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  ْذاف انًؼشفٛح الأ -أ
 ٠ؼشف ِفَٙٛ ربس٠خ اٌفىش الاؽظبئٟ . -1أ

 ٠فغش ٌٍطبٌت خظبئض اٌفىش الاؽظبئٟ-2أ

 ٠ج١ٓ ٌٍطبٌت ِؼّْٛ ربس٠خ اٌفىش الاؽظبئٟ -3أ
 .ٌلإؽظبء٠ٛػؼ ٌٍطبٌت رطٛس الاؽبس اٌفىشٞ  -4أ
 ٠ٛػؼ ٌٍطبٌت اٌزطٛس اٌزٞ ٚطً ا١ٌٗ الاؽظبء .  -5أ
 ٠ؼطٟ ٌٍطبٌت اِضٍخ رطج١م١خ ٌٍؾبلاد الاؽظبئ١خ  -6أ

  ًمشس.انخاصح تان ٛحانًٓاساذالأْذاف   -ب 

 . الاؽظبئ١خ٠غّغ اٌّؼٍِٛبد ػٓ اٌظٛا٘ش ٚاٌّشىلاد  – 1ة

 ٠ؾًٍ اعجبة ٘زٖ اٌّشبوً . – 2ة

 ٠مبسْ ث١ٓ اٌزغبسة اٌّبػ١خ ٚاٌؾبػشح . – 3ة

 ِٙبساد الارظبي ٚاٌزٛط١ً .    -4ة

 ائك انرؼهٛى ٔانرؼهى طش     

 الاعئٍخ اٌّٛػٛػ١خ ٚرمغُ اٌٝ : اعئٍخ الاخز١بس ِٓ ِزؼذد اٚ اعئٍخ اٌظٛاة ٚاٌخطب اٚ اعئٍخ اٌّمبسثٍخ – 1

 اٌزم١١ُ اٌزارٟ ٚرم١١ُ اٌض١ًِ . – 2

 الاخزجبساد ٚرشًّ :  – 3

 الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌجٕبئ١خ اٌّظبؽجخ ٌٍخطؾ اٌزذس٠غ١خ . –أ 

 اٌزؾظ١ٍ١خ اٌخزب١ِخ ٚرزؼّٓ :  الاخزجبساد –ة 

 . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌشٙش٠خ فٟ ٔٙب٠خ وً شٙش دساع 
 . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌفظ١ٍخ فٟ ٔٙب٠خ فظً دساع 
 . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ إٌٙبئ١خ فٟ ٔٙب٠خ اٌؼبَ اٌذساع 

 طشائك انرمٛٛى      
 اعزؼّبي الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ :  – 1

  ا١ِٛ١ٌخ 
 ٙش٠خ اٌش 
  اٌفظ١ٍخ 
  إٌٙبئ١خ 
 الأْذاف انٕظذاَٛح ٔانمًٛٛح  -ض

 ؽشػ افىبس عذ٠ذح ؽٛي اٌّٛػٛع ِٓ لجً اٌطبٌت . -1ط

 لذسح اٌطبٌت ػٍٝ رم١١ُ اٌّٛػٛع ٚاػطبء اٌؾٍٛي .-2ط

 ٠فشق ث١ٓ اٌّشىلاد .-3ط

 ٠فغش ٠ٚؾًٍ اٌظٛا٘ش ٚاٌّشىلاد .  -4ط
 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى     
 مخ اٌؼشع ٚاٌزمذ١ّ٠خ .اعزؼّبي ؽش٠ – 1

 سعُ اٌّخططبد اٌزٛػ١ؾ١خ . – 2

 ؽش٠مخ اٌؼظف اٌزٕٟ٘ . – 3
 انًُمٕنح   انًٓاساخ الأخشٖ انًرؼهمح تماتهٛح انرٕظٛف ٔانرطٕس انشخصٙ  .انرأْٛهٛح انًٓاساخ انؼايح ٔ -د 

 ِٙبساد اعزخذاَ اٌّشاعغ ٚاٌّظطٍؾبد . -1د

 ٚرؾ١ٍٍٙب . ِٙبساد فٟ عّغ اٌج١بٔبد ؽٛي اٌّٛػٛع -2د

 ِٙبساد اعزغلاي ِب ِزبػ ِٓ اِىبٔبد . -3د

 ِٙبساد اعشاء اٌّمبسأبد ػٓ اٌّٛػٛع    -4د

 ِٙبساد اػذاد اٌّفب١ُ٘ اٌخبطخ ػٓ اٌّٛػٛع . -5د
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 ث١ٕخ اٌّمشس    -11 

 اٌغبػبد الأعجٛع
ِخشعبد اٌزؼٍُ 

 اٌّطٍٛثخ
اعُ اٌٛؽذح / أٚ 

 اٌّٛػٛع
ؽش٠مخ 

 اٌزؼ١ٍُ
 ؽش٠مخ اٌزم١١ُ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 1

تعرٌفه  –علم الاحصاء 
علاقته بالعلوم  -

الطرٌقة  -الاخرى  
جمع  -العلمٌة للبحث 

البٌانات ، تصنٌؾ 
عرض  -البٌانات 

تحلٌل البٌانات  -البٌانات 
. 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 2

رق ط -مصادر البٌانات 
 -الحصول على البٌانات 

 -التسجٌل الشامل 
 -الاستبٌانات  -العٌنات 

 اجرائها . -شروطها 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 3

عرض توزٌع البٌانات ـ 
العرض الجدولً 

التوزٌع  -للبٌانات 
التوزٌع  -التكراري 

 التكراري المزدوج

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 4

العرض البٌانً للبٌانات 
 الؽٌر المبوبة
 الخط البٌانً -

 الاشرطة البٌانٌة -
 الدائرة البٌانٌة -
المستطٌل  -

 البٌانً

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌذسط اٌطبٌت ٠فُٙ 2 5

العرض البٌانً للبٌانات 
 المبوبة

 مدرج التكراري -
 منحنى تكراري -

مضلع  -
 التكراري

متجمع تكراري  -
الصاعد و 

 النازل

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 6

تطبٌق عملً على 
 باستخدامالحاسوب 

البرنامج الاحصائً    
SPSS 

محاضرة  
 ظرٌةن

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

مناقشة وحل محاضرة  مقاٌس النزعة المركزٌة  اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 7
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تمارٌن ،  نظرٌة ––: الوسط الحسابً 
امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 8
 –الوسٌط  –المنوال 

 العلاقة بٌن المتوسطات
محاضرة  

 نظرٌة

وحل مناقشة 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 9
تطبٌقها على الحاسوب 

البرنامج  باستخدام
 الاحصائً

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 11
 -مقاٌس التشتت: المدى 
 -الانحراؾ المعٌاري 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 11
معامل  -والتباٌن
الدرجة  –الاختلاؾ 

 المعٌارٌة

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 12

تطبٌق عملً على 
 باستخدامالحاسوب 

البرنامج الاحصائً 
SPSS 

محاضرة  
 نظرٌة

شة وحل مناق
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 13
الاسرجبؽ اٌخطٟ اٌجغ١ؾ 

 : ِفِٙٛخ
 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 14

 -،طرٌقة احتسابه نظرٌا
رطج١ك ػٍّٟ ػٍٝ 

اٌؾبعٛة ثؤعزخذاَ 

اٌجشٔبِظ الاؽظبئٟ 

SPSS 

حاضرة  م
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 15
اسرجبؽ ِؼبًِ اسرجبؽ 

 –اٌشرت ٌغج١شِبْ 

 ِؼبًِ الالزشاْ  اٌشرت :

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 16

رطج١ك ػٍّٟ ػٍٝ  -

َ اٌؾبعٛة ثؤعزخذا

اٌجشٔبِظ الاؽظبئٟ 

SPSS 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 17
رطج١ك ػٍّٟ ػٍٝ  -

اٌؾبعٛة ثؤعزخذاَ 

اٌجشٔبِظ الاؽظبئٟ 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
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SPSS. 
 

 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 18

مربعات طرٌقة ال
الصؽرى لاٌجاد معادلة 
 الانحدار الخطً البسٌط 

 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 19

استخدام الزمن  –
كمتؽٌر مستقل لتحدٌد 

معادلة خط الاتجاه العام 
 للسلسلة الزمنٌة

 محاضرة
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 واجب بٌتً ،

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 21
تطبٌق عملً على  -

الحاسوب بؤستخدام 
 البرنامج الاحصائً

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 21
تطبٌق عملً على  -

الحاسوب بؤستخدام 
 البرنامج الاحصائً

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

متحان سرٌع ا
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 22
الارقام القٌاسٌة : 

 –استخدامها  -مفهومها
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 23
الرقم القٌاسً البسٌط 

 -وطرٌقة حسابه 
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ب بٌتً، واج

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 24
الرقم القٌاسً المرجح 
وطرٌقة حسابه)لاسبٌر 

 فشر( -باش  –

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 25
اختبار لمتوسط واحد و 

 Zو  Tمتوسطٌن 
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ٌتً، واجب ب

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 26
اختبار لمتوسط واحد و 

 Zو  Tمتوسطٌن 
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 27
اختبار لمتوسط واحد و 

 Tمتوسطٌن 
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

مناقشة وحل محاضرة  اختبار لمتوسط واحد و  طاٌطبٌت ٠فُٙ اٌذس 2 28
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 اٌج١ٕخ اٌزؾز١خ  4

 الاحصاء / عبٌد محسن  ـ اٌىزت اٌّمشسح اٌّطٍٛثخ 1

 مبادئ الاحصاء / د. جعفر سلمان  )اٌّظبدس(  ـ اٌّشاعغ اٌشئ١غ١خ 2

 اـ اٌىزت ٚاٌّشاعغ اٌزٟ ٠ٛطٝ ثٙب                

 ( ١خ , اٌزمبس٠ش ,.... اٌّغلاد اٌؼٍّ) 
 مجلة الكوت للعلوم الاقتصادٌة 

ة ـ اٌّشاعغ الاٌىزش١ٔٚخ, ِٛالغ الأزش١ٔذ 

.... 
 ٌوتٌوب . تطبٌقات عملٌة 

 

 خطخ رط٠ٛش اٌّمشس اٌذساعٟ  5

   

٠زُ رى١ٍف اٌطبٌت اٌّشؽٍخ اٌضب١ٔخ ٠مَٛ ثبخز١بس ِٛػٛع ثؾش اٌزخشط ٠ٚمَٛ ثزمذ٠ُ رمش٠ش اٌٟٚ ػٓ اٌٛعبئً 

 ّغزخذِخ فٟ اٌغبٔت اٌزطج١مٟ ٌٍجؾش.اٌ

 . ٌلإؽظبء٠مزشػ اْ ٠ؼبف ِٛاػ١غ ؽذ٠ضخ ٌٍّبدح اٌؼ١ٍّخ وطشق رم١١ُ  -
 

 

 

 

 

 

تمارٌن ،  نظرٌة Tمتوسطٌن 
امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 29
اختبار مربع كاي 

 X2للاستقلالٌة 
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 31
اخزجبس ِشثغ وبٞ 

 X2ٌلاعزملا١ٌخ 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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 ًَٕرض ٔصف انًمشس

 تطبٌقات الحاسوب 

 

 اٌّؼٙذ اٌزمٕٟ وٛد  –اٌغبِؼخ اٌزم١ٕخ اٌٛعطٝ  اٌّؤعغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ .57

 رم١ٕبد اداسح اٌّٛاد     / اٌّشوض ؼٍّٟ اٌمغُ اٌ .58

  رطج١مبد اٌؾبعٛة  اعُ / سِض اٌّمشس .59

 اٌضاِٟ  أشىبي اٌؾؼٛس اٌّزبؽخ .61

 2121- 2119اٌفظً اٌذساعٟ الاٚي ٚاٌضبٟٔ ٌٍؼبَ اٌذساعٟ  اٌفظً / اٌغٕخ .61

 ػٍّٟ (2ٔظشٞ + 1) 3 )اٌىٍٟ(ػذد اٌغبػبد اٌذساع١خ  .62

 2119/ 9/ 29 ربس٠خ إػذاد ٘زا اٌٛطف  .63

 : اْ ٠ىْٛ اٌطبٌت فٟ ٔٙب٠خ اٌغٕخ اٌذساع١خ لبدسا ػٍٝ  أ٘ذاف اٌّمشس .64

 اٌجشاِظ اٌّخزٍفخ ػٍٝ اٌؾبعجخ ١ك ٠زّىٓ اٌطبٌت ِٓ فُٙ ٚرطج – 1

 ٚالأزش١ٔذ فٟ ؽمً الاخزظبص – 2

 ٌزّىٓ ِٓ اٌؾظٛي ػٍٝ اٌّؼٍِٛبد اٌشل١ّخ ا – 3

 تنمٌة المهارات والقدرات فً مجال الحاسوب  –4

 

ٌوفر وصؾ المقرر هذا إٌجازاً مقتضٌاً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقٌقها 

المتاحة. ولابد من الربط بٌنها وبٌن وصؾ التعلم حقق الاستفادة القصوى من فرص  مبرهناً عما إذا كان قد

 ؛البرنامج.

 ٔطشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى ٔانرمٛٛى ًمشسيخشظاخ ان  - 9
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  ْذاف انًؼشفٛح الأ -أ
 اٌؾبعٛة ٠ؼشف ِفَٙٛ  -1أ

  ٠ؼًّ ػٍٝ اٌؾبعٛة  -2أ

   اٌؾبعجبد ٠ج١ٓ ٌٍطبٌت ِؼّْٛ  -3أ
 اٌزىٍٕٛع١ب فٟ ِغبي اٌؾبعجبد ٠ٛػؼ ٌٍطبٌت اٌزطٛس اٌزٞ ٚطٍذ ا١ٌٗ   -4أ
 ٠ؼطٟ ٌٍطبٌت اِضٍخ رطج١م١خ.  -5أ

  ًمشس.انخاصح تان ٛحانًٓاساذالأْذاف   -ب 

 . ظ اٌؾبعجبد اٌزٟ رٛاعٗ ثشا٠ِغّغ اٌّؼٍِٛبد ػٓ اٌظٛا٘ش ٚاٌّشىلاد  – 1ة

 ٠ؾًٍ اعجبة ٘زٖ اٌّشبوً . – 2ة

 ٠مبسْ ث١ٓ اٌزغبسة اٌّبػ١خ ٚاٌؾبػشح . – 3ة

 ِٙبساد الارظبي ٚاٌزٛط١ً .    -4ة

 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى      

 الاعئٍخ اٌّٛػٛػ١خ ٚرمغُ اٌٝ : اعئٍخ الاخز١بس ِٓ ِزؼذد اٚ اعئٍخ اٌظٛاة ٚاٌخطب اٚ اعئٍخ اٌّمبسثٍخ – 1

 م١١ُ اٌزارٟ ٚرم١١ُ اٌض١ًِ .اٌز – 2

 الاخزجبساد ٚرشًّ :  – 3

 الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌجٕبئ١خ اٌّظبؽجخ ٌٍخطؾ اٌزذس٠غ١خ . –أ 

 الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌخزب١ِخ ٚرزؼّٓ :  –ة 

 . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌشٙش٠خ فٟ ٔٙب٠خ وً شٙش دساع 
  ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌفظ١ٍخ فٟ ٔٙب٠خ فظً دساع. 
  . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ إٌٙبئ١خ فٟ ٔٙب٠خ اٌؼبَ اٌذساع 

 طشائك انرمٛٛى      
 اعزؼّبي الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ :  – 1

  ا١ِٛ١ٌخ 
  اٌشٙش٠خ 
  اٌفظ١ٍخ 
  إٌٙبئ١خ 
 الأْذاف انٕظذاَٛح ٔانمًٛٛح  -ض

 ؽشػ افىبس عذ٠ذح ؽٛي اٌّٛػٛع ِٓ لجً اٌطبٌت . -1ط

 اٌّٛػٛع ٚاػطبء اٌؾٍٛي . لذسح اٌطبٌت ػٍٝ رم١١ُ-2ط

 ٠فشق ث١ٓ اٌّشىلاد .-3ط

 ٠فغش ٠ٚؾًٍ اٌظٛا٘ش ٚاٌّشىلاد .  -4ط
 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى     
 اعزؼّبي ؽش٠مخ اٌؼشع ٚاٌزمذ١ّ٠خ . – 1

 سعُ اٌّخططبد اٌزٛػ١ؾ١خ . – 2

 ؽش٠مخ اٌؼظف اٌزٕٟ٘ . – 3
 الأخشٖ انًرؼهمح تماتهٛح انرٕظٛف ٔانرطٕس انشخصٙ  .انًُمٕنح   انًٓاساخ انرأْٛهٛح انًٓاساخ انؼايح ٔ -د 

 ِٙبساد اعزخذاَ اٌّشاعغ ٚاٌّظطٍؾبد . -1د

 ِٙبساد فٟ عّغ اٌج١بٔبد ؽٛي اٌّٛػٛع ٚرؾ١ٍٍٙب . -2د

 ِٙبساد اعزغلاي ِب ِزبػ ِٓ اِىبٔبد . -3د

 ِٙبساد اعشاء اٌّمبسأبد ػٓ اٌّٛػٛع    -4د

 ٓ اٌّٛػٛع .ِٙبساد اػذاد اٌّفب١ُ٘ اٌخبطخ ػ -5د
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 ث١ٕخ اٌّمشس11

 اٌغبػبد الأعجٛع
ِخشعبد اٌزؼٍُ 

 اٌّطٍٛثخ
اعُ اٌٛؽذح / أٚ 

 اٌّٛػٛع
ؽش٠مخ 

 اٌزؼ١ٍُ
 ؽش٠مخ اٌزم١١ُ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 1

 - مكونات الحاسوب
مقدمة عن 

الحاسوب/نظام 
الحاسوب/تكنلوجٌا 
المعلومات/انواع 
الحواسٌب/وحدات 

الادخال/وحدة المعالجة 
كزٌة/وحدات المر

الاخراج/الذاكرة 
الرئٌسٌة وانواعها 
/تخزٌن البٌانات فً 
الذاكرة/العوامل التً 

تإثر على اداء 
 الحاسوب.

محاضرة  
+  نظرٌة

 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 2

تعرٌؾ  -البرامجٌات 
البرامجٌات 

وانواعها/برامجٌات  
النظم: نظم 

التشؽٌل/لؽات البرمجة 
ونظم البرمجة/ 

 البرامجٌات التطبٌقٌة.
 

محاضرة  
+ نظرٌة
 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 3

 النوافذ
(WINDOWS) - 

 windowsمقدمة عن 
/ مزاٌاه / تشؽٌل الجهاز 

 / اؼلاق الجهاز /
النوافذ/اعدادات 

الشاشة/ضبط الوان 
الشاشة/تعدٌل الوقت 

والتارٌخ/حجم 
الصوت/التؽٌٌر بٌن 

اصوات الفارة /التحكم 
 بسرعة النقر المزدوج/

 

محاضرة  
+ نظرٌة
 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 4

استخدام الفارة / مكونات 
:  windowsشاشة 

شرٌط المهام : الاٌقونات 
قٌاسٌة : انواعها )ال

 والعامة (

محاضرة  
+ نظرٌة
 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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- Control 
panal لوحة  - 
التحكم /التحكم 
بسطح المكتب 

/شاشة 
التوقؾ/الوان 

 وخطوط

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 5

تؽٌٌر مإشر الفارة 
/تثبٌت البرامج والؽاء 

 تثبٌتها.
قائمة البداٌة 

(START) 
كبٌر تصؽٌر وت -

النافذة/الؽلق 
النهائً/الؽلق 

المإقت/تحرٌك 
النافذة/التحكم 

 بسعة

محاضرة  
+ نظرٌة
 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 6
النافذة/طرق تشؽٌل 
 التطبٌقات والبرامج.

 

محاضرة  
+ نظرٌة
 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 7

ترتٌب عناصر قائمة 
START حذؾ/

عناصر قائمة 
START اضافة قائمة/

فرعٌة 
/اضافة STARTلقوائم

زر جدٌد الى قائمة 
START. 

معلومات النظام 
الأساسٌة/اٌقاؾ تشؽٌل 
 التطبٌقات الؽٌر مستحبة

مكتشؾ 
 WONDOWSالنوافذ

EXPLORER 
 MY/اٌقونة 

COMPUTER  
 MY/اجزاء نافذة 

COMPUTER. 
سلة المحذوفات ) حذؾ 
واسترجاع وتفرٌػ السلة 

 MY(/اٌقونة 
DOCUMENT 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 8

المجلدات والملفات 
FILE  &FOLDER 

 
 

محاضرة  
+ نظرٌة
 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 9

البرامج الملحقة 
ACCESSORIES 
الحاسبة/المفكرة/الدفتر/ا
ستخدام المذكرة لتحرٌر 

 وانشاء الملؾ

محاضرة  
+ نظرٌة
 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 11

 
الرسام/مكونات الشاشة 
/انشاء الرسومات/تحدٌد 

الالوان الامامٌة 
 الخلفٌة/ الرسامو

 

محاضرة  
+ نظرٌة
 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 11
برامج التسلٌة   

MEDIA PLAYER 

محاضرة  
+ نظرٌة
 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 12
-اخلال١بد اٌؾبعٛة 

بٌفب٠شٚعبد/عجت ى

 اٌزغ١ّخ/اٌزؼش٠ف/ؽشق

محاضرة  
+ نظرٌة
 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 13

أزشبس 

اٌفب٠شٚط/اػشاع 

الاطبثخ 

ثبٌفب٠شٚط/ؽشق 

اٌؾّب٠خ/أٛاع 

 اٌفب٠شٚعبد

عشائُ اٌؾبعٛة / 

 اٌغشلخ / اٌٙبوشص

 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

 امتحان سرٌع
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 14

 ِؼبٌظ إٌظٛص

MICROSOFT 

WORD 

 

محاضرة  
+ نظرٌة
 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 15

خط : تؽٌٌر الخط / حجم 
الخط / تكبٌر وتصؽٌر 
الخط / مسح التنسٌق / 
تؽٌٌر لون الخط / لون 

 تمٌٌز
نخفض / نص م : النص 

نص مرتفع / تؽٌٌر حالة 
 الاحرؾ /نمط التسطٌر

محاضرة  
+ نظرٌة
 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 16

فقرة : التعداد الرقمً / 
التعداد النقطً /انشاء 
قائمة نقطٌة الى نص 
موجود /الؽاء الرموز 

النقطٌة /المسافة البادئة / 
لفقرات /تباعد تباعد ا

الاسطر / اتجاه النص 
/المحاذاة /حدود وتظلٌل 

. 

محاضرة  
+ نظرٌة
 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 17

اٌّؼب٠ٕخ / رؼط١ً الأّبؽ 

 اٌّشرجخ / خ١بساد.

رؾش٠ش : ثؾش / الأزمبي 

 اٌٝ / اعزجذاي /رؾذ٠ذ .

 (  insertادساط ) 

طفؾبد :طفؾخ فبسغخ 

/طفؾخ غلاف /فبطً 

 طفؾبد .

محاضرة  
+ نظرٌة
 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 18

جدول : ادراج جدول / 
رسم جدول / تحوٌل 

النص الى جدول /جدول 
/  excelبٌانات /

الجدول السرٌعة /انماط 
الجداول / رسم حدود 

 الجداول

ضرة  محا
+ نظرٌة
 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 19

تخطٌط الصفحة ) 
page layout   ) 

سمات : سمات / الوان / 
 خطوط / تؤثٌرات

 محاضرة
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 21

اعداد الصفحة : 
/ حجم الصفحة  الهوامش

 / الاتجاه
خلفٌة الصفحة : علامة 
مائٌة /لون الصفحة / 

 حدود الصفحة

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 21

عذٚي اٌّؾز٠ٛبد / 

اػبفخ ٔض / رؾذ٠ش 

 اٌغذٚي

اٌؾٛاشٟ اٌغف١ٍخ : ادساط 

اٌؾبش١خ / ادساط رؼ١ٍك 

ؾبش١خ اٌغف١ٍخ خزبِٟ / اٌ

اٌزب١ٌخ /اظٙبس 

 اٌّلاؽظبد

 

محاضرة  
+ نظرٌة
 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 22

 referencesاٌّشاعغ 

اٌّشاعغ ٚالألزجبط: 

أدساط ألزجبط/اداسح 

 اٌّظبدس / إٌّؾ

محاضرة  
+ نظرٌة
 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 اجب بٌتً، و

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 23

اٌّشادفبد / رشعّخ / 

ر١ٍّؼ / شبشخ اٌزشعّخ / 

رؼ١١ٓ اٌٍغخ / ػذد 

 اٌىٍّبد

اٌزؼ١ٍمبد : رؼ١ٍك عذ٠ذ / 

 ؽزف / اٌغبثك / اٌزبٌٟ

 

محاضرة  
+ نظرٌة
 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 24
فض تؽٌٌرات : قبول / ر

 / السابق / التالً /
 حماٌة : حماٌة المستند

محاضرة  
+ نظرٌة
 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 25

أظٙبس ٚأخفبء : 

اٌّغطشح / خطٛؽ 

اٌشجىخ / خش٠طخ اٌّغزٕذ 

 / طٛسح ِظغشح

  111رىج١ش ٚرظغ١ش : 

% / طفؾخ ٚاؽذح / 

طفؾزبْ / ػشع 

 اٌظفؾخ

 

+ محاضرة
   عملً
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 26

أؽبس : أؽبس عذ٠ذ / 

رشر١ت اٌىً / أمغبَ / 

 رجذ٠ً الأؽبساد

 Microsoftرؼ١ٍّبد  

Office Word 

 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 ذسطاٌطبٌت ٠فُٙ اٌ 3 27

 الأٔزش١ٔذ

اٌشجىبد ٚأٛاػٙب / 

أشىبي اٌشجىبد / 

ثشٚرٛوٛلاد اٌشجىخ / 

الأٔزش١ٔذ ٚرطٛسٖ / 

/  ا١ٔذالأٔزشٔذ ٚالأٔزش

عذساْ إٌبس / ثؼغ 

ِفب١ُ٘ الأٔزشٔذ 

 الأعبع١خ /

محاضرة  
+ نظرٌة
 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 28

نترنت / الأتصال بالأ
فتح تصفح الأنترنت 
مكونات تصفح نافذة 
الأنترنت / اٌقونات 
المتصفح / عناوٌن 

محاضرة  
+ نظرٌة
 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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 اٌج١ٕخ اٌزؾز١خ  6

 تطبٌقات الحاسوب  ـ اٌىزت اٌّمشسح اٌّطٍٛثخ 1

   تطبٌقات الحاسوب  )اٌّظبدس(  ـ اٌّشاعغ اٌشئ١غ١خ 2

 اـ اٌىزت ٚاٌّشاعغ اٌزٟ ٠ٛطٝ ثٙب                

 ( ٌؼ١ٍّخ , اٌزمبس٠ش ,.... اٌّغلاد ا) 
 مجلة الكوت للعلوم الاقتصادٌة 

ة ـ اٌّشاعغ الاٌىزش١ٔٚخ, ِٛالغ الأزش١ٔذ 

.... 
 ٌوتٌوب . تطبٌقات عملٌة 

 

 خطخ رط٠ٛش اٌّمشس اٌذساعٟ  7

   

ً ٠زُ رى١ٍف اٌطبٌت اٌّشؽٍخ اٌضب١ٔخ ٠مَٛ ثبخز١بس ِٛػٛع ثؾش اٌزخشط ٠ٚمَٛ ثزمذ٠ُ رمش٠ش اٌٟٚ ػٓ اٌٛعبئ

 اٌّغزخذِخ فٟ اٌغبٔت اٌزطج١مٟ ٌٍجؾش.

 . ٌزطج١مبد اٌؾبعٛة ٠مزشػ اْ ٠ؼبف ِٛاػ١غ ؽذ٠ضخ ٌٍّبدح اٌؼ١ٍّخ وطشق رم١١ُ  -

 

 

 

 

 استعمالالوٌب / 
المتصفح / تؽٌٌر صفحة 

 البداٌة

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 29

أشرطة الأدوات / 
أؼلاق المتصفح وفصل 

/ المحفوظات  الأنترنت
/ تخزٌن الصفحات 
المفضلة / محركات 
البحث / كٌفٌة البحث 
عن المعلومات على 
شبكة الانترنت / نسخ 

النصوص والصور الى 
 اي تطبٌق

محاضرة  
+ نظرٌة
 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 31

رؾ١ًّ اٌٍّفبد ِٓ 

الأزشٔذ / اٌزؾؼ١ش 

 طجبػخ / اٌطجبػخٌٍ

 

محاضرة  
+ نظرٌة
 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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 ًَٕرض ٔصف انًمشس

 حقوق الانسان والدٌمقراطٌة 

 

 اٌّؼٙذ اٌزمٕٟ وٛد  –اٌغبِؼخ اٌزم١ٕخ اٌٛعطٝ  اٌّؤعغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ .65

 رم١ٕبد اداسح اٌّٛاد     / اٌّشوض ؼٍّٟ اٌمغُ اٌ .66

  ّمشاؽ١خ ؽمٛق الأغبْ ٚاٌذ٠ اعُ / سِض اٌّمشس .67

 اٌضاِٟ  أشىبي اٌؾؼٛس اٌّزبؽخ .68

 2121 - 2119اٌفظً اٌذساعٟ الاٚي ٚاٌضبٟٔ ٌٍؼبَ اٌذساعٟ  اٌفظً / اٌغٕخ .69

 (ٔظشٞ 2) 2 )اٌىٍٟ(ػذد اٌغبػبد اٌذساع١خ  .71

 2119/ 9/ 29 ربس٠خ إػذاد ٘زا اٌٛطف  .71

 : اْ ٠ىْٛ اٌطبٌت فٟ ٔٙب٠خ اٌغٕخ اٌذساع١خ لبدسا ػٍٝ  أ٘ذاف اٌّمشس .72

 ..رؼش٠ف اٌطبٌت ثّجبدا ؽمٛق الأغبْ  – 1

 ٚو١ف١خ رطج١مٙب فٟ اٌؾ١بح اٌؼ١ٍّخ – 2

 ٚرج١ٓ اُ٘ إٌظش٠بد ٚاٌمٛا١ٔٓ اٌذ١ٌٚخ فٟ ٘زا اٌّغبي – 3

 بمنظمات حقوق الانسانمعرفة الطالب  –3

 

ٌوفر وصؾ المقرر هذا إٌجازاً مقتضٌاً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقٌقها 

المتاحة. ولابد من الربط بٌنها وبٌن وصؾ التعلم مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من فرص 

 ؛البرنامج.

 ٔطشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى ٔانرمٛٛى ًمشسيخشظاخ ان  - 9
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  ْذاف انًؼشفٛح الأ -أ
 . ِفَٙٛ ربس٠خ اٌؼًّ فٟ ؽمٛق الأغبْ ٠ؼشف  -1أ

  ؽمٛق الأغبْ ٠فغش ٌٍطبٌت -2أ

   ٚا١ّ٘خ ؽمٛق الأغبْ ٠ج١ٓ ٌٍطبٌت ِؼّْٛ  -3أ
 ِٕظّبد ؽمٛق الأغبْ فٟ ؽّب٠خ الأغبْ ٠ٛػؼ ٌٍطبٌت اٌزطٛس اٌزٞ ٚطٍذ ا١ٌٗ   -4أ
 ٠ؼطٟ ٌٍطبٌت اِضٍخ رطج١م١خ.  -5أ

  ًمشس.انخاصح تان ٛحانًٓاساذالأْذاف   -ب 

 . الاعزّبػ١خ ٠غّغ اٌّؼٍِٛبد ػٓ اٌظٛا٘ش ٚاٌّشىلاد  – 1ة

 ٠ؾًٍ اعجبة ٘زٖ اٌّشبوً . – 2ة

 ٠مبسْ ث١ٓ اٌزغبسة اٌّبػ١خ ٚاٌؾبػشح . – 3ة

 ِٙبساد الارظبي ٚاٌزٛط١ً .    -4ة

 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى      

 ٚ اعئٍخ اٌظٛاة ٚاٌخطب اٚ اعئٍخ اٌّمبسثٍخالاعئٍخ اٌّٛػٛػ١خ ٚرمغُ اٌٝ : اعئٍخ الاخز١بس ِٓ ِزؼذد ا – 1

 اٌزم١١ُ اٌزارٟ ٚرم١١ُ اٌض١ًِ . – 2

 الاخزجبساد ٚرشًّ :  – 3

 الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌجٕبئ١خ اٌّظبؽجخ ٌٍخطؾ اٌزذس٠غ١خ . –أ 

 الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌخزب١ِخ ٚرزؼّٓ :  –ة 

 . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌشٙش٠خ فٟ ٔٙب٠خ وً شٙش دساع 
 . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌفظ١ٍخ فٟ ٔٙب٠خ فظً دساع 
  . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ إٌٙبئ١خ فٟ ٔٙب٠خ اٌؼبَ اٌذساع 

 طشائك انرمٛٛى      
 اعزؼّبي الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ :  – 1

  ا١ِٛ١ٌخ 
  اٌشٙش٠خ 
  اٌفظ١ٍخ 
  إٌٙبئ١خ 
 الأْذاف انٕظذاَٛح ٔانمًٛٛح  -ض

 اٌّٛػٛع ِٓ لجً اٌطبٌت .ؽشػ افىبس عذ٠ذح ؽٛي  -1ط

 لذسح اٌطبٌت ػٍٝ رم١١ُ اٌّٛػٛع ٚاػطبء اٌؾٍٛي .-2ط

 ٠فشق ث١ٓ اٌّشىلاد .-3ط

 ٠فغش ٠ٚؾًٍ اٌظٛا٘ش ٚاٌّشىلاد .  -4ط
 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى     
 اعزؼّبي ؽش٠مخ اٌؼشع ٚاٌزمذ١ّ٠خ . – 1

 سعُ اٌّخططبد اٌزٛػ١ؾ١خ . – 2

 ؽش٠مخ اٌؼظف اٌزٕٟ٘ . – 3
 انًُمٕنح   انًٓاساخ الأخشٖ انًرؼهمح تماتهٛح انرٕظٛف ٔانرطٕس انشخصٙ  .انرأْٛهٛح انًٓاساخ انؼايح ٔ -د 

 ِٙبساد اعزخذاَ اٌّشاعغ ٚاٌّظطٍؾبد . -1د

 ِٙبساد فٟ عّغ اٌج١بٔبد ؽٛي اٌّٛػٛع ٚرؾ١ٍٍٙب . -2د

 ِٙبساد اعزغلاي ِب ِزبػ ِٓ اِىبٔبد . -3د

 د ػٓ اٌّٛػٛع ِٙبساد اعشاء اٌّمبسأب   -4د

 ِٙبساد اػذاد اٌّفب١ُ٘ اٌخبطخ ػٓ اٌّٛػٛع . -5د
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 ث١ٕخ اٌّمشس11

 اٌغبػبد الأعجٛع
ِخشعبد اٌزؼٍُ 

 اٌّطٍٛثخ
اعُ اٌٛؽذح / أٚ 

 اٌّٛػٛع
ؽش٠مخ 

 اٌزؼ١ٍُ
 ؽش٠مخ اٌزم١١ُ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 1

حقوق الانسان ،تعرٌفها 
 ،اهدافها

حقوق الانسان فً 
الحضارات القدٌمة 

خصوصاً حضارة و
 وادي الرافدٌن

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 2

حقوق الانسان فً 
الشرائع السماوٌة مع 
التركٌز على حقوق 
 الانسان فً الاسلام

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 ٌذسطاٌطبٌت ٠فُٙ ا 2 3

حقوق الانسان فً 
التارٌخ المعاصر 

والحدٌث :الاعتراؾ 
الدولً بحقوق الانسان 
منذ الحرب العالمٌة 
الاولى وعصبة الامم 

 المتحدة

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 4

الاعتراؾ الاقلٌمً 
 بحقوق الانسان :

لحقوق الاتفاقٌة الاوربٌة 
، 1951الانسان 

الاتفاقٌة الامرٌكٌة 
 ،1969لحقوق الانسان 

المٌثاق الافرٌقً لحقوق 
،المٌثاق 1981الانسان 

العربً لحقوق الانسان 
1994 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 5

المنظمات ؼٌر الحكومٌة 
وحقوق الانسان )اللجنة 

 لدولٌة للصلٌبا
العفو  الاحمر،منظمة

الدولٌة ، منظمة مراقبة 
–حقوق الانسان 

المنظمات الوطنٌة 
 لحقوق الانسان

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 6
حقوق الانسان فً 

الدساتٌر العراقٌة بٌن 
 النظرٌة والواقع

محاضرة  
 نظرٌة

وحل  مناقشة
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 7

العلاقة بٌن حقوق 
الانسان والحرٌات 

 : العامة
فً الاعلان العالمً -1

 لحقوق الانسان
فً المواثٌق الاقلٌمٌة -2

 والدساتٌر الوطنٌة

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌذسطاٌطبٌت ٠فُٙ  2 8

حقوق الانسان 
الاقتصادٌة والاجتماعٌة 
والثقافٌة وحقوق الانسان 

 المدنٌة والسٌاسٌة

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 9

حقوق الانسان الحدٌثة 
:الحق فً التنمٌة ، الحق 
فً البٌئة النظٌفة ،الحق 
فً التضامن ،الحق فً 

 دٌنال

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 11

ضمانات احترام وحماٌة 
حقوق الانسان على 
الصعٌد الوطنً ، 

الضمانات فً الدستور 
والقوانٌن ،الضمانات فً 

 مبدأ سٌادة القانون
الضمانات فً الرقابة 
الدستورٌة ،الضمانات 

ة فً حرٌة الصحاف
والرأي العام ،دور 

المنظمات ؼٌر الحكومٌة 
فً احترام وحماٌة 

 حقوق الانسان

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 11

ضمانات واحترام 
وحماٌة حقوق الانسان 

 على الصعٌد الدولً
دور الامم المتحدة -

ووكالاتها المتخصصة 
 ضماناتفً توفٌر ال

دور المنظمات الاقلٌمٌة -
)الجامعة العربٌة 
،الاتحاد الاوربً 
،الاتحاد الافرٌقً، 

منظمة الدول الامرٌكٌة 
 ،منظمة اسٌان

دور المنظمات الدولٌة -
الاقلٌمٌة ؼٌر الحكومٌة 
والرأي العام فً احترام 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 اجب بٌتً، و
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 وحماٌة حقوق الانسان

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 12

النظرٌة العامة -
للحرٌات :اصل الحقوق 

والحرٌات ،موقؾ 
 المشروع من الحقوق
 والحرٌات المعلنة
استخدام مصطلح 
 الحرٌات العامة

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 13
القاعدة الشرعٌة لدولة 

 نون .القانونٌةالقا
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 14
تنظٌم الحرٌات العامة 
 من قبل السلطات العامة

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 15

المساواة :التطور 
التارٌخً لمفهوم 

 لمساواةا
التطور الحدٌث لفكرة 

 المساواة
 المساواة بٌن الجنسٌن-
المساواة بٌن الافراد -

حسب معتقداتهم  
 وعنصرهم

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 16
الدٌمقراطٌة .تعرٌفها 

 .انواعها
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

سرٌع  امتحان
 ، واجب بٌتً

 مفاهٌم الدٌمقراطٌة اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 17
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 18
الدٌمقراطٌة فً العام 

 الثالث
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 19
نظمة الدٌمقراطٌة فً الا

 العالم
 محاضرة
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 21
مفهوم الحرٌات 

،تصنٌؾ الحرٌات 
 العامة

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
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 اٌج١ٕخ اٌزؾز١خ  8

 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 21

الحرٌات الاساسٌة ، 
كرٌة الحرٌات الف

،الحرٌات الاقتصادٌة 
 والاجتماعٌة

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 22
حرٌة الامن والشعور 

 بالاطمئنان
 حرٌة الذهاب والاٌاب

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 23
 التعلٌمحرٌة 

 حرٌة الصحافة
 حرٌة التجمع

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 24
 حرٌة الجمعٌات

 حرٌة العمل
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 حق التملك اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 25
محاضرة  

 نظرٌة

 مناقشة وحل
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 حرٌة التجارة والصناعة اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 26
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 حرٌة المرأة اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 27
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 28
الاحزاب السٌاسٌة 
 والحرٌات العامة

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 29
التقدم العلمً والتقنً 

 والحرٌات العامة
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 مستقبل الحرٌات العامة اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 2 31
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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  للأستاذمحاضرات مختلفة  ـ اٌىزت اٌّمشسح اٌّطٍٛثخ 1

 مواقع الانترنت والمجلات العالمٌة  )اٌّظبدس(  ـ اٌّشاعغ اٌشئ١غ١خ 2

 اـ اٌىزت ٚاٌّشاعغ اٌزٟ ٠ٛطٝ ثٙب                

 ( ٌؼ١ٍّخ , اٌزمبس٠ش ,.... اٌّغلاد ا) 
 مجلة الكوت للعلوم الاقتصادٌة 

ة ـ اٌّشاعغ الاٌىزش١ٔٚخ, ِٛالغ الأزش١ٔذ 

.... 
 ٌوتٌوب . تطبٌقات عملٌة 

 
 خطخ رط٠ٛش اٌّمشس اٌذساعٟ  9

   

ً ٠زُ رى١ٍف اٌطبٌت اٌّشؽٍخ اٌضب١ٔخ ٠مَٛ ثبخز١بس ِٛػٛع ثؾش اٌزخشط ٠ٚمَٛ ثزمذ٠ُ رمش٠ش اٌٟٚ ػٓ اٌٛعبئ

 اٌّخض١ٔخ اٌّغزخذِخ فٟ اٌغبٔت اٌزطج١مٟ ٌٍجؾش.

 . ٌّبدح ؽمٛق الأغب٠ْمزشػ اْ ٠ؼبف ِٛاػ١غ ؽذ٠ضخ ٌٍّبدح اٌؼ١ٍّخ وطشق رم١١ُ  -
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 ًَٕرض ٔصف انًمشس

 تخطٌط ورقابة مخزون 

 

 اٌّؼٙذ اٌزمٕٟ وٛد  –اٌغبِؼخ اٌزم١ٕخ اٌٛعطٝ  اٌّؤعغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ .73

 رم١ٕبد اداسح اٌّٛاد     / اٌّشوض ؼٍّٟ اٌمغُ اٌ .74

 ٚسلبثخ ِخضْٚ رخط١ؾ اعُ / سِض اٌّمشس .75

 اٌضاِٟ  أشىبي اٌؾؼٛس اٌّزبؽخ .76

 2121 - 2119اٌفظً اٌذساعٟ الاٚي ٚاٌضبٟٔ ٌٍؼبَ اٌذساعٟ  اٌفظً / اٌغٕخ .77

 ػٍّٟ(3ٔظشٞ +2) 5 )اٌىٍٟ(ػذد اٌغبػبد اٌذساع١خ  .78

 2119/ 9/ 29 ربس٠خ إػذاد ٘زا اٌٛطف  .79

 ػٍٝ  : اْ ٠ىْٛ اٌطبٌت فٟ ٔٙب٠خ اٌغٕخ اٌذساع١خ لبدسا أ٘ذاف اٌّمشس .81

تعرٌؾ الطالب بالمفاهٌم الاساسٌة للسٌطرة على الخزٌن وتمكٌنه من استخدام الاسالٌب العلمٌة لضبط  – 1
 الخزٌن

 استراتٌجٌات تخزٌن المواد وكلؾ التخزٌنمفهوم  – 2

 مفهوم واهمٌة السٌطرة على الخزٌن3

 ظمالاسالٌب الكمٌة فً السٌطرة على الخزٌن لحالات الاستهلاك المنت-4

 

طالب تحقٌقها ٌوفر وصؾ المقرر هذا إٌجازاً مقتضٌاً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من ال

المتاحة. ولابد من الربط بٌنها وبٌن وصؾ التعلم مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من فرص 

 ؛البرنامج.

 ٔطشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى ٔانرمٛٛى ًمشسيخشظاخ ان  - 9
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  ْذاف انًؼشفٛح الأ -أ
 .  اٌزخط١ؾ ٚاٌشلبثخ اٌّؾض١ٔخ ٠ؼشف ِفَٙٛ ربس٠خ اٌؼًّ فٟ  -1أ

   ػ١ٍّخ اٌزخط١ؾ ٚاٌشلبثخ اٌّخض١ٔخ ٠فغش ٌٍطبٌت -2أ

    اٌزخط١ؾ ٚاٌشلبثخ اٌّخض١ٔخ ٠ج١ٓ ٌٍطبٌت ِؼّْٛ ٚا١ّ٘خ  -3أ
  ػ١ٍّبد اٌزخط١ؾ ٚاٌشلبثخ اٌّخض١ٔخ ٛػؼ ٌٍطبٌت اٌزطٛس اٌزٞ ٚطٍذ ا١ٌٗ ٠  -4أ
 ٠ؼطٟ ٌٍطبٌت اِضٍخ رطج١م١خ.  -5أ

  ًمشس.انخاصح تان ٛحانًٓاساذالأْذاف   -ب 

 ٠غّغ اٌّؼٍِٛبد ػٓ اٌظٛا٘ش ٚاٌّشىلاد الاعزّبػ١خ  . – 1ة

 ٠ؾًٍ اعجبة ٘زٖ اٌّشبوً . – 2ة

 خ ٚاٌؾبػشح .٠مبسْ ث١ٓ اٌزغبسة اٌّبػ١ – 3ة

 ِٙبساد الارظبي ٚاٌزٛط١ً .    -4ة

 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى      

 الاعئٍخ اٌّٛػٛػ١خ ٚرمغُ اٌٝ : اعئٍخ الاخز١بس ِٓ ِزؼذد اٚ اعئٍخ اٌظٛاة ٚاٌخطب اٚ اعئٍخ اٌّمبسثٍخ – 1

 اٌزم١١ُ اٌزارٟ ٚرم١١ُ اٌض١ًِ . – 2

 الاخزجبساد ٚرشًّ :  – 3

 ١ٍخ اٌجٕبئ١خ اٌّظبؽجخ ٌٍخطؾ اٌزذس٠غ١خ .الاخزجبساد اٌزؾظ١ –أ 

 الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌخزب١ِخ ٚرزؼّٓ :  –ة 

 . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌشٙش٠خ فٟ ٔٙب٠خ وً شٙش دساع 
 . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌفظ١ٍخ فٟ ٔٙب٠خ فظً دساع 
  . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ إٌٙبئ١خ فٟ ٔٙب٠خ اٌؼبَ اٌذساع 

 ٛٛى طشائك انرم     
 اعزؼّبي الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ :  – 1

  ا١ِٛ١ٌخ 
  اٌشٙش٠خ 
  اٌفظ١ٍخ 
  إٌٙبئ١خ 
 الأْذاف انٕظذاَٛح ٔانمًٛٛح  -ض

 ؽشػ افىبس عذ٠ذح ؽٛي اٌّٛػٛع ِٓ لجً اٌطبٌت . -1ط

 لذسح اٌطبٌت ػٍٝ رم١١ُ اٌّٛػٛع ٚاػطبء اٌؾٍٛي .-2ط

 ٠فشق ث١ٓ اٌّشىلاد .-3ط

 اٌّشىلاد .٠فغش ٠ٚؾًٍ اٌظٛا٘ش ٚ  -4ط
 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى     
 اعزؼّبي ؽش٠مخ اٌؼشع ٚاٌزمذ١ّ٠خ . – 1

 سعُ اٌّخططبد اٌزٛػ١ؾ١خ . – 2

 ؽش٠مخ اٌؼظف اٌزٕٟ٘ . – 3
 انًُمٕنح   انًٓاساخ الأخشٖ انًرؼهمح تماتهٛح انرٕظٛف ٔانرطٕس انشخصٙ  .انرأْٛهٛح انًٓاساخ انؼايح ٔ -د 

 اعغ ٚاٌّظطٍؾبد .ِٙبساد اعزخذاَ اٌّش -1د

 ِٙبساد فٟ عّغ اٌج١بٔبد ؽٛي اٌّٛػٛع ٚرؾ١ٍٍٙب . -2د

 ِٙبساد اعزغلاي ِب ِزبػ ِٓ اِىبٔبد . -3د

 ِٙبساد اعشاء اٌّمبسأبد ػٓ اٌّٛػٛع    -4د

 ِٙبساد اػذاد اٌّفب١ُ٘ اٌخبطخ ػٓ اٌّٛػٛع . -5د
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 ث١ٕخ اٌّمشس11

 اٌغبػبد الأعجٛع
ِخشعبد اٌزؼٍُ 

 اٌّطٍٛثخ
ٌٛؽذح / أٚ اعُ ا

 اٌّٛػٛع
ؽش٠مخ 

 اٌزؼ١ٍُ
 ؽش٠مخ اٌزم١١ُ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 1
مفهوم واهمٌة المخزون 

. 
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 2
استراتٌجٌات تخزٌن 

 المواد
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 3
مفهوم واهمٌة السٌطرة 

 على الخزٌن
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 كلؾ التخزٌن اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 4
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 5
 فً الكمٌة الاسالٌب
 الخزٌن على السٌطرة

 لحالات

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 الاستهلاك المنتظم اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 6
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 7
نظام كمٌة الطلب 

 الاقتصادٌة
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
ن ، تمارٌ

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 8
نظام كمٌة الطلب 

 الاقتصادٌة
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 9
الكلؾ الكمٌة السنوٌة 

 للمخزون
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 الجودة وانظمة الخزٌن ٌت ٠فُٙ اٌذسطاٌطب 5 11
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
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 ، واجب بٌتً

 الجودة وانظمة الخزٌن اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 11
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 الجودة وانظمة الخزٌن اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 12
محاضرة  

 نظرٌة

ناقشة وحل م
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 كلؾ الجودة والفحص اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 13
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 مستوٌات الخزٌن اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 14
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 ُ اٌذسطاٌطبٌت ٠فٙ 5 15
السٌطرة على الخزٌن 
لحالات الاستهلاك ؼٌر 

 المنتظم

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 16

استخدام التوزٌعات 
للسٌطرة  الاحصائٌة

فً حالة  على الخزٌن
 الاستهلاك المتؽٌر

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

 امتحان سرٌع
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 17
الخزٌن الاحتٌاطً 
لمواجهة تذبذبات 

 التورٌد

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 18
الخزٌن الاحتٌاطً 

لمواجهة تذبذبات فترة 
 الانتظار

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 اجب بٌتً، و

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 19
تحدٌد الخزٌن 

الاحتٌاطً باستخدام 
 نموذج الاحتمالات

 محاضرة
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 21
تحدٌد الخزٌن 

الاحتٌاطً باستخدام 
 نموذج الاحتمالات

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 
ع امتحان سرٌ

 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 21
نظام تخطٌط الاحتٌاجات 

 (MRPمن المواد )
محاضرة  

 نظرٌة
مناقشة وحل 
تمارٌن ، 



انصفحح   

82 
 

  

 اٌج١ٕخ اٌزؾز١خ  11
 

  التخطٌط والرقابة المخزنٌة  ـ اٌىزت اٌّمشسح اٌّطٍٛثخ 1

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 22
نظام تخطٌط الاحتٌاجات 

 (MRPمن المواد )
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 23
نظام تخطٌط الاحتٌاجات 

 (MRPمن المواد )
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 24
نظام الوقت المحدد 

(JIT ) 
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 25
وقت المحدد نظام ال
(JIT ) 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 26
السٌطرة على قطع 

 الؽٌار
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 27
السٌطرة على بواقً 

 ومخلفات الانتاج
محاضرة  

 نظرٌة

قشة وحل منا
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 الموازنة النقدٌة اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 28
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 الموازنة النقدٌة اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 29
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌذسط اٌطبٌت ٠فُٙ 5 31

استخدام النظام الالً 
 للسٌطرة على الخزٌن

 
 
 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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 مواقع الانترنت والمجلات العالمٌة  )اٌّظبدس(  ـ اٌّشاعغ اٌشئ١غ١خ 2

 ىزت ٚاٌّشاعغ اٌزٟ ٠ٛطٝ ثٙب                اـ اٌ

 ( اٌّغلاد اٌؼ١ٍّخ , اٌزمبس٠ش ,.... ) 
 مجلة الكوت للعلوم الاقتصادٌة 

ة ـ اٌّشاعغ الاٌىزش١ٔٚخ, ِٛالغ الأزش١ٔذ 

.... 
 ٌوتٌوب . تطبٌقات عملٌة 

 

 خطخ رط٠ٛش اٌّمشس اٌذساعٟ  11

   

١بس ِٛػٛع ثؾش اٌزخشط ٠ٚمَٛ ثزمذ٠ُ رمش٠ش اٌٟٚ ػٓ اٌٛعبئً ٠زُ رى١ٍف اٌطبٌت اٌّشؽٍخ اٌضب١ٔخ ٠مَٛ ثبخز

 اٌّغزخذِخ فٟ اٌغبٔت اٌزطج١مٟ ٌٍجؾش.

 .اٌزخط١ؾ ٚاٌشلبثخ اٌّخض١ٔخ ٠مزشػ اْ ٠ؼبف ِٛاػ١غ ؽذ٠ضخ ٌٍّبدح اٌؼ١ٍّخ وطشق رم١١ُ ٌّبدح  -
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 ًَٕرض ٔصف انًمشس

 ادارة العملٌات 

 

 اٌّؼٙذ اٌزمٕٟ وٛد  –اٌغبِؼخ اٌزم١ٕخ اٌٛعطٝ  اٌّؤعغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ .81

 رم١ٕبد اداسح اٌّٛاد     اٌّشوض / ؼٍّٟ اٌمغُ اٌ .82

 اداسح اٌؼ١ٍّبد  اعُ / سِض اٌّمشس .83

 اٌضاِٟ  أشىبي اٌؾؼٛس اٌّزبؽخ .84

 2121-2119اٌفظً اٌذساعٟ الاٚي ٚاٌضبٟٔ ٌٍؼبَ اٌذساعٟ  اٌفظً / اٌغٕخ .85

 ( ػٍّٟ 3+ٔظش2ٞ) 5 )اٌىٍٟ(ػذد اٌغبػبد اٌذساع١خ  .86

 2119/ 9/ 29 ربس٠خ إػذاد ٘زا اٌٛطف  .87

 : اْ ٠ىْٛ اٌطبٌت فٟ ٔٙب٠خ اٌغٕخ اٌذساع١خ لبدسا ػٍٝ  ّمشسأ٘ذاف اٌ .88

اوغبة اٌطبٌت اٌّٙبساد إٌظش٠خ ٚاٌؼ١ٍّخ فٟ اداسح اٌؼ١ٍّبد فٟ إٌّشآد اٌظٕبػ١خ فٟ ِغبي اٌزخط١ؾ  – 1

 .ٚاٌزٕظ١ُ ٚاٌشلبثخ ػٍٝ اٌؼ١ٍّبد اٌظٕبػ١خ 

زٍف اٚعٗ ٔشبؽ اٌؼًّ الأزبعٟ فٟ ِٕظّبد اعزخذاَ الاعب١ٌت اٌى١ّخ فٟ ارخبر اٌمشاساد اٌّزؼٍمخ ثّخ – 2

 الاػّبي.

 ٚرج١ٓ اُ٘ إٌظش٠بد ٚاٌمٛا١ٔٓ اٌذ١ٌٚخ فٟ ٘زا اٌّغبي – 3

 بعملٌات ادارة العملٌاتمعرفة الطالب  –3

 

مقتضٌاً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقٌقها ٌوفر وصؾ المقرر هذا إٌجازاً 

المتاحة. ولابد من الربط بٌنها وبٌن وصؾ التعلم مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من فرص 

 ؛البرنامج.

 ٔطشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى ٔانرمٛٛى ًمشسيخشظاخ ان  - 9
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  ْذاف انًؼشفٛح الأ -أ
 .  ح اٌؼ١ٍّبد اداس٠ؼشف ِفَٙٛ ربس٠خ اٌؼًّ فٟ  -1أ

   اداسح اٌؼ١ٍّبد ٠فغش ٌٍطبٌت -2أ

    اداسح اٌؼ١ٍّبد ٠ج١ٓ ٌٍطبٌت ِؼّْٛ ٚا١ّ٘خ  -3أ
  اؽذس ثشاِظ اداسح اٌؼ١ٍّبد ٠ٛػؼ ٌٍطبٌت اٌزطٛس اٌزٞ ٚطٍذ ا١ٌٗ   -4أ
 ٠ؼطٟ ٌٍطبٌت اِضٍخ رطج١م١خ.  -5أ

  ًمشس.انخاصح تان ٛحانًٓاساذالأْذاف   -ب 

 ػٓ اٌظٛا٘ش ٚاٌّشىلاد الاعزّبػ١خ  . ٠غّغ اٌّؼٍِٛبد – 1ة

 ٠ؾًٍ اعجبة ٘زٖ اٌّشبوً . – 2ة

 ٠مبسْ ث١ٓ اٌزغبسة اٌّبػ١خ ٚاٌؾبػشح . – 3ة

 ِٙبساد الارظبي ٚاٌزٛط١ً .    -4ة

 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى      

 عئٍخ اٌّمبسثٍخالاعئٍخ اٌّٛػٛػ١خ ٚرمغُ اٌٝ : اعئٍخ الاخز١بس ِٓ ِزؼذد اٚ اعئٍخ اٌظٛاة ٚاٌخطب اٚ ا – 1

 اٌزم١١ُ اٌزارٟ ٚرم١١ُ اٌض١ًِ . – 2

 الاخزجبساد ٚرشًّ :  – 3

 الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌجٕبئ١خ اٌّظبؽجخ ٌٍخطؾ اٌزذس٠غ١خ . –أ 

 الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌخزب١ِخ ٚرزؼّٓ :  –ة 

 . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌشٙش٠خ فٟ ٔٙب٠خ وً شٙش دساع 
 ٍ١خ فٟ ٔٙب٠خ فظً دساعٟ .الاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌفظ 
  . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ إٌٙبئ١خ فٟ ٔٙب٠خ اٌؼبَ اٌذساع 

 طشائك انرمٛٛى      
 اعزؼّبي الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ :  – 1

  ا١ِٛ١ٌخ 
  اٌشٙش٠خ 
  اٌفظ١ٍخ 
  إٌٙبئ١خ 
 الأْذاف انٕظذاَٛح ٔانمًٛٛح  -ض

 ؽشػ افىبس عذ٠ذح ؽٛي اٌّٛػٛع ِٓ لجً اٌطبٌت . -1ط

 لذسح اٌطبٌت ػٍٝ رم١١ُ اٌّٛػٛع ٚاػطبء اٌؾٍٛي .-2ط

 ٠فشق ث١ٓ اٌّشىلاد .-3ط

 ٠فغش ٠ٚؾًٍ اٌظٛا٘ش ٚاٌّشىلاد .  -4ط
 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى     
 اعزؼّبي ؽش٠مخ اٌؼشع ٚاٌزمذ١ّ٠خ . – 1

 سعُ اٌّخططبد اٌزٛػ١ؾ١خ . – 2

 ؽش٠مخ اٌؼظف اٌزٕٟ٘ . – 3
 انًُمٕنح   انًٓاساخ الأخشٖ انًرؼهمح تماتهٛح انرٕظٛف ٔانرطٕس انشخصٙ  .ح انرأْٛهٛانًٓاساخ انؼايح ٔ -د 

 ِٙبساد اعزخذاَ اٌّشاعغ ٚاٌّظطٍؾبد . -1د

 ِٙبساد فٟ عّغ اٌج١بٔبد ؽٛي اٌّٛػٛع ٚرؾ١ٍٍٙب . -2د

 ِٙبساد اعزغلاي ِب ِزبػ ِٓ اِىبٔبد . -3د

 ِٙبساد اعشاء اٌّمبسأبد ػٓ اٌّٛػٛع    -4د

 ػذاد اٌّفب١ُ٘ اٌخبطخ ػٓ اٌّٛػٛع .ِٙبساد ا -5د
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 ث١ٕخ اٌّمشس11

 اٌغبػبد الأعجٛع
ِخشعبد اٌزؼٍُ 

 اٌّطٍٛثخ
اعُ اٌٛؽذح / أٚ 

 اٌّٛػٛع
ؽش٠مخ 

 اٌزؼ١ٍُ
 ؽش٠مخ اٌزم١١ُ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 1

 الانتاج والعملٌات ادارة
الوظائؾ  .  الانتاجٌة

 لادارة الاساسٌة
 وعلاقتها العملٌات

 خرىبالادارات الا

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 2
لادارة  الهٌكل التنظٌمً
 العملٌات

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 3

 استراتٌجٌة العملٌات
ومنهج  العلملٌات ادارة,

جٌة ، الانتا –النظم 
 الكفاءة الفاعلٌة

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 4

 الجدوى دراسة
 , الاقتصادٌة للمشروع

الاعتبارات الاساسٌة فً 
تقوٌم المشروع 

 الصناعً

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 ُ اٌذسطاٌطبٌت ٠فٙ 5 5
اختٌار موقع المشروع 
الصناعً والعوامل 

 المإثرة فٌه

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 6
تحدٌد الطاقة الانتاجٌة 

 للمشروع الصناعً

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 طاٌطبٌت ٠فُٙ اٌذس 5 7
التقوٌم المالً للمشروع 

 الصناعً

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 8
طرق  وسائل الانتاج ، 
الترتٌب الداخلً للمصنع 

 ومبانٌه

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 وق والسلعةدراسة الس اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 9
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

مناقشة وحل محاضرة   التنبإ بالطلب استخدام اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 11
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تمارٌن ،  نظرٌة
امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 الطرق الاحصائٌة اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 11
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 
ٌع امتحان سر

 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 12
 , تخطٌط الانتاج

البرمجة الخطٌة 
 وتخطٌط الانتاج

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 13
 - النقل ومناولة المواد

ادارة النقل فً المنشآت 
 الصناعٌة ،

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
، تمارٌن 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 14
الاسالٌب المستخدمة 
 لحل مشكلات النقل

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 تخصٌص الموارد ، اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 15
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 فُٙ اٌذسطاٌطبٌت ٠ 5 16
الطرق المستخدمة فً 
 حل مشكلات التخصٌص

 لمسار الحرج

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 المفهوم ، التطبٌقات اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 17
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 18
الرقابة مفهوم واهمٌة 
 النوعٌة

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 19
 فًالطرق المستخدمة 

الرقابة على نوعٌة 
 الانتاج

 محاضرة
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 21
 ًالطرق المستخدمة ف

وعٌة الرقابة على ن
 الانتاج

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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 اٌج١ٕخ اٌزؾز١خ  12

 للأستاذمحاضرات مختلفة ادارة العملٌات ،  ـ اٌىزت اٌّمشسح اٌّطٍٛثخ 1

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 21
ادارة الجودة، انظمتها 

 ومواصفاتها
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 22
 –ادارة الجودة الشاملة 

 
محاضرة  

 نظرٌة

حل مناقشة و
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 23
الأدوات الاساسٌة لإدارة 

 الجودة
 الشاملة

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 24
تطبٌقات فً مخططات 

 الجودة الشاملة
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

رٌع امتحان س
 ، واجب بٌتً

 نظم الصٌانة، اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 25
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 انواعها، اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 26
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 الصٌانة والمعولٌة اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 27
محاضرة  

 ةنظرٌ

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 الصٌانة والمعولٌة اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 28
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 29
 ) العمل وبرمجة تنظٌم

دراسة  , العمل دراسة
 الوقت(

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

ان سرٌع امتح
 ، واجب بٌتً

 مراجعة عامة اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 5 31
محاضرة  

 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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 العالمٌة  مواقع الانترنت والمجلات )اٌّظبدس(  ـ اٌّشاعغ اٌشئ١غ١خ 2

 اـ اٌىزت ٚاٌّشاعغ اٌزٟ ٠ٛطٝ ثٙب                

 ( اٌّغلاد اٌؼ١ٍّخ , اٌزمبس٠ش ,.... ) 
 مجلة الكوت للعلوم الاقتصادٌة 

ة ـ اٌّشاعغ الاٌىزش١ٔٚخ, ِٛالغ الأزش١ٔذ 

.... 
 ٌوتٌوب . تطبٌقات عملٌة 

 

 خطخ رط٠ٛش اٌّمشس اٌذساعٟ  13

   

اٌضب١ٔخ ٠مَٛ ثبخز١بس ِٛػٛع ثؾش اٌزخشط ٠ٚمَٛ ثزمذ٠ُ رمش٠ش اٌٟٚ ػٓ اٌٛعبئً ا ٠زُ رى١ٍف اٌطبٌت اٌّشؽٍخ 

 اٌّغزخذِخ فٟ اٌغبٔت اٌزطج١مٟ ٌٍجؾش.

 . اداسح اٌؼ١ٍّبد ٠مزشػ اْ ٠ؼبف ِٛاػ١غ ؽذ٠ضخ ٌٍّبدح اٌؼ١ٍّخ وطشق رم١١ُ ٌّبدح -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



انصفحح   

91 
 

  

 

 ًَٕرض ٔصف انًمشس

 ادارة التسوٌق 

 

 اٌّؼٙذ اٌزمٕٟ وٛد  –اٌغبِؼخ اٌزم١ٕخ اٌٛعطٝ  اٌّؤعغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ .89

 رم١ٕبد اداسح اٌّٛاد     / اٌّشوض ؼٍّٟ اٌ اٌمغُ .91

   اداسح اٌزغ٠ٛك  اعُ / سِض اٌّمشس .91

 اٌضاِٟ  أشىبي اٌؾؼٛس اٌّزبؽخ .92

 2121-2119اٌفظً اٌذساعٟ الاٚي ٚاٌضبٟٔ ٌٍؼبَ اٌذساعٟ  اٌفظً / اٌغٕخ .93

 ( ػٍّٟ 2+ ٔظش2ٞ) 4 )اٌىٍٟ(ػذد اٌغبػبد اٌذساع١خ  .94

 2119/ 9/ 29 ربس٠خ إػذاد ٘زا اٌٛطف  .95

 : اْ ٠ىْٛ اٌطبٌت فٟ ٔٙب٠خ اٌغٕخ اٌذساع١خ لبدسا ػٍٝ  أ٘ذاف اٌّمشس .96

 تٚأعب١ٌِٚجبدا  ثؤعظ الإٌّبَِٓ  ٚرّى١ٕٗاوغبة  اٌطبٌت ِؼبسف ِٚٙبساد فٟ ِغبي الأشطخ اٌزغ٠ٛم١خ  – 1

 رغ٠ٛك إٌّزغبد ِٓ ؽ١ش اٌغؼش ٚاٌزٛص٠غ ٚاٌزش٠ٚظ ٚو١ف١خ رٕش١ؾ اٌّج١ؼبد

ٜ اٌّغزٍٙه ٌغشع اٌششاء ٚاٌزؼشف ػٍٝ اٌّزطٍجبد الاعزشار١غ١خ ٚاٌشلبثخ ػ١ٍٙب فٟ اصبسح اٌذٚافغ ٌذ – 2

 إٌّظّبد

 ٚرج١ٓ اُ٘ إٌظش٠بد ٚاٌمٛا١ٔٓ اٌذ١ٌٚخ فٟ ٘زا اٌّغبي – 3

 بؤحدث برامج ادارة التسوٌق معرفة الطالب  –3

 

ا إٌجازاً مقتضٌاً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقٌقها ٌوفر وصؾ المقرر هذ

المتاحة. ولابد من الربط بٌنها وبٌن وصؾ التعلم مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من فرص 

 ؛البرنامج.

 ٔطشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى ٔانرمٛٛى ًمشسيخشظاخ ان  - 9
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  شفٛح ْذاف انًؼالأ -أ
 اٌزؼشف ػٍٝ اٌّجبدا الاعبع١خ لاداسح اٌزغ٠ٛك    -1أ

 اوغبة اٌطبٌت ِٙبساد فٟ و١ف١خ رٕش١ؾ اٌّج١ؼبد  -2أ

 اٌزؼشف ػٍٝ اٌزطٍجبد الاعزشار١غ١خ ٚاٌشلبثخ ػٍٝ إٌّظّبد  -3أ

 ٠ؼطٟ ٌٍطبٌت اِضٍخ رطج١م١خ.  -4أ

 الأهداف المهاراتٌة الخاصة بالمقرر.   -ب 
 مات عن الظواهر والمشكلات الاجتماعٌة  .ٌجمع المعلو – 1ب
 ٌحلل اسباب هذه المشاكل . – 2ب

 التدرٌب على مهارات التسوٌق -0ب
 ٌقارن بٌن التجارب الماضٌة والحاضرة . – 4ب
 مهارات الاتصال والتوصٌل .    -5ب

 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى      

 داسح اٌزغ٠ٛك اٌمبء اٌّؾبػشاد إٌظش٠خ ػٓ اٌّفشداد اٌّمشسح ػٓ ا -1

 اٌزذس٠ت ػٍٝ ِٙبساد اٌزغٛق ٚاػذاد اٌزمبس٠ش اٌخبطخ ثبٌزغ٠ٛك -2

 اعشاء اٌض٠بساد اٌؼ١ٍّخ  ٌٍّؤعغبد اٌزغ٠ٛم١خ ٌض٠بدح ِٙشاد اٌطٍجخ -3

 الاعئٍخ اٌّٛػٛػ١خ ٚرمغُ اٌٝ : اعئٍخ الاخز١بس ِٓ ِزؼذد اٚ اعئٍخ اٌظٛاة ٚاٌخطب اٚ اعئٍخ اٌّمبسثٍخ-4

 ٟ ٚرم١١ُ اٌض١ًِ .اٌزم١١ُ اٌزار – 5

 الاخزجبساد ٚرشًّ :  – 6

 الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌجٕبئ١خ اٌّظبؽجخ ٌٍخطؾ اٌزذس٠غ١خ . –أ 

 الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌخزب١ِخ ٚرزؼّٓ :  –ة 

 . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌشٙش٠خ فٟ ٔٙب٠خ وً شٙش دساع 
 . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌفظ١ٍخ فٟ ٔٙب٠خ فظً دساع 
 اد اٌخزب١ِخ إٌٙبئ١خ فٟ ٔٙب٠خ اٌؼبَ اٌذساعٟ . الاخزجبس 

 طشائك انرمٛٛى      
 ػظف افىبس اٌطٍجخ ِٓ خلاي ؽٍمبد ٔمبش١خ  -

 الاِزؾبٔبد ا١ِٛ١ٌخ  -

 اٌٛاعجبد الاطف١خ  -

 الاِزؾبٔبد اٌشٙش٠خ ٚاٌفظ١ٍخ ٚاِزؾبٔبد ٔٙب٠خ اٌغٕخ  -

 
 الأْذاف انٕظذاَٛح ٔانمًٛٛح  -ض

 الاعئٍخ  ٚرٛع١ٗبسوخ فٟ إٌمبػ ؽش اٌطٍجخ ػٍٝ اٌّش -1

 اٌض٠بساد اٌؼ١ٍّخ ٌٍّؤعغبد اٌزغ٠ٛم١خ-2ط

 ؽشػ افىبس عذ٠ذح ؽٛي اٌّٛػٛع ِٓ لجً اٌطبٌت . -3ط     

 لذسح اٌطبٌت ػٍٝ رم١١ُ اٌّٛػٛع ٚاػطبء اٌؾٍٛي .-4ط     

. 
 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى     
  ٚاٌّجبدا إٌظش٠خ ٌٍزغ٠ٛك ثبلأعظرؼش٠ف اٌطٍجخ  – 1

 ػٍٝ إٌشبؽ الا طفٟ ٚاػذاد اٌجؾٛس ٚاٌزؤو١ذاٌطشق الاخزجبس٠خ  -2

 اٌزٟ رظٙش الأشطخ اٌزغ٠ٛم١خ ثبلأٔشطخالافلاَ ٚششائؼ اٌجٛسث٠ٕٛذ اٌخبطخ  -3
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 انًُمٕنح   انًٓاساخ الأخشٖ انًرؼهمح تماتهٛح انرٕظٛف ٔانرطٕس انشخصٙ  .انرأْٛهٛح انًٓاساخ انؼايح ٔ -د 

 ِٓ اٌّشبسوخ ٚاثذاء ٌّلاؽظبد ٚالاعئٍخ رّى١ٓ اٌطٍجخ  -1د

 البِخ اٌغفشاد اٌؼ١ٍّخ ٚص٠بسح اٌّؼبسع اٌزغ٠ٛم١خ -2د

 رّى١ٓ اٌطٍجخ ِٓ ِؾبوبد اعب١ٌت رٕش١ؾ اٌّج١ؼبد  -3د

 رؼض٠ض لذساد اٌطبٌت  اٌزؾ١ٍ١ٍخ ٌٛالغ اٌغٛاق ٚاٌج١ئخ اٌزغ٠ٛم١خ -4د
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 ث١ٕخ اٌّمشس11

 اٌغبػبد الأعجٛع
ِخشعبد اٌزؼٍُ 

 ٛثخاٌّطٍ
اعُ اٌٛؽذح / أٚ 

 اٌّٛػٛع
ؽش٠مخ 

 اٌزؼ١ٍُ
 ؽش٠مخ اٌزم١١ُ

 الطالب ٌفهم الدرس ن2ع ، 2 1
نظرة شمولٌة لمفهوم 

 التسوٌق

محاضرة 
نظرٌة 
 وعملً

مناقشة 
امتحان سرٌع 

 واجب بٌتً

 مفهوم المزٌج التسوٌقً الطالب ٌفهم الدرس ن2ع ، 2 2
محاضرة 
نظرٌة 
 وعملً

مناقشة 
امتحان سرٌع 

 تًواجب بٌ

 البٌئة التسوٌقٌة الطالب ٌفهم الدرس ن2ع ، 2 3
محاضرة 
نظرٌة 
 وعملً

مناقشة 
امتحان سرٌع 

 واجب بٌتً

 سلوك المستهلك الطالب ٌفهم الدرس ن2ع ، 2 4
محاضرة 
نظرٌة 
 وعملً

مناقشة 
امتحان سرٌع 

 واجب بٌتً

 تقسٌم السوق الطالب ٌفهم الدرس ن4ع ، 4 6، 5
محاضرة 
نظرٌة 
 وعملً

ة مناقش
امتحان سرٌع 

 واجب بٌتً

 المنتج الطالب ٌفهم الدرس ن4ع ، 4 7،8
محاضرة 
نظرٌة  
 وعملً

مناقشة 
امتحان سرٌع 

 واجب بٌتً

 تؽلٌؾ االمنتجات الطالب ٌفهم الدرس ن2ع ، 2 9
محاضرة 
نظرٌة  
 وعملً

مناقشة 
امتحان سرٌع 

 واجب بٌتً

 الطالب ٌفهم الدرس ن4ع ، 4 11، 11
التوزٌع والقنوات 

 التوزٌعٌة

محاضرة 
نظرٌة  
 وعملً

مناقشة 
امتحان سرٌع 

 واجب بٌتً

 تجارة الجملة الطالب ٌفهم الدرس ن2ع ، 2 12
محاضرة 
نظرٌة  
 وعملً

مناقشة 
امتحان سرٌع 

 واجب بٌتً

 تجارة المفرد الطالب ٌفهم الدرس ن2ع ، 2 13
محاضرة 
نظرٌة  
 وعملً

مناقشة 
امتحان سرٌع 

 واجب بٌتً

 التوزٌع المادي الطالب ٌفهم الدرس ن4ع ، 4 15، 14
محاضرة 
نظرٌة  
 وعملً

مناقشة 
امتحان سرٌع 

 واجب بٌتً

 التروٌج الطالب ٌفهم الدرس ن2ع ، 2 16
محاضرة 
نظرٌة  
 وعملً

مناقشة 
امتحان سرٌع 

 واجب بٌتً

 الاعلان الطالب ٌفهم الدرس ن4ع ، 4 18،  17
محاضرة 
نظرٌة  
 وعملً

مناقشة 
امتحان سرٌع 

 جب بٌتًوا
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 اٌج١ٕخ اٌزؾز١خ  14

 ـ اٌىزت اٌّمشسح اٌّطٍٛثخ 1

امر ، التسوٌق اسس ومفاهٌم معاصرة، اثراء البكري،ث -1
 2116للنشر والتوزٌع ،عمان ،الاردن ،

الشماع ، خلٌل محمد حسن ،مبادئ الادارة مع التركٌز على  -2
ادارة الاعمال ،الطبعة الخامسة ،دار     المسٌرة للنشر 

 2117والتوزٌع والطباعة،عمان، الاردن ،
 

 )اٌّظبدس(  ـ اٌّشاعغ اٌشئ١غ١خ 2
كوتلر،فلٌب وارمسترونج،جاري ،تعرٌب ،سرور علً  -3

ابراهٌم سرور ،اساسٌات التسوٌق ،دار المرٌخ للنشر ، 
 2119الرٌاض ، المملكة العربٌة السعودٌة ،

 تنشٌط المبٌعات الطالب ٌفهم الدرس ن2ع ، 2 19
محاضرة 
نظرٌة  
 وعملً

مناقشة 
امتحان سرٌع 

 واجب بٌتً

 البٌع الشخصً الطالب ٌفهم الدرس ن2ع ، 2 21
محاضرة 
نظرٌة 
 وعملً

مناقشة 
امتحان سرٌع 

 واجب بٌتً

 التسعٌر الطالب ٌفهم الدرس ن4ع ، 4 22، 21
محاضرة 
نظرٌة  
 وعملً

ناقشة م
امتحان سرٌع 

 واجب بٌتً

 تسوٌق الخدمات الطالب ٌفهم الدرس ن2ع ، 2 23
محاضرة 
نظرٌة 
 وعملً

مناقشة 
امتحان سرٌع 

 واجب بٌتً

 الطالب ٌفهم الدرس ن4ع ، 4 25،  24
نظام المعلومات 

 التسوٌقٌة

محاضرة 
نظرٌة 
 وعملً

مناقشة 
امتحان سرٌع 

 واجب بٌتً

 استراتٌجٌة التسوٌق سالطالب ٌفهم الدر ن2ع ، 2 26
محاضرة 
نظرٌة 
 وعملً

مناقشة 
امتحان سرٌع 

 واجب بٌتً

 المنظمات ؼٌر الربحٌة الطالب ٌفهم الدرس ن2ع ، 2 27
محاضرة 
نظرٌة 
 وعملً

مناقشة 
امتحان سرٌع 

 واجب بٌتً

 التسوٌق المباشر الطالب ٌفهم الدرس ن2ع ، 2 28
محاضرة 
نظرٌة 
 وعملً

مناقشة 
امتحان سرٌع 

 بٌتً واجب

 الاعتبارات الاجتماعٌة الطالب ٌفهم الدرس ن2ع ، 2 29
محاضرة 
نظرٌة 
 وعملً

مناقشة 
امتحان سرٌع 

 واجب بٌتً

 التسوٌق الاخضر الطالب ٌفهم الدرس ن2ع ، 2 31
محاضرة 
نظرٌة 
 وعملً

مناقشة 
امتحان سرٌع 

 واجب بٌتً
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 اـ اٌىزت ٚاٌّشاعغ اٌزٟ ٠ٛطٝ ثٙب                

 ( اٌّغلاد اٌؼ١ٍّخ , اٌزمبس٠ش ,.... ) 
 مجلة الكوت للعلوم الاقتصادٌة 

ـ اٌّشاعغ الاٌىزش١ٔٚخ, ِٛالغ الأزش١ٔذ ة 

.... 
 ٌوتٌوب . تطبٌقات عملٌة 

 

 خطخ رط٠ٛش اٌّمشس اٌذساعٟ  15

   

 فٟ ِغبي اٌزخظض ٠زُ رى١ٍف اٌطبٌت اٌّشؽٍخ اٌضب١ٔخ ٠مَٛ ثبخز١بس ِٛػٛع ثؾش اٌزخشط 
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 نموذج وصؾ المقرر

 هالمخزنٌلمادة المحاسبة 

 وصؾ المقرر

 

 

 الجامعة التقنٌة الوسطى المإسسة التعلٌمٌة .97

 تقنٌات ادارة المواد    القسم العلمً  / المركز .98

 تقنٌات المحاسبة المخزنٌة اسم / رمز المقرر .99

 الدروس النظرٌة + مختبر المحاسبة المخزنٌة أشكال الحضور المتاحة .111

  سنوي الفصل / السنة .111

 عملً( 3نظري + 2)  5    عدد الساعات الدراسٌة )الكلً( .112

 2119/ 29/9 تارٌخ إعداد هذا الوصؾ  .113

 أهداؾ المقرر .114

 ترصٌن مخرجات التعلم لقسم ادارة المواد -1

مشاركة الطالب ومساهمته بالتخطٌط للدرس واقتراح اسالٌب التدرٌس والاختبارات التً من الممكن ان  -2
 تفٌد الطلبة .

 معلومات ومعارؾ الى الوظٌفة المستقبلٌة.اعداد كوادر قادرة على نقل ما تتلقاه من  -3

دراسة اسالٌب المحاسبة المتخصصة فً مجالاتها التطبٌقٌة لضبط حركة المواد داخل المخازن من الكمٌة  -4
.والقٌمة وتوفٌر المعلومات اللازمة للدارات الاخرى ولتخطٌط المخزون.                                        
     
 

 

ٌوفر وصؾ المقرر هذا إٌجازاً مقتضٌاً لأهم خصائص مقرر تقنٌات المحاسبة المخزنٌة ومخرجات التعلم 

المتوقعة من الطالب تحقٌقها كإختٌار المجهز المناسب من بٌن عدد من المجهزٌن للمواد المطلوبة وكذلك 

رة من المخازن هً الافضل عملٌا بالنسبة للمنشآت التعرؾ على  اي من طرق تسعٌر المواد الواردة والصاد

العراقٌة واٌضا تسجٌل القٌود المحاسبٌة للمواد المعادة من الاقسام الانتاجٌة الى المخزن وكذلك اكتشاؾ 

النقص عند اجراء الجرد ومن المسإول عن تلك النقوصات، مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى 

 تاحة. من فرص التعلم الم
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 مخرجات المقرر وطرائق التعلٌم والتعلم والتقٌٌم -13

  -الأهداؾ المعرفٌة :ٌهدؾ هذا المقرر إلى : -أ
ان ٌتمكن المتخرج من تنظٌم المعرفة والمهارات المحاسبٌة التً تلقاها تمهٌدا لاستخدامها وظٌفٌا  -1أ

 فً المستقبل.
تٌعاب لمفردات المحاسبة المخزنٌة بحٌث ان ٌتمكن المتخرج من تحصٌل اكبر قدر من الفهم والاس -2أ

 ٌتمكن من تسوٌقها باسلوبه الخاص.
 ان ٌكون قادرا على تطبٌق المعلومات عملٌا. -3أ
 ان ٌكون المتخرج قادرا على تحدٌد حجم المخزون الامثل الذي ٌجب ان تحتفظ به المنشؤة. -4أ
 المخزن والمواد التً تخرج منه.ان ٌكون المتخرج قادرا على تسعٌر المواد التً تدخل الى  -5أ
 ان ٌكون المتخرج قادرا على ادارة المخزن وفقا للنظام المحاسبً الموحد.  -6أ

 الأهداؾ المهاراتٌة الخاصة بالمقرر.   -ب 
 ان ٌتمكن المتخرج من التفكٌر العلمً والعملً. – 1ب
المواد وكذلك تحدٌد تمكٌن المتخرج من اكتشاؾ الاخطاء فً الصرؾ وتحدٌد النقص فً  – 2ب

 الجهة المسإولة عن النقص.
ان تكون له القدرة على مساعدة الاخرٌن فً مجال عمله بحٌث ٌوصؾ بؤنه متخصص فً  – 3ب

 ادارة المخازن.
 ان ٌستطٌع المتخرج ان ٌقدم خدمات ممتازة لدوائر الدولة والمجتمع.    -4ب

 طرائق التعلٌم والتعلم      

التعلٌم اللاصفً )إعداد التقارٌر،زٌارات مٌدانٌة لبعض  -2الصفً والمختبري.  التعلٌم -1التعلٌم: - أ
 دوائر الدولة، دروس المشاهدة، تمثٌل الادوار(.

التعلم: اعتماد روح المنافسة والتمٌز بٌن الطلبة من خلال تشخٌص الطالب الذي ٌمتلك الدافع  - ب
عرفة والارتقاء بالذات والبحث العلمً الذاتً للتعلم، وؼرس اسالٌب تعلم تقوم على اساس حب الم

 من اجل خدمة الوطن والمواطن.
 
 

 طرائق التقٌٌم      

كتابة التقارٌر وجلب المقالات العلمٌة فً -3الانشطة الٌومٌة. -2الامتحانات التحرٌرٌة التقلٌدٌة. -1
 بحوث التخرج. -4تخصص المخازن خاصة وادارة المواد عامة.

 
 
 

 ة والقٌمٌة الأهداؾ الوجدانٌ -ج
 ان ٌتمكن المتعلم من استقبال وتقبل المعرفة. -1ج
 اعداد المتخرج لٌعمل بروح الفرٌق الواحد. -2ج
 ان ٌنمً روح المودة والتعاطؾ والاحترام لذاته والاخرٌن. -3ج
 وتحقٌق الفائدة القصوى منه.  للأخرٌنان ٌكون مإمنا بؤن العلم ملكٌة مجتمعٌة وٌنبؽً تعلٌمه  -4ج
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 طرائق التعلٌم والتعلم     

توزٌع الطلبة على شكل  -2استخدام التعلٌم الالكترونً داخل المختبر إضافة الى استخدام السبورة.  -1
زٌادة التفاعل بٌن الطلبة والتواصل فٌما بٌنهم بعد  -3فرق عمل لمحاكاة الواقع فً عمل المخازن. 

 اخرٌن. تدرٌسٌٌنصاء والبحث واستشارة انتهاء التدرٌب مثل اعطاءهم واجبات تتطلب الاستق
 
 

 طرائق التقٌٌم    

 
متابعة  -3مقابلة الطلبة المتعثرٌن بعد انتهاء التدرٌب العملً او الدرس النظري.  -2الملاحظة.  -1

 الواجب البٌتً.
 
 

 ر الشخصً (.المهارات العامة والتؤهٌلٌة المنقولة ) المهارات الأخرى المتعلقة بقابلٌة التوظٌؾ والتطو -د 
مراعاة ادارة المجموعة اي اختٌار طالب كل اسبوع لٌقود المجموعة وٌشرؾ على استلام ما  -1د

 ٌنجزونه من واجبات.
 تدرٌب الطلبة على مهارة الالقاء وابداء الرأي. -2د
 مهارة تحدٌد المشكلات واٌجاد الحلول لها. -3د
 تنمٌة مهارات الطلبة النقا شٌة .   -4د



انصفحح   

111 
 

  

 مقرربنٌة ال -14

 الساعات الأسبوع
مخرجات التعلم 

 المطلوبة
اسم الوحدة / أو 

 الموضوع
 طرٌقة التقٌٌم طرٌقة التعلٌم

 5 الاول

ٌتعرؾ الطالب على 
المفاهٌم الأساسٌة فً 
 المحاسبة المخزنٌة /

علاقة حسابات 
 المخازن للإدارات

 الأخرى

المفاهٌم الأساسٌة فً 
 المحاسبة المخزنٌة /

علاقة حسابات 
 لمخازن للإداراتا

 الأخرى

حالات عملٌة 
 عن اجراءات

الشراء 
والمشترٌات 

 المحلٌة

متابعة  -1
انجاز 

الواجبات 
 -2البٌتٌة.

فعالٌة الطالب 
داخل 
 -3الصؾ.

النشاطات 
اللاصفٌة 
)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (

 5 الثانً

 ٌتعرؾ الطالب على
دورة المشترٌات 

واجراءات الشراء/ 
المشترٌات المحلٌة 

المعالجة المحاسبٌة و
 للمشترٌات

دورة المشترٌات 
واجراءات الشراء/ 
المشترٌات المحلٌة 
والمعالجة المحاسبٌة 

 للمشترٌات

حالات عملٌة 
 عن اجراءات

الشراء 
والمشترٌات 

 المحلٌة

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2البٌتٌة.

فعالٌة الطالب 
داخل 
 -3الصؾ.

النشاطات 
اللاصفٌة 
)كجلب 
التقارٌر 

 لمٌة (الع

 5 الثالث

(/ تعرٌؾ الاعتمادات 
المستندٌة/ الاجراءات 
العملٌة لفتح الاعتماد 

 المستندٌة

المشترٌات 
الخارجٌة)الاعتماد 
المستندي(/ تعرٌؾ 

الاعتمادات المستندٌة/ 
الاجراءات العملٌة 

لفتح الاعتماد 
 المستندي

 

حالات عملٌة 
عن 

المشترٌات 
الخارجٌة 
 /الاعتمادات

 / المستندٌة
المستندات 
والوثائق 
الخاصة 
 بالاعتمادات
 المستندٌة

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2البٌتٌة.

فعالٌة الطالب 
داخل 
 -3الصؾ.

النشاطات 
اللاصفٌة 
)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (

 5 الرابع
 ٌتعلم الطالب كٌفٌة 
اجراءات فتح وؼلق 

 المستندٌة الاعتمادات

المستندات الخاصة 
بالاعتمادات المستندٌة 
/المعالجة المحاسبٌة 

اجراءات فتح 
وؼلق 

 الاعتمادات

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
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من الناحٌة العملٌة مع 
عن حالات عملٌة 

كٌفٌة احتساب 
المصارٌؾ المرتبطة 

 بذلك

من  المستندٌة للاعتمادات المستندٌة
الناحٌة العملٌة 

مع حالات 
عملٌة عن 

كٌفٌة احتساب 
المصارٌؾ 
المرتبطة 

 بذلك

 -2بٌتٌة.ال
فعالٌة الطالب 

داخل 
 -3الصؾ.

النشاطات 
اللاصفٌة 
)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (

 5 الخامس
 ٌتعلم المتخرج كٌفٌة 

معالجة التلؾ والفقدان 
 محاسبٌا

البضاعة المستلمة 
بحالة ؼٌر سلٌمة/ 
التلؾ والفقدان 

والوحدات المخالفة 
تللمواصفا  
 

حالات عملٌة 
عن المعالجة 
المحاسبٌة 

ؾ للتل
 والفقدان

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2البٌتٌة.

فعالٌة الطالب 
داخل 
 -3الصؾ.

النشاطات 
اللاصفٌة 
)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (

 5 السادس

 ٌتعلم المتخرج كٌفٌة 
المعالجة المحاسبٌة 
للوحدة المخالفة 

 للمواصفات

المعالجة المحاسبٌة 
للتلؾ والفقدان 

والوحدات المخالفة 
 للمواصفات

لات عملٌة حا
عن المعالجة 
المحاسبٌة 
للوحدة 
المخالفة 
 للمواصفات

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2البٌتٌة.

فعالٌة الطالب 
داخل 
 -3الصؾ.

النشاطات 
اللاصفٌة 
)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (

 5 السابع

  ٌتعلم المتخرج كٌفٌة 
احتساب وتوزٌع 

المصارٌؾ المشتركة 
لعدة مواد ولشحنة 

 واحدة

 ٌؾ المشتركةالمصار

حالات عملٌة 
عن كٌفٌة 
احتساب 
وتوزٌع 

المصارٌؾ 
المشتركة لعدة 
مواد ولشحنة 

 واحدة

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2البٌتٌة.

فعالٌة الطالب 
داخل 
 -3الصؾ.

النشاطات 
اللاصفٌة 
)كجلب 
التقارٌر 



انصفحح   

113 
 

  

 العلمٌة (

 5 الثامن
 ٌتعرؾ الطالب على 
 المستندات والسجلات

 المخزنٌة

ات والسجلات المستند
المخزنٌة/ سجل 

الاستلام المخزنً/ 
سجل الصادر 

المخزنً/ سجل المواد 
 المعادة

امثلة عملٌة 
عن 

المستندات 
 والسجلات
 المخزنٌة

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2البٌتٌة.

فعالٌة الطالب 
داخل 
 -3الصؾ.

النشاطات 
اللاصفٌة 
)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (

 5 التاسع
 ى ٌتعرؾ الطالب عل

طرق  تسعٌر المواد 
 الصادرة

تسعٌر المواد الصادرة 
/طرق تسعٌر المواد 

 الصادرة

حالات عملٌة 
عن تسعٌر 

المواد 
الصادرة 
باستخدام 

طرٌقة ما ٌرد 
اولاً ٌصرؾ 
 اولاً وطرٌقة

اخٌراً  ماٌرد
 ٌصرؾ اولاً 

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2البٌتٌة.

فعالٌة الطالب 
داخل 
 -3الصؾ.

النشاطات 
صفٌة اللا

)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (

 5 العاشر

 ٌتعلم المتخرج كٌفٌة 
باستخدام طرٌقة ما 

ٌرد اولاً ٌصرؾ اولاً 
اخٌراً  ماٌرد وطرٌقة

 ٌصرؾ اولاً 

طرٌقة ما ٌرد اولا 
ٌصرؾ اولا/ طرٌقة 
ما ٌرد اخٌرا ٌصرؾ 

 اولا

حالات عملٌة 
عن تسعٌر 

المواد 
الصادرة 
باستخدام 

طرٌقة ما ٌرد 
رؾ اولاً ٌص

 اولاً وطرٌقة
اخٌراً  ماٌرد

 ٌصرؾ اولاً 

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2البٌتٌة.

فعالٌة الطالب 
داخل 
 -3الصؾ.

النشاطات 
اللاصفٌة 
)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (

الحادي 
 عشر

5 

ٌتعلم المتخرج كٌفٌة 
 تسعٌر المواد الصادرة

طرٌقتً  بؤستخدام
 البسٌط المعدل

طرٌقة المعدل البسٌط 
سعٌر للمواد فً الت

 الصادرة

حالات عملٌة 
عن تسعٌر 

المواد 
 الصادرة
 بؤستخدام

طرٌقتً 
 المعدل البسٌط

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2البٌتٌة.

فعالٌة الطالب 
داخل 
 -3الصؾ.
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النشاطات 
اللاصفٌة 
)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (

 5 الثانً عشر

 ٌتعلم المتخرج كٌفٌة 
  تسعٌر المواد الصادرة

  طرٌقة  بؤستخدام
المعدل الموزون 
لتسعٌر المواد 

 الصادرة من المخزن

/ طرٌقة المعدل 
 الموزون للتسعٌر

حالات عملٌة 
عن تسعٌر 

المواد 
  الصادرة
  بؤستخدام
  طرٌقة

والمعدل 
 الموزون

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2البٌتٌة.

فعالٌة الطالب 
داخل 
 -3الصؾ.

النشاطات 
اللاصفٌة 
)كجلب 
التقارٌر 

 مٌة (العل

 5 الثالث عشر

ٌتعرؾ الطالب على 
طرٌقة السعر الاداري 
وكٌفٌة استخدامها فً 
 تسعٌر المواد الصادرة

طرٌقة السعر الأداري 
عند الاستلام 

 والاصدار

حالات عملٌة 
عن تسعٌر 

المواد 
 الصادرة
 بؤستخدام

طرٌقة السعر 
 الاداري عند

الاستلام ،عند 
 الاصدار

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2لبٌتٌة.ا

فعالٌة الطالب 
داخل 
 -3الصؾ.

النشاطات 
اللاصفٌة 
)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (

 5 الرابع عشر
 ٌتعلم الطالب كٌفٌة 
تسعٌر المواد على 
 اساس الكلفة الفعلٌة

 طرٌقة الكلفة الفعلٌة

حالات عملٌة 
عن طرٌقة 

تسعٌر المواد 
على اساس 
 الكلفة الفعلٌة

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2بٌتٌة.ال

فعالٌة الطالب 
داخل 
 -3الصؾ.

النشاطات 
اللاصفٌة 
)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (

الخامس 
 عشر

5 
ٌتعرؾ الطالب على 
الطرٌقة المناسبة 

لمنشآتنا لاعتمادها فً 
المقارنة بٌن طرق 

 تسعٌر المواد الصادرة

حالات عملٌة 
توضح اي من 

الطرق 

تابعة م -
انجاز 

الواجبات 
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المتبعة فً  التسعٌر
التسعٌر هً 

 الافضل

 -2البٌتٌة.
فعالٌة الطالب 

داخل 
 -3الصؾ.

النشاطات 
اللاصفٌة 
)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (

السادس 
 عشر

5 
التعرؾ على كشؾ 
 تحلٌل المواد الصادرة

كشؾ تحلٌل المواد 
 الصادرة

عرض نموذج 
عن كشؾ 

تحلٌل المواد 
 الصادرة

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2البٌتٌة.

الطالب  فعالٌة
داخل 
 -3الصؾ.

النشاطات 
اللاصفٌة 
)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (

 5 السابع عشر
ٌتعلم الطالب كٌؾ 
ٌسعر المواد المعادة 

 للمخازن

المواد المخزنٌة 
المعادة/ مفهومها/ 

تسعٌر المواد المعادة/ 
طرٌقة الكلفة الاصلٌة/ 
طرٌقة سعر السوق 

 عند الاعادة

حالات عملٌة 
عن طرق 

مواد تسعٌر ال
المعادة 

والمعالجة 
المحاسبٌة 
 الخاصة بها

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2البٌتٌة.

فعالٌة الطالب 
داخل 
 -3الصؾ.

النشاطات 
اللاصفٌة 
)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (

 5 الثامن عشر
فهم الجرد وانواعه 

 واجراءاته

الجرد/مفهوم الجرد/ 
الجرد  -انواع الجرد

الدوري/اجراءات 
 الجرد الدوري

حالات عملٌة 
عن كٌفٌة 
معالجة 

الفروقات 
الجردٌة 
 محاسبٌاً 

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2البٌتٌة.

فعالٌة الطالب 
داخل 

 -3الصؾ.
النشاطات 
اللاصفٌة 

)كجلب 
 ًالتقارٌرالعلم
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 5 التاسع عشر
ٌتعلم كٌفٌة معالجة 
الفروقات الجردٌة 

 محاسبً

الجرد المستمر 
واجراءاته/ الجرد 

 المفاجًء

ت عملٌة حالا
عن كٌفٌة 
معالجة 

الفروقات 
الجردٌة 
 محاسبٌاً 

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2البٌتٌة.

فعالٌة الطالب 
داخل 
 -3الصؾ.

النشاطات 
اللاصفٌة 
)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (

 5 العشرون
معرفة كٌفٌة عمل 
قائمة الجرد وما 

 تتضمنه

قائمة الجرد  
 والفروقات الجردٌة

حالات عملٌة 
ة عن كٌفٌ

معالجة 
الفروقات 
الجردٌة 
 محاسبٌاً 

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2البٌتٌة.

فعالٌة الطالب 
داخل 
 -3الصؾ.

النشاطات 
اللاصفٌة 
)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (

الحادي 
 والعشرون

5 
كٌفٌة معالجة  ٌتعلم  

الفروقات الجردٌة 
 محاسبٌاً 

والمعالجة المحاسبٌة 
 لفروقات الجرد

حالات عملٌة 
روقات عن ف

الجرد وكٌفٌة 
 معالجتها

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2البٌتٌة.

فعالٌة الطالب 
داخل 
 -3الصؾ.

النشاطات 
اللاصفٌة 
)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (

الثانً 
 والعشرون

5 

التعرؾ على  أسس 
تقدٌر المواد المستهلكة 

 والمواد
 المعادة للمخازن

أسس تقدٌر المواد 
 المستهلكة والمواد

ة للمخازن / المعاد
 معدل دوران

المخزون ودوره فً 
 الرقابة على المواد

 المخزنٌة

التدرٌب على 
كٌفٌة تقدٌر 

المواد 
المستهلكة 
والتالفة الى 
المخازن 
ومعالجتها 
 محاسبٌاً/

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2البٌتٌة.

فعالٌة الطالب 
داخل 
 -3الصؾ.

النشاطات 
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اللاصفٌة 
)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (

الثالث 
 والعشرون

5 

ٌتعلم المتخرج كٌفٌة 
احتساب  معدل دوران 
المواد الاولٌة/ معدل 
دوران المواد تحت 

الصنع/ معدل دوران 
 المواد تامة الصنع

معدل دوران المواد 
الاولٌة/ معدل دوران 
المواد تحت الصنع/ 
معدل دوران المواد 

 تامة الصنع

التدرٌب على 
كٌفٌة تحدٌد 
معدل دوران 

ون المخز
)المواد 
الاولٌة 

،البضاعة 
 تامة الصنع(

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2البٌتٌة.

فعالٌة الطالب 
داخل 

 -3الصؾ.
النشاطات 
اللاصفٌة 

)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (

الرابع 
 والعشرن

5 

 التعرؾ على مفهوم 
النظام المحاسبً 
الموحد/ مفهومه/ 
اهداؾ النظام 

المحاسبً الموحد/ 
بً الدلٌل المحاس

الموحد/القواعد العامة 
فً اعداد الدلٌل 

 المحاسبً
 

النظام المحاسبً 
الموحد/ مفهومه/ 
اهداؾ النظام 

المحاسبً الموحد/ 
الدلٌل المحاسبً 

الموحد/القواعد العامة 
 فً اعداد الدلٌل

 المحاسبً

حالات عملٌة 
عن اعداد 

 الدلٌل
المحاسبً 

 الموحد

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2البٌتٌة.

عالٌة الطالب ف
داخل 

 -3الصؾ.
النشاطات 
اللاصفٌة 

)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (

الخامس 
 والعشرون

5 

تقسٌم  ٌتعلم كٌفٌة 
حسابات الدلٌل /شرح 

حسابات الدلٌل 
 المحاسبً

تقسٌم حسابات الدلٌل 
/شرح حسابات الدلٌل 

 المحاسبً

حالات عملٌة 
عن اعداد 

 الدلٌل

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2.البٌتٌة

فعالٌة الطالب 
داخل 

 -3الصؾ.
النشاطات 
اللاصفٌة 

)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (

السادس 
 والعشرون

5 

 ٌتعلم الطالب كٌفٌة 
المعالجة المحاسبٌة 
للمواد المخزنٌة 

الواردة فً ظل النظام 

المعالجة المحاسبٌة 
 المخزنٌة للمواد

الواردة فً النظام 
المحاسبً الموحد/ 

حالات عملٌة 
عن المعالجة 
المحاسبٌة 

للمواد 

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2البٌتٌة.
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المخزنٌة  ظرٌة القٌد المزدوجن المحاسبً الموحد
الواردة فً 
ظل النظام 
المحاسبً 

 الموحد

فعالٌة الطالب 
داخل 

 -3الصؾ.
النشاطات 
اللاصفٌة 

)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (

السابع 
 والعشرون

5 

معرفة الطالب ماهٌة 
بدأ الاستحقاق اتباع م

 وٌتعلم الطالب كٌفٌة 
المعالجة المحاسبٌة 
للمواد المخزنٌة 

الواردة فً ظل النظام 
 المحاسبً الموحد

 مبدأالاستحقاق اتباع
حسابات /

الدائنون/حسابات 
المستلزمات السلعٌة 

 /الشراء المحلً

حالات عملٌة 
عن المعالجة 
المحاسبٌة 

للمواد 
المخزنٌة 

الواردة فً 
ظل النظام 
المحاسبً 

 الموحد

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2البٌتٌة.

فعالٌة الطالب 
داخل 

 -3الصؾ.
النشاطات 
اللاصفٌة 

)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (

الثامن 
 والعشرون

5 

ٌتعلم الطالب كٌفٌة 
المعالجة  اجراء 

المحاسبٌة للمواد 
  الصادرة فً ظل
النظام المحاسبً 

 الموحد

الشراء الخارجً 
لمحاسبٌة /المعالجة ا

للمواد الصادرة وفق 
النظام المحاسبً 

 الموحد

حالات عملٌة 
عن المعالجة 
المحاسبٌة 

للمواد 
الصادرة فً 
ظل النظام 
المحاسبً 

 الموحد

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2البٌتٌة.

فعالٌة الطالب 
داخل 

 -3الصؾ.
النشاطات 
اللاصفٌة 

)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (

التاسع 
 والعشرون

5 

كٌفٌة  لم الطالب ٌتع
استخدام الٌومٌات 
والسجلات الخاصة 
بالمخزون فً ظل 
النظام المحاسبً 

 الموحد

الٌومٌات والسجلات 
المستعملة للمخزون 
فً النظام المحاسبً 

الموحد/ ٌومٌة 
المشترٌات / ٌومٌة 
 الصادر المخزنً

التدرٌب على 
كٌفٌة استخدام 

الٌومٌات 
والسجلات 
الخاصة 

بالمخزون فً 
النظام ظل 

المحاسبً 
 الموحد

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2البٌتٌة.

فعالٌة الطالب 
داخل 

 -3الصؾ.
النشاطات 
اللاصفٌة 

)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (
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 البنٌة التحتٌة  -15

 ـ الكتب المقررة المطلوبة 1
كتاب المحاسبة المخزنٌة/تؤلٌؾ عبد الخالق مطلق/هشام محمد 

 سعٌد

 ع الرئٌسٌة )المصادر(  ـ المراج2
العلمٌة فً التخطٌط والسٌطرة المخزنٌة / تؤلٌؾ بشٌر  -1

فحص وتقٌٌم نظام الرقابة الداخلٌة للموجود  -2عباس العلاق. 
 المخزنً/تؤلٌؾ صباح هاشم

اـ الكتب والمراجع التً ٌوصى بها                 
 ) المجلات العلمٌة ، التقارٌر ،....  (

كلٌة الادارة  -لعلوم الادارٌة والاقتصادٌةمجلة الكوت ل -1
 جامعة واسط. -والاقتصاد

 كتاب ادارة المخازن/تالٌؾ عبد الكاظم محمود الجنابً. -2

ب ـ المراجع الالكترونٌة، مواقع الانترنٌت 
.... 

 تطبٌقات عملٌة مجانٌة –ٌوتٌوب 

 
 

 خطة تطوٌر المقرر الدراسً  -16

قوم باختٌار موضوع بحث التخرج وٌقوم بتقدٌم تقرٌر اولً عن الوسائل ٌتم تكلٌؾ الطالب المرحلة الثانٌة ٌ
 المخزنٌة المستخدمة فً الجانب التطبٌقً للبحث.

 ٌقترح ان ٌضاؾ مواضٌع حدٌثة للمادة العلمٌة كطرق تقٌٌم المخزون السلعً. -1
لة المواد ٌقترح ان ٌضاؾ مواضٌع تتماشى مع التطور الحاصل فً المخازن المستخدمة عالمٌا كمناو -2

 اوتوماتٌكٌا.
 

 

 

 

 

 ًَٕرض ٔصف انًمشس

 5 الثلاثون

كٌفٌة   ٌتعلم الطالب 
كٌفٌة مسك سجل 
استاذ المخازن فً 

سجل الصادر 
 المخزنً

 سجل استاذ المخازن

التدرٌب على 
كٌفٌة مسك 

ستاذ سجل ا
المخازن فً 
سجل الصادر 

 المخزنً

متابعة  -
انجاز 

الواجبات 
 -2البٌتٌة.

فعالٌة الطالب 
داخل 

 -3الصؾ.
النشاطات 
اللاصفٌة 

)كجلب 
التقارٌر 
 العلمٌة (
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 مراسلات تجارٌة  انكلٌزٌة 

 

 اٌّؼٙذ اٌزمٕٟ وٛد  –اٌغبِؼخ اٌزم١ٕخ اٌٛعطٝ  اٌّؤعغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ .115

 رم١ٕبد اداسح اٌّٛاد     / اٌّشوض ؼٍّٟ اٌمغُ اٌ .116

 ِشاعلاد أى١ٍض٠خ رغبس٠خ  اعُ / سِض اٌّمشس .117

 اٌضاِٟ  أشىبي اٌؾؼٛس اٌّزبؽخ .118

 2121 – 2119ذساعٟ اٌفظً اٌذساعٟ الاٚي ٚاٌضبٟٔ ٌٍؼبَ اٌ اٌفظً / اٌغٕخ .119

 ( ػ2ٍّٟ+ٔظش1ٞ) 3 )اٌىٍٟ(ػذد اٌغبػبد اٌذساع١خ  .111

 2119/ 9/ 29 ربس٠خ إػذاد ٘زا اٌٛطف  .111

 : اْ ٠ىْٛ اٌطبٌت فٟ ٔٙب٠خ اٌغٕخ اٌذساع١خ لبدسا ػٍٝ  أ٘ذاف اٌّمشس .112

اٌّزؼٍمخ ٠ىزغت اٌطبٌت ِٙبساد اٌزشاعً إٌّظُ ِغ اٌّؤعغبد ٚاٌششوبد اٌؼب١ٌّخ ٚفٟ ِخزٍف اٌّٛاػ١غ  – 1

 ثؤػّبي اداسح ٚرخض٠ٓ ٚاٌغ١طشح ػٍٝ اٌّٛاد. 

٠زؼشف ػٍٝ الاعب١ٌت اٌؾذ٠ضخ ٚاٌّزمذِخ فٟ الارظبلاد ِٓ خلاي رطج١ك ِّٚبسعخ اٌّشاعٍخ ػٓ ؽش٠ك  – 2

 اعزضّبس خذِبد اٌشجىخ اٌذ١ٌٚخ ٌلارظبلاد )الأزشٔذ(.

 اٌّشاعلاد اٌزغبس٠خ اٌّّٙخٚرج١ٓ اُ٘  – 3

 حدث انواع المراسلات التجارٌةبؤمعرفة الطالب  –4

 

ٌوفر وصؾ المقرر هذا إٌجازاً مقتضٌاً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقٌقها 

وبٌن وصؾ المتاحة. ولابد من الربط بٌنها التعلم مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من فرص 

 ؛البرنامج.

 ٔطشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى ٔانرمٛٛى ًمشسيخشظاخ ان  - 9
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  ْذاف انًؼشفٛح الأ -أ
 .  ثذء اٌّشاعلاد اٌزغبس٠خ ٠ؼشف ِفَٙٛ ربس٠خ  -1أ

   ِب١٘خ اٌّشاعلاد اٌزغبس٠خ ٠فغش ٌٍطبٌت  -2أ

    ِبدح اٌّشاعلاد اٌزغبس٠خ ٠ج١ٓ ٌٍطبٌت ِؼّْٛ ٚا١ّ٘خ  -3أ
  اٌّشاعلاد اٌزغبس٠خ ثئػطبئٗ ّٔبرط ِخزٍفخ ٠ٛػؼ ٌٍطبٌت اٌزطٛس اٌزٞ ٚطٍذ ا١ٌٗ   -4أ
 ٠ؼطٟ ٌٍطبٌت اِضٍخ رطج١م١خ.  -5أ

  ًمشس.انخاصح تان ٛحانًٓاساذالأْذاف   -ب 

 .ثؼغ اٌّشاعلاد اٌزغبس٠خ ٠غّغ اٌّؼٍِٛبد ػٓ  – 1ة

 . ٘زٖ اٌّشاعلاد ٠ؾًٍ  – 2ة

 . ف١ّب ث١ٕٙب ٠مبسْ  – 3ة

 ِٙبساد الارظبي ٚاٌزٛط١ً .    -4ة

 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى      

 الاعئٍخ اٌّٛػٛػ١خ ٚرمغُ اٌٝ : اعئٍخ الاخز١بس ِٓ ِزؼذد اٚ اعئٍخ اٌظٛاة ٚاٌخطب اٚ اعئٍخ اٌّمبسثٍخ – 1

 اٌزم١١ُ اٌزارٟ ٚرم١١ُ اٌض١ًِ . – 2

 الاخزجبساد ٚرشًّ :  – 3

 ٌّظبؽجخ ٌٍخطؾ اٌزذس٠غ١خ .الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌجٕبئ١خ ا –أ 

 الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌخزب١ِخ ٚرزؼّٓ :  –ة 

 . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌشٙش٠خ فٟ ٔٙب٠خ وً شٙش دساع 
 . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌفظ١ٍخ فٟ ٔٙب٠خ فظً دساع 
  . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ إٌٙبئ١خ فٟ ٔٙب٠خ اٌؼبَ اٌذساع 

 طشائك انرمٛٛى      
 ّبي الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ : اعزؼ – 1

  ا١ِٛ١ٌخ 
  اٌشٙش٠خ 
  اٌفظ١ٍخ 
  إٌٙبئ١خ 
 الأْذاف انٕظذاَٛح ٔانمًٛٛح  -ض

 ؽشػ افىبس عذ٠ذح ؽٛي اٌّٛػٛع ِٓ لجً اٌطبٌت . -1ط

 لذسح اٌطبٌت ػٍٝ رم١١ُ اٌّٛػٛع ٚاػطبء اٌؾٍٛي .-2ط

 ٠فشق ث١ٓ اٌّشىلاد .-3ط

 ٠فغش ٠ٚؾًٍ اٌظٛا٘ش ٚاٌّشىلاد .  -4ط
 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى     
 اعزؼّبي ؽش٠مخ اٌؼشع ٚاٌزمذ١ّ٠خ . – 1

 سعُ اٌّخططبد اٌزٛػ١ؾ١خ . – 2

 ؽش٠مخ اٌؼظف اٌزٕٟ٘ . – 3
 انًُمٕنح   انًٓاساخ الأخشٖ انًرؼهمح تماتهٛح انرٕظٛف ٔانرطٕس انشخصٙ  .انرأْٛهٛح انًٓاساخ انؼايح ٔ -د 

 . ِٙبساد اعزخذاَ اٌّشاعغ ٚاٌّظطٍؾبد -1د

 ِٙبساد فٟ عّغ اٌج١بٔبد ؽٛي اٌّٛػٛع ٚرؾ١ٍٍٙب . -2د

 ِٙبساد اعزغلاي ِب ِزبػ ِٓ اِىبٔبد . -3د

 ِٙبساد اعشاء اٌّمبسأبد ػٓ اٌّٛػٛع    -4د

 ِٙبساد اػذاد اٌّفب١ُ٘ اٌخبطخ ػٓ اٌّٛػٛع . -5د
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 ث١ٕخ اٌّمشس11

 اٌغبػبد الأعجٛع
ِخشعبد اٌزؼٍُ 

 اٌّطٍٛثخ
اعُ اٌٛؽذح / أٚ 

 ٛػٛعاٌّ
ؽش٠مخ 

 اٌزؼ١ٍُ
 ؽش٠مخ اٌزم١١ُ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 6 1-2

Communication 

and 

Correspondence: 

Definitions, the 

importance of 

types of letters, 

Characteristics of 

business letter. 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 ذسطاٌطبٌت ٠فُٙ اٌ 6 3-4

A letter of 

Enquiry: 

Definition, 

opening and 

ending statements 

in enquiry 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 5
How to write an 

enquiry 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 ُ اٌذسطاٌطبٌت ٠فٙ 3 6
Quotation: terms 

of writing 

quotation 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 6 7-8

A Letter of offer : 

How to write a 

letter of Reply to 

an enquiry offer 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ً، واجب بٌت

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 9

A letter of 

rejection of offer : 

how to write a 

letter of rejection 

of offer 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 6 1-11
A letter of 

Demand : 

definition, types 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
،  تمارٌن

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 6 12-13
Terms of payment 

and Terms of 

delivery 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 14
The different 

styles of writing 

business letters 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
، تمارٌن 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 15

The invoice: 

Definition, 

importance, types, 

how to write an 

invoice 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 6 16-17

A letter of 

Complaints: 

Definition, 

reasons, how to 

write letter of 

complaints 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 6 18-19

A letter of reply to 

the complaints: 

Definition, how to 

write a letter reply 

to the complaints, 

a letter of 

adjustment 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
مارٌن ، ت

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 21-21

Effective business 

communication: 

Communication 

technology , tools 

for transmitting 

messages, 

technological tools 

for writing 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 ٌت ٠فُٙ اٌذسطاٌطب 6 22-23

The use of 

computer system: 

Definition, 

history, 

importance, and 

the use of 

computer as a 

technical way for 

corresponding 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 6 24-25

The inter-net: 

Definition, the use 

of the 

international net-

work for 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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 اٌج١ٕخ اٌزؾز١خ  16

  مراسلات تجارٌة  انكلٌزٌة ، محاضرات الاستاذ  ـ اٌىزت اٌّمشسح اٌّطٍٛثخ 1

 مواقع الانترنت والمجلات العالمٌة  )اٌّظبدس(  ـ اٌّشاعغ اٌشئ١غ١خ 2

 اـ اٌىزت ٚاٌّشاعغ اٌزٟ ٠ٛطٝ ثٙب                

 ( اٌّغلاد اٌؼ١ٍّخ , اٌزمبس٠ش ,....  )
 مجلة الكوت للعلوم الاقتصادٌة 

ة ـ اٌّشاعغ الاٌىزش١ٔٚخ, ِٛالغ الأزش١ٔذ 

.... 
 ٌوتٌوب . تطبٌقات عملٌة 

 

 خطخ رط٠ٛش اٌّمشس اٌذساعٟ  17

   

ػٓ اٌٛعبئً  ٠زُ رى١ٍف اٌطبٌت اٌّشؽٍخ اٌضب١ٔخ ٠مَٛ ثبخز١بس ِٛػٛع ثؾش اٌزخشط ٠ٚمَٛ ثزمذ٠ُ رمش٠ش اٌٟٚ

 اٌّغزخذِخ فٟ اٌغبٔت اٌزطج١مٟ ٌٍجؾش.

 . ٌّبدح اٌّشاعلاد اٌزغبس٠خ ٠مزشػ اْ ٠ؼبف ِٛاػ١غ ؽذ٠ضخ ٌٍّبدح اٌؼ١ٍّخ وطشق رم١١ُ  -

 

 

 

 

Communication 

and information 

technical 

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 6 26-27

The common 

mistakes in the use 

of computer and 

the other 

communications 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 6 28-29

Lists of some 

important 

commercial terms, 

abbreviations and 

useful expressions 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 31
Review to some 

important 

محاضرة  
 رٌةنظ

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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 ًَٕرض ٔصف انًمشس

 تطبٌقات النظم المخزنٌة 

 

 اٌّؼٙذ اٌزمٕٟ وٛد  –اٌغبِؼخ اٌزم١ٕخ اٌٛعطٝ  اٌّؤعغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ .113

 رم١ٕبد اداسح اٌّٛاد     / اٌّشوض ؼٍّٟ اٌمغُ اٌ .114

   ١مبد إٌظُ اٌّخض١ٔخ رطج اعُ / سِض اٌّمشس .115

 اٌضاِٟ  أشىبي اٌؾؼٛس اٌّزبؽخ .116

 2121 -2119اٌفظً اٌذساعٟ الاٚي ٚاٌضبٟٔ ٌٍؼبَ اٌذساعٟ  اٌفظً / اٌغٕخ .117

 (ػٍّٟ 2+ٔظشٞ 1) 3 )اٌىٍٟ(ػذد اٌغبػبد اٌذساع١خ  .118

 2119/ 9/ 29 ربس٠خ إػذاد ٘زا اٌٛطف  .119

 ع١خ لبدسا ػٍٝ : اْ ٠ىْٛ اٌطبٌت فٟ ٔٙب٠خ اٌغٕخ اٌذسا أ٘ذاف اٌّمشس .121

رؼش٠ف اٌطبٌت ثؤ١ّ٘خ رطج١ك إٌظُ اٌّخض١ٔخ ٚاٌجشِغ١بد اٌؾذ٠ضخ اٌّطجمخ فٟ اٌّشبس٠غ الإٔزبع١خ  – 1

  .ٚاٌّخبصْ اٌىج١شح ٚو١ف١خ اعزخذاِٙب فٟ اٌؼ١ٍّبد اٌّخض١ٔخ

خ اٌؼ١ٍّبد ٚرض٠ٚذٖ اٌطبٌت ثّؼشفخ و١ف١خ اعزخذاَ اٌزطج١مبد اٌزم١ٕخ اٌغب٘ضح فٟ  اداسح ٚرخط١ؾ ٚسلبث – 2

 اٌّخض١ٔخ ٚإوغبثٗ ِٙبساد اٌؼًّ ػٍٝ ِضً رٍه اٌزطج١مبد.   

 ٚرج١ٓ اُ٘ إٌظش٠بد ٚاٌمٛا١ٔٓ اٌذ١ٌٚخ فٟ ٘زا اٌّغبي – 3

 بتطبٌقات النظم المخزنٌة معرفة الطالب  –3

 

الطالب تحقٌقها ٌوفر وصؾ المقرر هذا إٌجازاً مقتضٌاً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من 

المتاحة. ولابد من الربط بٌنها وبٌن وصؾ التعلم مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من فرص 

 ؛البرنامج.

 ٔطشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى ٔانرمٛٛى ًمشسيخشظاخ ان  - 9
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  ْذاف انًؼشفٛح الأ -أ
 .  رطج١مبد إٌظُ اٌّخض١َٔٗ ربس٠خ اٌؼًّ فٟ ٠ؼشف ِفٙٛ -1أ

   ِب١٘خ رطج١مبد إٌظُ اٌّخض٠ٗ١ٔفغش ٌٍطبٌت -2أ

 رطج١مبد إٌظُ اٌّخض١ٔٗ   ٠ج١ٓ ٌٍطبٌت ِؼّْٛ  -3أ
 ٠ؼطٟ ٌٍطبٌت اِضٍخ رطج١م١خ.  -4أ

  ًمشس.انخاصح تان ٛحانًٓاساذالأْذاف   -ب 

 .رٛاعٗ ٘زا اٌّمشس اٌزٟ ٠غّغ اٌّؼٍِٛبد ػٓ اٌظٛا٘ش ٚاٌّشىلاد – 1ة

 ٠ؾًٍ اعجبة ٘زٖ اٌّشبوً . – 2ة

 ٠مبسْ ث١ٓ اٌزغبسة اٌّبػ١خ ٚاٌؾبػشح . – 3ة

 ِٙبساد الارظبي ٚاٌزٛط١ً .    -4ة

 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى      

 الاعئٍخ اٌّٛػٛػ١خ ٚرمغُ اٌٝ : اعئٍخ الاخز١بس ِٓ ِزؼذد اٚ اعئٍخ اٌظٛاة ٚاٌخطب اٚ اعئٍخ اٌّمبسثٍخ – 1

 اٌزم١١ُ اٌزارٟ ٚرم١١ُ اٌض١ًِ . – 2

 الاخزجبساد ٚرشًّ :  – 3

 الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌجٕبئ١خ اٌّظبؽجخ ٌٍخطؾ اٌزذس٠غ١خ . –أ 

 الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌخزب١ِخ ٚرزؼّٓ :  –ة 

 . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌشٙش٠خ فٟ ٔٙب٠خ وً شٙش دساع 
 ساعٟ .الاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌفظ١ٍخ فٟ ٔٙب٠خ فظً د 
  . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ إٌٙبئ١خ فٟ ٔٙب٠خ اٌؼبَ اٌذساع 

 طشائك انرمٛٛى      
 اعزؼّبي الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ :  – 1

  ا١ِٛ١ٌخ 
  اٌشٙش٠خ 
  اٌفظ١ٍخ 
  إٌٙبئ١خ 
 الأْذاف انٕظذاَٛح ٔانمًٛٛح  -ض

 ؽشػ افىبس عذ٠ذح ؽٛي اٌّٛػٛع ِٓ لجً اٌطبٌت . -1ط

 رم١١ُ اٌّٛػٛع ٚاػطبء اٌؾٍٛي .لذسح اٌطبٌت ػٍٝ -2ط

 ٠فشق ث١ٓ اٌّشىلاد .-3ط

 ٠فغش ٠ٚؾًٍ اٌظٛا٘ش ٚاٌّشىلاد .  -4ط
 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى     
 اعزؼّبي ؽش٠مخ اٌؼشع ٚاٌزمذ١ّ٠خ . – 1

 سعُ اٌّخططبد اٌزٛػ١ؾ١خ . – 2

 ؽش٠مخ اٌؼظف اٌزٕٟ٘ . – 3
 اساخ الأخشٖ انًرؼهمح تماتهٛح انرٕظٛف ٔانرطٕس انشخصٙ  .انًُمٕنح   انًٓانرأْٛهٛح انًٓاساخ انؼايح ٔ -د 

 ِٙبساد اعزخذاَ اٌّشاعغ ٚاٌّظطٍؾبد . -1د

 ِٙبساد فٟ عّغ اٌج١بٔبد ؽٛي اٌّٛػٛع ٚرؾ١ٍٍٙب . -2د

 ِٙبساد اعزغلاي ِب ِزبػ ِٓ اِىبٔبد . -3د

 ِٙبساد اعشاء اٌّمبسأبد ػٓ اٌّٛػٛع    -4د

 بطخ ػٓ اٌّٛػٛع .ِٙبساد اػذاد اٌّفب١ُ٘ اٌخ -5د
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 ث١ٕخ اٌّمشس11

 اٌغبػبد الأعجٛع
ِخشعبد اٌزؼٍُ 

 اٌّطٍٛثخ
اعُ اٌٛؽذح / أٚ 

 اٌّٛػٛع
ؽش٠مخ 

 اٌزؼ١ٍُ
 ؽش٠مخ اٌزم١١ُ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 2 – 1

نظم  مقدمة عن
المعلومات 

مكونات   MISالإدارٌة
النظام، خصائص النظام 

،أهمٌة  ،أنواع الأنظمة
 الأنظمة

محاضرة  
 رٌةنظ

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 4 – 3
نظم  التعرؾ على

المعلومات المخزنٌة 
 والمحاسبة

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 5

التعرؾ على البرامج  
 ذات العلاقة ) الأمٌن( و
Quick books   ، 

مزاٌا استخدام البرنامج 
، خطة عمل البرنامج ، 
 خطوات إعداد البرنامج

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

6 – 7 – 
8 

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3

الشركة )  اعدادت تكوٌن
او المنظمة ( 

الافتراضٌة الكترونٌا ، 
تسمٌة الشركة ، 
اعدادات العملة ، 

ت المخزنٌة ، الإعدادا
 والمحاسب الأخرى(.

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

9 – 11 – 
11 
12 

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3

إعداد دلٌل شجرة  كٌفٌة
 chart of الحسابات

Account    تعرٌؾ ،
الدلٌل ، دور المحاسب 
قبل إدخال الحسابات فً 
الدلٌل ، أنواع الحسابات 

 صدة.، الأر

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 14 - 13

خطوات الدورة 
               -المحاسبٌة

Accounting cycle 
 المستندات 
                                     فاتورة البٌع

Sales invoice 
                         فاتورة الشراء   

Purchase 
invoice 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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سند استلام النقدٌة           
Cash Receipt 

voucher 
سند دفع النقدٌة               

Cash payment 
voucher 

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 16 – 15

الطرق المتبعة فً الجرد 
المخزنً ، أنظمة الجرد 

 خزنً :الم
 نظام الجرد الدوري
 نظام الجرد المستمر

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 18 – 17

 , الشفرة الخٌطٌة
،  barcode -الباركود

الماسح الضوئً ، 
 وظائؾ الباركود

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 21 - 19

 :-أصناؾ المخزون
Inventory Items 
تصنٌؾ المخزون ، 
كٌفٌة الوصول الى 

 المخزون وتسوٌق المواد

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

21 – 22 
23 

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3

 الزبائن:
 Salesأوامر البٌع 

order 
إنشاء الفاتورة 

Creating invoice 
التحصٌل من الزبائن        

Receiving 
payment 

مردودات المرتجعات 
 المبٌعات

القوائم والتقارٌر 
الخاصة بعملٌات العملاء 

 والمبٌعات

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 
24 – 25 
26 - 27 

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3

  -الموردٌن 
vendors: 

لآلٌة التً ٌتم من ا
خلالها التعامل مع 
الموردٌن بالإدخال 

 الالكترونً
 إدخال الموردٌن الجدد

تفاصٌل الرصٌد 
 الخاصة بالمورد

المعاملات الخاصة 
 بالمورد

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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 اٌج١ٕخ اٌزؾز١خ  18

 محاضرات مختلفة للاستاذ ، تطبٌقات النظم المخزنٌه   ـ اٌىزت اٌّمشسح اٌّطٍٛثخ 1

 مواقع الانترنت والمجلات العالمٌة  )اٌّظبدس(  ـ اٌّشاعغ اٌشئ١غ١خ 2

 اـ اٌىزت ٚاٌّشاعغ اٌزٟ ٠ٛطٝ ثٙب                

 ( اٌّغلاد اٌؼ١ٍّخ , اٌزمبس٠ش ,.... ) 
 مجلة الكوت للعلوم الاقتصادٌة 

١ٔخ, ِٛالغ الأزش١ٔذ ة ـ اٌّشاعغ الاٌىزشٚ

.... 
 ٌوتٌوب . تطبٌقات عملٌة 

 

 خطخ رط٠ٛش اٌّمشس اٌذساعٟ  19

   

٠زُ رى١ٍف اٌطبٌت اٌّشؽٍخ اٌضب١ٔخ ٠مَٛ ثبخز١بس ِٛػٛع ثؾش اٌزخشط ٠ٚمَٛ ثزمذ٠ُ رمش٠ش اٌٟٚ ػٓ اٌٛعبئً 

 اٌّغزخذِخ فٟ اٌغبٔت اٌزطج١مٟ ٌٍجؾش.

 . رطج١مبد إٌظُ اٌّخض١ّٗ١ٔخ وطشق رم١١ُ ٌّبدح ٠مزشػ اْ ٠ؼبف ِٛاػ١غ ؽذ٠ضخ ٌٍّبدح اٌؼٍ -

 

 المشترٌات :
أوامر الشراء الخاصة 

 بالمورد
البضاعة الواصلة من 

 المورد
مدفوعات الضرائب 

 الخاصة بالمورد
 عملٌات السداد

ودات المرتجعة المرد
 على المورد

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 28

تسجٌل العملٌات فً 
دفتر البرٌد ، تسجٌل 

القٌود لمدخلات النظام 
 وإعداد التقارٌر

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً

 ٌت ٠فُٙ اٌذسطاٌطب 3 31 – 29

 وظائؾ أخرى للبرنامج
قاعدة بٌانات الموظفٌن 

 والرواتب
 التعاملات المصرفٌة
التعاملات المتعلقة 

بالتجارة الالكترونٌة 
وبطاقات الائتمان 

 الالكترونٌة

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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 ًَٕرض ٔصف انًمشس

  2  تطبٌقات الحاسوب

 

 اٌّؼٙذ اٌزمٕٟ وٛد  –اٌغبِؼخ اٌزم١ٕخ اٌٛعطٝ  اٌّؤعغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ .121

 رم١ٕبد اداسح اٌّٛاد     / اٌّشوض ؼٍّٟ اٌمغُ اٌ .122

   رطج١مبد اٌؾبعٛة  اعُ / سِض اٌّمشس .123

 اٌضاِٟ  أشىبي اٌؾؼٛس اٌّزبؽخ .124

 2121- 2119ٍؼبَ اٌذساعٟ اٌفظً اٌذساعٟ الاٚي ٚاٌضبٟٔ ٌ اٌفظً / اٌغٕخ .125

 (ػٍّٟ 2+ٔظشٞ 1) 3 )اٌىٍٟ(ػذد اٌغبػبد اٌذساع١خ  .126

 2119/ 9/ 29 ربس٠خ إػذاد ٘زا اٌٛطف  .127

 : اْ ٠ىْٛ اٌطبٌت فٟ ٔٙب٠خ اٌغٕخ اٌذساع١خ لبدسا ػٍٝ  أ٘ذاف اٌّمشس .128

 ..رؼ١ٍُ اٌطبٌت ِٙبساد اٌؼًّ ػٍٝ اٌؾبعجخ  – 1

 زش١ٔذ فٟ ؽمً الاخزظبصاعزخذاَ رطج١مبرٙب اٌغب٘ضح ٚالأ – 2

 اٌجشاِظ اٌؾذ٠ضخ فٟ ِغبي الاخزظبص ٚرج١ٓ اُ٘  – 3

  الأنترنٌتالتواصل عن طرٌق  –3

 

ٌوفر وصؾ المقرر هذا إٌجازاً مقتضٌاً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقٌقها 

الربط بٌنها وبٌن وصؾ  المتاحة. ولابد منالتعلم مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من فرص 

 ؛البرنامج.

 ٔطشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى ٔانرمٛٛى ًمشسيخشظاخ ان  - 9
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  ْذاف انًؼشفٛح الأ -أ
 .  اٌؾبعجبد ٠ؼشف ِفَٙٛ ربس٠خ اٌؼًّ فٟ  -1أ

   ِب١٘خ اٌؾبعجبد ٠فغش ٌٍطبٌت -2أ

    ا١ّ٘خ ِبدح اٌؾبعجبد ٠ج١ٓ ٌٍطبٌت ِؼّْٛ  -3أ
  اٌجشاِظ اٌؼب١ٌّخ فٟ رىٍٕٛع١ب اٌّؼٍِٛبد ٠ٛػؼ ٌٍطبٌت اٌزطٛس اٌزٞ ٚطٍذ ا١ٌٗ   -4أ
 ٠ؼطٟ ٌٍطبٌت اِضٍخ رطج١م١خ.  -5أ

  ًمشس.انخاصح تان ٛحانًٓاساذالأْذاف   -ب 

 . عجبد اٌزٟ رٛاعٗ اٌؾب٠غّغ اٌّؼٍِٛبد ػٓ اٌظٛا٘ش ٚاٌّشىلاد  – 1ة

 ٠ؾًٍ اعجبة ٘زٖ اٌّشبوً . – 2ة

 ٠مبسْ ث١ٓ اٌزغبسة اٌّبػ١خ ٚاٌؾبػشح . – 3ة

 ِٙبساد الارظبي ٚاٌزٛط١ً .    -4ة

 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى      

 الاعئٍخ اٌّٛػٛػ١خ ٚرمغُ اٌٝ : اعئٍخ الاخز١بس ِٓ ِزؼذد اٚ اعئٍخ اٌظٛاة ٚاٌخطب اٚ اعئٍخ اٌّمبسثٍخ – 1

 ٌزارٟ ٚرم١١ُ اٌض١ًِ .اٌزم١١ُ ا – 2

 الاخزجبساد ٚرشًّ :  – 3

 الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌجٕبئ١خ اٌّظبؽجخ ٌٍخطؾ اٌزذس٠غ١خ . –أ 

 الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ اٌخزب١ِخ ٚرزؼّٓ :  –ة 

 . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌشٙش٠خ فٟ ٔٙب٠خ وً شٙش دساع 
 . ٟالاخزجبساد اٌخزب١ِخ اٌفظ١ٍخ فٟ ٔٙب٠خ فظً دساع 
 زجبساد اٌخزب١ِخ إٌٙبئ١خ فٟ ٔٙب٠خ اٌؼبَ اٌذساعٟ . الاخ 

 طشائك انرمٛٛى      
 اعزؼّبي الاخزجبساد اٌزؾظ١ٍ١خ :  – 1

  ا١ِٛ١ٌخ 
  اٌشٙش٠خ 
  اٌفظ١ٍخ 
  إٌٙبئ١خ 
 الأْذاف انٕظذاَٛح ٔانمًٛٛح  -ض

 ؽشػ افىبس عذ٠ذح ؽٛي اٌّٛػٛع ِٓ لجً اٌطبٌت . -1ط

 ٛع ٚاػطبء اٌؾٍٛي .لذسح اٌطبٌت ػٍٝ رم١١ُ اٌّٛػ-2ط

 ٠فشق ث١ٓ اٌّشىلاد .-3ط

 ٠فغش ٠ٚؾًٍ اٌظٛا٘ش ٚاٌّشىلاد .  -4ط
 طشائك انرؼهٛى ٔانرؼهى     
 اعزؼّبي ؽش٠مخ اٌؼشع ٚاٌزمذ١ّ٠خ . – 1

 سعُ اٌّخططبد اٌزٛػ١ؾ١خ . – 2

 ؽش٠مخ اٌؼظف اٌزٕٟ٘ . – 3
 انًرؼهمح تماتهٛح انرٕظٛف ٔانرطٕس انشخصٙ  . انًُمٕنح   انًٓاساخ الأخشٖانرأْٛهٛح انًٓاساخ انؼايح ٔ -د 

 ِٙبساد اعزخذاَ اٌّشاعغ ٚاٌّظطٍؾبد . -1د

 ِٙبساد فٟ عّغ اٌج١بٔبد ؽٛي اٌّٛػٛع ٚرؾ١ٍٍٙب . -2د

 ِٙبساد اعزغلاي ِب ِزبػ ِٓ اِىبٔبد . -3د

 ِٙبساد اعشاء اٌّمبسأبد ػٓ اٌّٛػٛع    -4د

 ػٛع .ِٙبساد اػذاد اٌّفب١ُ٘ اٌخبطخ ػٓ اٌّٛ -5د
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 ث١ٕخ اٌّمشس11

 اٌغبػبد الأعجٛع
ِخشعبد اٌزؼٍُ 

 اٌّطٍٛثخ
اعُ اٌٛؽذح / أٚ 

 اٌّٛػٛع
ؽش٠مخ 

 اٌزؼ١ٍُ
 ؽش٠مخ اٌزم١١ُ

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 1-6

والبرٌد  2الانترنٌت 
 الالكترونً :

البرٌد الالكترونً 
وبرامجه/ مزاٌا البرٌد 

الالكترونً /البرٌد 
الالكترونً 

spamاء /كٌفٌة انش
برٌد الكترونً /كٌؾ 

ٌعمل البرٌد الالكترونً 
/عناوٌن البرٌد 

الالكترونً/تشؽٌل 
برنامج متصفح 

 Internetالانترنٌت )
explorer انشاء/ )

حساب برٌدي الكترونً 
على موقع 

yahoo خصائص نافذة/
الحساب البرٌدي /تعدٌل 
الاعدادات /تخصٌص 
شرٌط الادوات /طرق 
البحث /البحث الاساسً 

حث المتقدم حسب والب
نوع الملؾ /محركات 

البحث المتقدمة 
/استعراض الرسائل 
/فرز الرسائل /وضع 
اشارة متابعة لرسالة 
البرٌد الالكترونً 

وحذفها /فتح وضؽط 
الملفات المرفقة بالرسالة 

/انشاء رسالة جدٌدة 
/ارفاق ملؾ بالرسالة 

attach files الرد/
على البرٌد الالكترونً 

لبرٌد /اعادة ارسال ا
لجهة اخرى /حذؾ 

الملفات المرفقةبالرسالة 
/اؼلاق الاتصال مع 
الانترنٌت /صٌاؼة 

محاضرة  
+   نظرٌة

 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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توقٌع الرسائل /حذؾ 
البرٌد /طباعة البرٌد 

/البحث عن رسالة انشاء 
مجلدات برٌد 

الالكترونً /دفتر 
 addressالعناوٌن 

book اضافة عنوان/
برٌد الالكترونً الى 
دفتر العناوٌن /انشاء 

دفتر مجموعة فً 
العناوٌن /اداب الشبكة 

/خٌارات ارسال 
 الرسائل .

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 7-9

  -العروض التقدٌمٌة
power point - 

 powerمقدمة عن 
point  كٌفٌة تشؽٌل/

power 
point مكونات نافذة/
p.p الدخول الى/
/الخروج p.p التطبٌق

/واجهة p.pمن التطبٌق 
/انشاء p.pالتطبٌق 

العروض التقدٌمٌة 
/خزن العروض 

التقدٌمٌة /استدعاء 
العروض التً سبق 

خزنها /ادخال البٌانات 
والنصوص/تحدٌد حجم 

وشكل ولون الخط 
/الشرائح /ترتٌب 
الشرائح /عرض 

الشرائح/ادخال شرٌحة 
جدٌدة /نقل شرٌحة 

/مسح شرٌحة /ترقٌم 
شرائح /الحركات ال

والمإثرات الصوتٌة 
/اضافة المإثرات 
الحركٌة لعناصر 

الشرٌحة /تؽٌٌر المإثر 
الحركً /ألؽاء المإثر 

الحركً /استخدام 
الازرار والاجراءات 
/ترتٌب الفقرات داخل 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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الشرٌحة /اخفاء 
الشرٌحة /اضافة الوقت 
على الشرٌحة /اضافة 

الموسٌقى على الشرٌحة 
/انشاء مشروع 

 power pointب

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 11-21

 -التطبٌق اكسل
Microsoft 

Office excel - 
مقدمة /تشؽٌل 

excel مكونات نافذة/
excel ورقة عمل/

ثنائٌة اللؽة والاتجاه فً 
excel ادخال البٌانات/

فً ورقة العمل /تعدٌل 
 لمدخلةالبٌانات ا

جدٌد/فتح ملؾ مخزون 
/اؼلاق ورقة العمل 

/حفظ ورقة العمل جدٌدة 
/حفظ ورقة العمل 

موجودة مسبقاً /معاٌنة 
قبل الطباعة /اؼلاق 
ورقة العمل /انهاء 

 excelال
 -الصفحة الرئٌسٌة 

Home 
الحافظة :قص 

/نسخ/لصق/ نسخ 
 التنسٌق

خط:تؽٌٌر الخط/حجم 
الخط/تكبٌر 

وتصؽٌرالخط /مسح 
ٌق /تؽٌٌر لون التنس

الخط /لون تمٌٌز النص 
/نص منخفض/نص 
مرتفع/تؽٌٌر حالة 

الاحرؾ/ نمط التسطٌر 
 /تؤثٌرات/تباعد الاحرؾ

محاذاة:محاذاة النص فً 
الخلٌة عمودٌاً/محاذاة 

النص فً الخلٌة 
افقٌاً/استدارة النص 

/اتجاه النص من الٌمٌن 
الى الٌسار او العكس 

محاضرة  
 نظرٌة

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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/زٌادة وانقاص الهامش 
د والنصفً بٌن الح

الخلٌة/التفاؾ النص 
 /دمج وتوسٌط

رقم:تنسٌق رقمً 
/تنسٌق رقم الحساب 
/نمط النسبة المئوٌة 
/نمط الفاصلة زٌادة 
وانقاص المنازل 

 العشرٌة
انماط :تنسٌق رقمً 
/التنسٌق كجدول 

/التنسٌق بؤنماط معرفة 
مسبقاً /تعرٌؾ انماط 

خلاٌا مخصصة اعمدة 
/ادراج ورقة /حذؾ 

صفوؾ  خلاٌا /حذؾ
/حذؾ اعمدة /حذؾ 
ورقة /تنسٌق حجم 

 الخلٌة
خلاٌا:ادراج 

خلاٌا/ادراج صفوؾ 
/ادراج اعمدة /ادراج 
ورقة /حذؾ ورقة 

/تنسٌق حجم الخلٌة / 
الرإٌة )اظهار 

واخفاء(الصفوؾ 
والاعمدة والورقة 

/تنظٌم الاوراق /اعادة 
تسمٌة الورقة /نقل 

الورقة او نسخها /لون 
علامة التبوٌب /حماٌة 

 الورقة
تحرٌر :جمع تلقائً 
/تعبئة /مسح /فرز 

 وتصفٌة / بحث وتحدٌد
 Insert  -ادراج

جداول: ادراج 
 جدول/انشاء جدول

رسومات توضٌحٌة 
:صورة /قصاصة فنٌة 

/اشكال /رسم 
SMART ART 

مخططات :عمود /خطً 
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/دائري/شرٌطً/مساحً
 /مبعثر/مخططات اخرى

نص :مربع النص 
 word/الرأس والتذلٌل /

art/ سطر توقٌع /كائن
 /رمز

  -تخطٌط الصفحة
Page layout 

سمات :سمات /الوان 
 /خطوط /تؤثٌرات

اعداد الصفحة :الهوامش 
/حجم الصفحة 

/الاتجاه/الخلفٌة /طباعة 
 العناوٌن

تؽٌٌر الحجم لؽرض 
الملائمة :العرض 
 /الطول /تؽٌٌر الحجم

خٌارات الورقة :ورقة 
من الٌمٌن الى الٌسار 

عرض /خطوط الشبكة /
 /طباعة /العناوٌن
ترتٌب :الموضع 

/احضار الى الامام 
/ارسال الى الخلفٌة 

/التفاؾ 
النص/محاذاة/تجمٌع 

/استدارة /جزء التحدٌد/ 
 تنسٌق شرطً

 Formulas -صٌغ 
مكتبة الدالات :ادراج 

دالة /جمع تلقائً 
/العناصر المستخدمة 
ً /منطقً)   Ifمإخراً/مال

statement نص/)
/بحث /التارٌخ والوقت

واشارة /الرٌاضٌات 
والمثلثات /دالات 

 اضافٌة
حساب: 

الحساب/العملٌات 
الحسابٌة )جمع 

/طرح/ضرب/قسمة(/خ
ٌارات الحساب 

الان/حساب الورقة 



انصفحح   

131 
 

  

 /الجمع التلقائً.
 Data -بٌانات 

احضار بٌانات خارجٌة 
/من access:من 

نص/من مصادر 
اخرى/الاتصالات 

 الموجودة
الاتصالات: تحدٌث الكل 

الات /خصائص /اتص
 /تحرٌر /الارتباطات

فرز وتصفٌة :   فرز 
/تصفٌة /مسح/اعادة 
 تطبٌق /خٌارات متقدمة
ادوات البٌانات :النص 

الى اعمدة /ازالة 
التكرارات /التحقق من 

صحة البٌانات 
 /دمج/تحلٌل ماذا لو

مخطط تفصٌلً: تجمع 
/فك التجمٌع /الاجمالً 

 الفرعً
 Review  -مراجعة 

املائً  تدقٌق :تدقٌق
ونحوي /ابحاث /قاموس 

المرادفات /ترجمة 
/تلمٌح/شاشات الترجمة 

/تعٌٌن اللؽة / عدد 
 الكلمات

التعلٌقات :تعلٌق جدٌد 
/حذؾ /السابق /التالً 
/اظهار واخفاء التعلٌق 
 /اظهار كافة التعلٌقات

 (View)عرض 
تؽٌٌرات :حماٌة الورقة 

/حماٌة المصنؾ 
 /مشاركة فً المصنؾ

طرق عرض 
صنفات:تخطٌط الم

الطباعة /القراءة فً 
وضع ملء الشاشة 

/تخطٌط وٌب/ مخطط 
 تفصٌلً/مسودة

اظهار واخفاء:المسطرة 
/خطوط الشبكة /شرٌحة 
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الصٌؽة /شرٌط الرسائل 
 /العناوٌن

تكبٌر وتصفٌر 
%/صفحة واحدة 111:

/صفحتان/عرض 
 الصفحة

اطار :اطار جدٌد 
/ترتٌب الكل /تجمٌد 
اجزاء /انقسام /اخفاء 

ظهار /العرض جنباً /ا
الى جنب /اعادة تعٌٌن 
موضع الاطار /حفظ 
مساحة العمل /تبدٌل 

 الاطارات

 اٌطبٌت ٠فُٙ اٌذسط 3 21-25

 - Access  -التطبٌق
تشؽٌل 

/مٌزاAccessالتطبٌق
ت التطبٌق /فئات 

القوالب /المٌزات /انشاء 
ة بٌانات جدٌدة قاعد

فارؼة /الامر "الصفحة 
الرئٌسٌة)طرق 

عرض/الخط /نص 
منسق /سجلات /فرز 

 وتصفٌة /بحث
الامر"انشاء 

/جداول/قوالب الجداول 
/تصمٌم 

الجداول/نموذج/نموذج 
منقسم /عناصر 

متعددة/نموذج فارغ/ 
نماذج اضافٌة / تصمٌم 
النموذج/ تقرٌر /تسمٌات 

/ تقرٌر فارغ /معالج 
/تصمٌم التقرٌر التقارٌر 

/معالج التقارٌر /تصمٌم 
التقارٌر /معالج 

الاستعلامات /تصمٌم 
 الاستعلام

الامر "بٌانات خارجٌة 
"/عملٌات الاستٌراد 

المحفوظة 
/Access/Excel م /

 ملؾ نصً

محاضرة  
+ نظرٌة
 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً
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 اٌج١ٕخ اٌزؾز١خ  21

  للأستاذمحاضرات مختلفة ، تطبٌقات الحاسوب ـ اٌىزت اٌّمشسح اٌّطٍٛثخ 1

 مواقع الانترنت والمجلات العالمٌة  )اٌّظبدس(  ـ اٌّشاعغ اٌشئ١غ١خ 2

 اـ اٌىزت ٚاٌّشاعغ اٌزٟ ٠ٛطٝ ثٙب                

 ( اٌّغلاد اٌؼ١ٍّخ , اٌزمبس٠ش ,.... ) 
 مجلة الكوت للعلوم الاقتصادٌة 

ة ـ اٌّشاعغ الاٌىزش١ٔٚخ, ِٛالغ الأزش١ٔذ 

.... 
 ٌوتٌوب . تطبٌقات عملٌة 

 

 خطخ رط٠ٛش اٌّمشس اٌذساعٟ  21

   

٠زُ رى١ٍف اٌطبٌت اٌّشؽٍخ اٌضب١ٔخ ٠مَٛ ثبخز١بس ِٛػٛع ثؾش اٌزخشط ٠ٚمَٛ ثزمذ٠ُ رمش٠ش اٌٟٚ ػٓ اٌٛعبئً 

 اٌّغزخذِخ فٟ اٌغبٔت اٌزطج١مٟ ٌٍجؾش.

 . د اٌؾبعٛة رطج١مب٠مزشػ اْ ٠ؼبف ِٛاػ١غ ؽذ٠ضخ ٌٍّبدح اٌؼ١ٍّخ وطشق رم١١ُ ٌّبدح  -

 

/ Wordتصدٌر /
Excelًملؾ نص/ 

المر"ادوات قاعدة 
البٌانات /علاقات /توثٌق 
قاعدة البٌانات /تحلٌل 

قاعدة بٌانات الاوامر /
Access 
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مشارٌع حسب 

 التخصص

محاضرة  
+  نظرٌة

 عملً

مناقشة وحل 
تمارٌن ، 

امتحان سرٌع 
 ، واجب بٌتً


